HEADEX

Group

Atranky koordinatorius (-€) HEADEX GROUP
ADMINISTRACIJOJE Vilniuje

Darbo pobudis:

- darbuotojy paieska;

- kandidaty konsultavimas telefonu ir kvietimas j darbo pokalbius;

- gyvy darbo pokalbiy su kandidatais vedimas ir kandidaty vertinimas;

- darbas su vidine jmonés kandidaty duomeny baze ir paieskos portalais;
- kandidaty atranky organizavimas.

Reikalavimai:

Puikiai tiksite, jeigu JUs:

- turite patirties personalo srityje (didelis privalumas);

- esate jgijes (-usi) aukstajj iSsilavinima;

- turite geras angly arba rusy kalbos Zinias (pageidautina ne Zemesnis nei B2 lygis);
- esate jgudes (-usi) kompiuterio vartotojas (-a);

- turite greitq reakcijg ir esate lankstus (-i);

- esate iniciatyvus (-i) ir komunikabilus (-i);

- esate atsakingas (-a) bei reiklus (-i) sau ir kitiems;

- gebate sklandziai planuotis darbus.

Naudingi jgldzZiai:
- studijos personalo valdymo ar psichologijos programose.
Mes sitlome:

- galimybe bati LEAN kultdros dalimi;

- atsakingg darba stabilioje ir nuolat augancioje jmonéje;

- pasisemti profesiniy Ziniy bei realizuoti save;

- bendrauti su draugiSku kolektyvu, mokytis ir tobuléti kartu.

Atlyginimas

-priklauso nuo rezultaty;
-su perspektyva didéti.

Kontaktinis asmuo:
Goda Rocyté
Mob. 8 694 71 283

El. p. goda.rocyte@headex.eu



HEADEX

Group

Duomeny administravimo praktikantas (-¢) HEADEX GROUP
ADMINISTRACIJOIJE Vilniuje

Darbo pobidis:

- duomeny bazés pildymas, priezidra, tvarkymas;

- kandidaty duomeny registravimas bei saugojimas;
- komunikacija su potencialiais kandidatais;

- pagalba duomeny administravimo grupei.
Reikalavimai:

- esate paskutiniy kursy studentas (-&);

- turite galimybe dirbti pilng darbo dieng - privalumas;

- esate iniciatyvus (-i) ir komunikabilus (-i) bei norite augti ir mokytis kartu;
- esate atsakingas (-a), lankstus (-i), bei reiklus (-i) sau ir kitiems;

- gebate sklandziai planuotis darbus;

- turite puikius jgldZius dirbant su MS Office.

Mes sitlome:

- unikalig galimybe susipaZzinti su Zmogiskujy iStekliy specifika is labai arti;

- galimybe bati LEAN kulttros dalimi;

- galimybe mokytis, tobuléti, pasisemti profesiniy bei praktiniy Ziniy nuolat augancioje jmonéje;
- karjeros augimo galimybes jmonés viduje.

Kontaktinis asmuo:
Goda Rocyté
Mob. 8 694 71 283

El. p. goda.rocyte@headex.eu



HEADEX
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Personalo administratorius (-¢) HEADEX GROUP
ADMINISTRACIJOJE Vilniuje

Darbo pobudis:

- darbuotojy paieska, konsultavimas telefonu ir kvietimas j darbo pokalbius;

- gyvy darbo pokalbiy su kandidatais vedimas ir kandidaty vertinimas;

- darbas su vidine jmonés kandidaty duomeny baze ir paieskos portalais;

- darbuotojy priémimo ir atleidimo dokumenty ruosimas bei jforminimas pagal LR Darbo kodekso
reikalavimus;

- naujy darbuotojy supazindinimas su darbo sutartimi, bei visa reikSminga informacija apie vykima j
projekta;

- kiti administraciniai darbai, pagalba jmonés darbuotojams bei vadovui;

Reikalavimai:

- PRIVALUMAS - turite darbo patirtj - personalo/administravimo srityje;

- esate jgijes (-usi) aukstajj iSsilavinimg;

- turite puikius jgtdzZius dirbant su MS Office (ypac Excel, Word & PowerPoint);
- gebate greitai priimti sprendimus, neprarandant atidumo detaléms;

- esate iniciatyvus (-i) ir komunikabilus (-i) bei norite augti ir mokytis kartu;

- esate atsakingas (-a), lankstus (-i), bei reiklus (-i) sau ir kitiems;

- gebate sklandziai planuotis darbus;

Naudingi jgldziai:
studijos personalo valdymo ar psichologijos programose.

Mes sitlome:

- unikalig galimybe susipazinti su Zmogiskyjy istekliy specifika i labai arti;

- galimybe bati LEAN kultiros dalimi;

- galimybe mokytis, pasisemti profesiniy Ziniy bei realizuoti save nuolat augancioje jmonéje;
- karjeros augimo galimybes jmonés viduje.

Atlyginimas

-priklauso nuo rezultaty;
-su perspektyva didéti.

Kontaktinis asmuo:
Goda Rocyté
Mob. 8 694 71 283

El. p. goda.rocyte@headex.eu



