AVA

\;’f

7, <
10 oV

olJA

N

VILNIAUS KOLEGIJA
EKONOMIKOS FAKULTETAS

STUDIJU DARBU METODINIAI NURODYMAI

Vilnius
2017



PATVIRTINTA
Vilniaus kolegijos Ekonomikos fakulteto dekano
2017 m. kovo 8 disakymu Nr. EK B-18

TURINYS

PRATARME ......ocviiiiititiieietee ettt eteae ettt et ettt s ettt eaeanss st ese s s ebess s sens 3

1. STUDIJU DARBU RENGIMO REIKALAVIMAL ..ot et 4
1.1. Studijy darby raiSys ir STUKLAIA..........oevveiiiiiiiieie e s e e e e e e e eeees 4
1.2. Studijy darby rengimo reikalavimal................uuuieiiiiiiiiie e 5.

2. BAIGIAMOJO DARBO METODINIAI NURODYMAL....cciiit it 17
2.1. Baigiamojo darb0o StHUKIIIa ..........euuuueiiiiiiii et e e e e e e eeeeeeaenees 18
2.2. Baigiamojo darbo rengimo tVarka ... 22

LITERAT URA .ottt e s mmmm et e e et e e et e e e et e e e te e e eateeeetteeeeneaenteesnbeeeenteeeareeeas 25

PRIEDAI ...ttt ettt et e a4 e ettt e e e e e ettt e e e e e e e s sk e e e e ensssbeeeeeeeanbbeeeeeeeeannnneeeens 26

1 priedas. Rasto darbo antrastinis lapas

2 priedas. Rasto darbo antrastinis lapas (keli vaidlo

3 priedas. Baigiamojo darbo antrastinis lapas

4 priedas. Literairos graso sudarymo atmingn

5 priedas. Baigiamojo darbo vadovo pasirinkime@mos suderinimo kortel
6 priedas. Baigiamojo darbg@zningumo deklaracija

7 priedas. Santrauka

8 priedas. Summary

9 priedas. Baigiamojo darbo vadovo atsiliepimas

10 priedas. Baigiamojo darbo recenzija



PRATARM E

Studijy proceso dalis yra studijprogramose numatyti savarankiski rasto darbeferatai,
projektai, kursiniai ir baigiamieji darbaiEkonomikos fakulteto studentengiany savarankisk
rasto darl) rengimo irjforminimo reikalavimus nustato Stetudiyy darlby metodiniai nurodymai
Naujausi pakeitimai padaryti atsizvelgugilniaus kolegijos Akademiss tarybos 2016 m. lapkio
23 d. nutarimu Nr. ATN-11 patvirtint¥ilniaus kolegijos baigiagjy darby (projekt) rengimo ir
gynimo tvarkos aprasSouostatas.

Studiy darby metodiniai nurodymayra dviej daliy.

Pirmojoje dalyjeStudiy darby rengimo reikalavimaiyra aprasytos studijdarhy rasys ir
strukfira bei @stomos Zemiau vardijagrsvarbesnj daliy rengimo normos:

e Antrastinio lapo struKiriniai reikalavimai skirtingiems rasto darbams

e Turinio sudarymas ir lapnumeravimas

e Spausdinimo reikalavimai

e  Skyriy, poskyri; ir skyreliy pavadining raSymo ir raSytiés kalbos reikalavimai

e BrukSnelio, bfikSnio ir kabéiy raSymo ypatumai

e Sgvoky trumpinimas ir santrumpvartojimas

e Tyrimy apraSymas

e Skaitmenirs informacijos pateikimas
Lenteliy sudarymas ir tvarkymas
lliustracijy (paveikst) rasys ir pateikimas
Formuliy kirimas
Citaty raSymas ir naudgtSaltiniy bibliografiniy nuorod; pateikimas
Literatiros graso sudarymo reikalavimai
Studijy darbo pateikties rengimo tvarka

Antrojoje dalyje Baigiamojo darbo metodiniai nurodymaiusakoma baigiamojo darbo
strukfira ir destomi baigiamojo darbo rengimo tvarkos etapai isakbmyld; apibgziamos
baigiamojo darbo dalys: aiSkinanpnzado strukiira; destomi teorigs ir analitires daly rengimo ir
iSvad; bei stilymy raSymo ypatumai, apzvelgiama santraukos dirakt kt.

Ekonomikos fakulteto studentai, raSydamijformindami vig raSiy studiy rasto darbus,
privalo vadovautis Siuosé&tudiy darby metodiniuose nurodymuoseustatytomis normomis.
Déstytojai, vertindamreferatus, projektus, kursinius ir baigiamuosiushies turéty skirti deran
démesg nustatytiems reikalavimams ir uztikrinti savarakii rasto darb rasytires kalbos ir
iforminimo kokylze.

Autorés nuosSirdziai ékoja uz vertingus patarimus Ekonomikos fakultetstgtojams bei vig
kurgy studentams.

Studiy darby metodiniai nurodymaiyra tobulintini, todl autogs iS anksto ékoja uz
pastabas ir 8lymus, juos galima gsti elektroninio pasto adresaig:baltruniene@ekf.viko.lir
n.kasetiene@ekf.viko.It

lekt. Violeta Baltiiniene
lekt. Nijolé¢ Kastiené



1. STUDIJU DARBU RENGIMO REIKALAVIMAI

Viena i$ studiy darky raSiy yra studento savarankiSkas darbas. Vilniaus Kkoegi
direktorius 2005 m. vasario 18 gsakymu Nr. V-120 patvirtindStudeng savarankiSko darbo
organizavimo tvark. Joje apib¢Ziamos savarankigkdarhy rasys, tikslai ir paskirtis.

Savarankisko darbaigys:

1. Darbas pagal édtytojo parengt uzduoi (referatas, ataskaita, savarankiSkas darbas,
projektasir kt.).

2. Darbas nereglamentuotas uzduotimpagirengimas egzaminams, seminarams,
koliokviumams, praktiniams ir laboratoriniams darbsg, testams kt.).

Siame dokumente reglamentuota savarankisko darlgal pdstytojo parengt uzduof
rengimo tvarka.

1.1. Studijy darby rasys ir struktara

Referatas— savarankiSkas studiflarbas, skirtas trumpai problemos analizei.

Referatuose supazindinama su kotiais jvykiais ir faktais; atskleidZziama,gkpasirinktu
klausimu yra pargSivairas tyrinétojai, to dalyko specialistai; pateikiawairiy mokslininky tyrimy
rezultatai; apibendrinami studento atlikti tyrim&aSant referatne taip svarbu ,prirasyti“ kuo
daugiau teksto, vertingesgra glaustai ir aiSkiai atskleista darbo tema.

Mokymo procese galimi du refetgpateikimo kidai:

1. Rasytinis referatas;

2. Rasytinis referatas kartu su Zodiniu pristatymu.

Referato apimtis — 1015 puslaggbe pried).

Projektas — savarankiSkas darbas, kuatlikdamas studentas parodo pasirengirkad,
remdamasis teorémis ziniomis, gali stelii ir analizuoti praktig veikla. Paprastai iSkeliama
problema ir pateikiami savi sprendimodonimo badai.

Jeigu darbas yr&georinis (mokslinis tiriamasis), studentas turi palyginti moksliniteorijy
teiginius pasirinkta temajvertinti jy taikymo Lietuvoje galimybes arba pateikti pasitog
problemos tyrimo kryptis.

Jeigu darbas yraaikomojo pobiadZio, studentas turi pateikti tiiamos problemos teprin
analiz, pagisti empiriny (paggsty patyrimu) duomep rinkimo metodologg, surinkti ir
iSanalizuoti empirinius duomenis (statistinius,istmginio tyrimo ir kt.) bei pateikti savo @ymus
dél pasirinktos problemos sprendimo.

Projekto apimtis 20—-25 puslapiai.

Praktikos ataskaita — mokomosios, profests veiklos ir baigiamosios profesm veiklos
praktikos ataskaita, kuristudentas gina nustatyta tvarka.

Grupinis darbas — tai kely studeng savarankiskas studidarbas. Grupiniai darbai galiit
referatai, projektai ir kif raSiy darbai. Darbo apimtis daZznai priklauso nuo darbsies ir
pasirinktos srities specifikos, derinama ststgtoju, tocl cia pateikiama tik klasikign darbo
strukfira. Grupinio darbo gynime privalo dalyvauti visirld@ reng studentai. Gynimo metu
kiekvienas studentas privalo individualiai pristatgavo darbo dal Studentas, grupinio darbo
bendraautoris, privalo géth atsakytij visus klausimus, susijusius su parengtu darbu.rdidkia,
kad bendraautoriai turitii gerai susipazigsu visa uzduotimi ir parengtu darbu.

Studijy darly strukiira:

IVADAS

3-5 PAGRINDINIAI SKYRIAI

ISVADOS (IR SITLYMAI)

LITERAT URA

PRIEDAI

Ivade (1-2 p.) grindZiamas temos aktualumas, agiamas objektas, atskleidZziamas darbo
tikslas ir iSeéstomi darbo uzdaviniai bei darbo metodai.
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Pagrindiniy skyriy apimi nurodo darbui vadovaujantissstytojas. Darbe analizuojamos
problemos atsiradimo priezastys, formuluojama poia, aptariami jos sprendimoidai ir
pateikiami sprendimo variantai. Medziaga sistemiaapagal pasirinkt kriterijy, pateikiama
naudojant lenteles ir paveikslus. Pagrindakyriy gali sudarytiposkyriai ir skyreliai, kuri y
kiekvieno minimali apimtis — 2 puslapiai.

ISvados(1-2 p.). Sioje darbo dalyje formuluojamos iSvadosilkastios j iSkeltus uzdavinius.

Literat ara. | literatiros sira% jtraukiamostik darbe cituotos publikacijos — pateikiamosy
bibliografinés nuorodos.

Priedai. Tyrimy duomen lenteks, vertinimo skais, anketos, testsalygy aprasas, stépmo
protokoly pavyzdziai, paveikslai ir kita naudota medziageejpéama prieduose.

Studiy darbasjriSamas pradedant antraStiniu lapu, po jo einanysrijvadas ir tekstas
(skyriai), iSvados, literata bei priedai.

1.2. Studijy darby rengimo reikalavimai
Antrastinio lapo strukt ariniai reikalavimai skirtingiems rasto darbams

Antrastinis lapas yra studijdarbo pirmas lapas,dau jame nerasomas skiis 1. Numeruoti
pradedama nuo turinio (turinio lape raSomas ksi2). Skai¢iaus (numerio) vieta — apatirgje
parastéje ties viduriu be taSky ir br ikSneliy.

Studijuy darbo antrastinio lapo nustatytose vietose raSoma (Znr P-g priedus):

¢ VIKO emblema jterpiama);
kolegijos, fakulteto bei katedros pavadinimai;
darbo (temos) pavadinimas;
dalyko pavadinimas, darbadis (referatas, projektas, kursinis darbas, praktiktaskaita

ir kt.);
studijy programa (grug)
studento @) vardas (-ai) ir pavatd(-¢s);
vadovo (y) vardas (-ai) ir pavagd(-és);
raSymo vieta ir metai.
2-me priede pateiktas antrastinio lapo pavyzdysdéebui vadovauja keli vadovai.
Baigiamojo darbo antrastinio lapo nustatytose vietose raSoma (& pBiedy):
¢ VIKO emblema jterpiama);
e kolegijos, fakulteto bei katedros pavadinimai;
e temos pavadinimas;
e darbo fSis (profesinio bakalauro baigiamasis darbas); nramg@s pavadinimas ir kodas.
Ekonomikos fakulteto studjjprograny pavadinimai ir kodai:
Bankininkysté (653N31002)
Buhalteriné apskaita (653N44005)
Finansai (653N30003)
Investicijos ir draudimas (653N32002)
Verslo ekonomika (653L17001);
e diplomantas ), vardas ir pavakd
e vadovas (), vadovo mokslo laipsnis, vardas ir pavard/adovo mokslo laipsnis
(daktaras — dr.) ir (ar) pedagoginis mokslo var@thscentas — doc.), pareigos (lektorius — lekt.;
asistentas — asist.);
e raSymo vieta ir metai.



Turinio sudarymas ir lapy numeravimas

Po antrastinio lapo segamas rasto darbo turingsgdii kuti paprastasarba hierarchinis
(sucktingesrés struktiros).

Jvadas, iSvados ir@iymai, literatira bei priedai turinyj@enumeruojami.

Turinyje skyriai, poskyriai bei skyreliai numerunjaarabiskais skaitmenimis. Po skaus
(skakiy) dedamas taskas.

Skyriaus, poskyrio ir skyrelio pavadinimmasSymo turinyje reikalavimai:

e Jvadas, iSvados ir dilymai, literatira, priedai, skyriaus pavadinimasrasomas 14 pt
Sriftu, didziosiomis paryskintomis raiohis.

e Poskyrio pavadinimasrasomas 12 pt Sriftu, mazosiomis paryskintomisiérais, (tik
pirmoji pavadinimo raié didzioji).

e Skyrelio pavadinimas raSomas 12 pt Sriftu, mazosiomis paryskintomisiérais, (tik
pirmoji pavadinimo raié didzioji).

e Turinyje tarpas tarp eitiy — 1,5 Lines (kaip studjjdarbo tekste).

Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai turi bti trumpi ir nekartoti viso darbo pavadinimo.

Studijy darhy autoriai tuéty atkreipti @mes j skyriy, poskyriy ir skyrely antragiy Srifto
dydzius ir stilius. Jie nustatomi raSant antragtésmatuojant automatirturin (zr. pavyzdg):

TURINYS
IVADAS (14 Pt, PUSJUOAIS) ..vuunieeieeeeiiiee s e e e e e eeeates e e e e e eeeaans e e e e e e eesssmmmnnnes 3
1. SKYRIAUS PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodiS) .......cuueeeeeeeeeiiiiiiieeeeeeeeiininns 5
1.1. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) .cccoreeeeerriiiiiiiiiee e e e e e eeeeeeeeeeeeeeevvvennnnnennes 7
1.2. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) .cccveveeeriiiieiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeesvvennnnnenees 9
1.3. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOIS) ..ccceeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaee e eeeee e 11
1.3.1. Skyrelio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) coeeeiiieeiiiiiiiiiiiiinee e eeeeeeeiees 12
1.3.2. Skyrelio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) eevevvvveeveeiiiiiiiiiiiieee e e e eeeeeeeeeeeeeieens 14
2. SKYRIAUS PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodiS) .....cccvvvieeiiiiiieeeeiieeeeeeiiee 16
2.1. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ...ceeeceeeieieeeeeeieeieeeeeeiiiiiieee e eeeeeeen s 20
2.2. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) . .ceerceeeieeieeeeieeeeeeeeeeiiiiiieee s eeeeeae s 25
3. SKYRIAUS PAVADINIMAS (14 pt, pUSJUOIS) ...evvmeeeiieiiiiieeeeeeeeiiiiee e 28
ISVADOS (IR SITLYMAI) (14 pt, PUSJUOTIS)......ceeeeeeeeereeeecieeeie et 30
LITERAT URA (14 pt, PUSJUOIS) ....eeecevieeiiieeecieieeeee ettt 33
PRIEDAI (14 Pt, PUSJUOAIS) ...uiieiiiieiiiiiie sttt e 35
1 priedas. Priedo pavadinimas (12jptastinis)
2 priedas. Priedo pavadinimas (12jptastinis)
3 priedas. Priedo pavadinimas (12jptastinis)

Baigiamojo darbo turinio #rékite 18-ame puslapyje.



Spausdinimo reikalavimai

A4 formato iSilgires orientacijosRortrait) popieriaus lapo parast virSutine — 2 cm, Kkairioji
— 3 cm, apatia— 2 cm, desinioji — 1 cm.

Jeigu darbe spausdinamos leégeturi daug skdiy ir netelpa iSilginiame lape, toks lapas
formatuojamas guisai — A4L (Landscapg nustatomos parast virSutine — 3 cm (placiausia
parast), kairioji — 2 cm, apatia — 2 cm, desinioji — 1 cm.

Tekstas spausdinamas vienoje lapoémusiestilizuotu Times New Roman 12 pt Sriftu,
nusta&ius abipus lygiuote (Justified ir 1,5 intervalo {,5 Line$ tarpus tarp eiltiy. Pastraipos
pradzia pradedama atitraukus nuo krasto tabulipfmet viera padtj, bet ne daugiau kaip,2 cm
Atskirus Zodzius ar teksto dalis galima parySkifRiold) arba iSskirti pasviruojutalic Sriftu.
Spausdinant teksttarp zoday daromil zZenklodydzio tarpai. Skyrybos ZenklaitasSkas, kablelis,
dvitaskis, kabliataskis, klaustukas ir Sauktukaspausdinami po paraSyto Zodzio be tarpo. ®0 Si
zenkly paliekamas 1 zenklo dydzio tarpas. Skliaustaialbués nuo zodij, kurie juose rasomi,
tarpais neskiriami. PrieS skliaustus ir kabutefp et ir po j;, tarpai itini, pavyzdziui: Studemt
moksliré draugija (SMD). Uzdaroji akcinbendro¥¢ ,Vingis*.

Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimy raSymo ir rasytinés kalbos reikalavimai

Studijy darbo tekstas skirstomas skyriais, poskyriaikyrediais, jie numeruojami arabiskais
skaitmenimis, pavyzdziuil.; 1.1; 1.1.5.Pirmasis skaitmuo rodo skyriaus, antrasiposkyrio,
treciasis — skyrelio numer

Skyriai pradedami spausdinti naujame lape.

Poskyrial ir skyreliai spausdinamigsiant skyry tame p&iame lape.

Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai raSomi centruotai. llgesnis pavadirsimasomas per
2 ar 3 eilutes (netdéty bati daugiau kaip 12 zodgj tarpai tarp pavadinimo eilu¢iu tik Single).
Prasminiu pofiriu artimi Zodziai raSomi vienoje eikje.

Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai nuo teksto atskiriami vienos etutarpu (tusa
pastraipa, kai Sriftas 12 pt, tarpas Single). Tmkistarpas daromas po skyriaus, poskyrio ar slkoyrel
pavadinimo.

Pavadinimy skyrimo nuo teksto intervalas visose darbo dalysturi b ti vienodas Cia
zodziai skiemenimis nekeliami, taskai ponededami.

Studijy darbas turi bati paraSytas taisyklinga, aiSkia ir sklandzia normne lietuviy
kalba, be kartojimy, rasybos, skyrybos ir kity kalbos klaidy. Tekstas raSomas vientisu
moksliniu stiliumi,tinka vartoti beasmenes konstrukcijas(pavyzdziui: darbe analizuojama; buvo
apklausta ir pan.) itrec¢iaji asmen (pavyzdziui: autorius teigia,®0; autoriaus nuomone ir pan.).
Neturi likti korekt aros klaidy.

Pastaba Skyriy, poskyryy ir skyreliy antrasts (pavadinimai) negalithi raSomi klausianga
forma (klausiamaisiais sakiniais).

BriikSnelio, briaksnio ir kabu¢iy raSymo ypatumai

Bruksnelio ir biikSnio zenklus galima paraSyti naudojantis kodaistimN biikSni paraSyti
pagal lietuviskas radybos taisykles, labiausiakaimimksnys, kurio kodas- ALT + 0 1 5 0.5
briksn iS abiej; pusiy reikia atskirti tarpais. Jis raSomas, kai pral@da tarinio jungtis,
pavyzdZziui: Vilnius — Lietuvos sostn

BruksSnys tarpais iS abigjpusiy neskiriamas, kai nurodomos dvjejydziy ribos: 5-6 dienos;
10-20 proc.; p. 125-127

BruksSnelis:ALT + 0 4 5; tarpais nuo zodzneskiriamasJis raSomas:

e kaip klimo zZenklas;

e tarp sintaksiSkai lygiavény ZodZzi, nusakadiy vieno daikto, reiSkinio ar ypatyb
pavadinim, pavyzdziui: konferencija-seminaras, sekret@feren¢, mokykla-internatas;



e tarp dviej sintaksisSkai lygiaveiy budvardziy, pavyzdziui: mokslia-metodire medziaga,

e tarp dviej; savarankiSk kaitomy to paties asmens pavanglzipavyzdziui: Laurynas
Stuoka-Gucevius, Sofija Kymanta#-Ciurlionierg;

e tarp pavards ir slapyvardzio, pavyzdziui: Vincas Mykolaitisthas.
BraksSnelis neraSomas:

e tada, kai antrasisédhuo aiskina ar tikslina pirgp, pavyzdziui: politikas profesionalas,
déstytojas ekspertas;

e tarp sintaksiSkai nelygiav@r badvardzy, nevienodai susijusi su daiktavardziu,
pavyzdziui, kanceliarinis administracinis stilius;

e tarp pavard sudaraniy kaitomy ir nekaitony zodzi, pavyzdziui: Vytautas Sirijos Gira,
Juozas Tallat Kelps3a,

e tarp dviey ir daugiau to paties asmens uargavyzdziui: Marija Ausria Pavilionierg,
Mikalojus Konstantina€iurlionis.

LietuviSkos ,atidaratios” kabues raSomos prieS Zpdpaioje (ap&ioje — devynetukai ), o

L2uzdarartios" — po Zodzio virSuje (virSuje — SeSetukai )rpf kabuiy ir Zodzio tarpai nedaromi. Jas
bet kurioje redagavimo programoje galima surinkiil&is:

,—ALT+0132 ir ALT+0147=
Savoky trumpinimas ir santrump y vartojimas

Vartojamos Zodzj santrumpos turi idi parasytos pagal galiojaias taisykles. Santrumpos
visame darbe turiidi vienodos.

IS keliy ZodZiy sudaryy pavadining santrumpos (trumpiniai) sudaromos iS savaramkiSk
zodzy pirmyjy raidziy. Pirma karta terminas raSomas visas, po jo skliaustuose didziosis
raid émis — jo santrumpa:

Svietimo ir mokslo ministerija (SMM)

Pridétinés verts mokestis (PVM)

Lietuvos avialinijos (LAL)

VieSoji jstaiga (V$)

Lietuvos standartas (LST)

Raidines santrumpos rasomos be task

Su taskais po raidziraSomi tradiciniai raidiniai pasakyrsutrumpinimai, pavyzdziui, A. V.
(antspaudo vieta).

llgio, ploto, firio, svorio ir kity maty sutrumpinti tarptautiniai pavadinimai skaitomi
nesutrumpinti ir raSomi be tasko. Atitinkamos liefkos santrumpos — val., min., sek. — raSomos
su taskais.

Netrumpinami pavadinimai:

Lietuvos Respublika

Lietuvos Respublikos Seimas

Lietuvos Respublikos Vyriausyb

PrieSjstatymo pavadinim valstyles pavadinimas (Lietuvos Respublikos) raSomas tikgi
karty, toliau skliausteliuose nurodoma raiédsantrumpa:

Lietuvos Respublikos (toliau — LR) akajnibendrovy jstatymas

Europos Sjungos bendrosios valiutos euro santrumpos raSymadEuro pavadinimas
tekste vartojamas adaptuotas — su lietuviSkomiksstip gakinémis: diras, @ro, dirui, €irg, euru,
eure, d@rai, diry, eirams, eurus,igais, d@iruose. Tekste pinigsumos gali bti raSomos: 5 eurai, 50
Eur.

Euro santrumpa — Eur — raSoma leggelir paveiksluose po skaitmeégraiSkos darant tagp
(be tasko). Euro dalies santrumpa — ct (be ta®modant preks kairg raSomas euro simbol&s

RaSant pinig sumy eurais ir centais, galima centus rasSyti kaipyedal deSimtaigs
trupmenos pavidalu: 150,50 Eur (taSkas dedamaskikio gale).

8



Dokument tekste raSomas zodocentas arba jo santrumpgroc. (ir su skaitmenimis).
Tekste nevartojamas simbotia

Yra keli bidai, kaip galimautrumpinti vien g ar kelis zodzius

e Pirmasis Zodzio skiemuo ir po jo einanti antrojoeskens priebats (-¢s), pavyzdziui:
dést. — @stytojas, egz. — egzempliorius, fak. — fakultetaks. — faksas, pan. — panasiai.

e Kartais santrumpoje paliekami du pirmieji zodziaeskenys ir po y einanti trgiojo
skiemens priebats pavyzdziui: pavad. — pavaduotojas, vyresn. —syysis.

e RaSoma pirmoji ar kelios pirmosios résl po santrump dedamas taskas, pavyzdZziui:
g. — gate, pvz. — pavyzdys, sk. — skyrius, Zr. arék.

e Dviejy zodzy santrump negalima atskirti pasviru ®ksSniu, kuris reisSkia dvigj zodzi
santyK. Reikia po sutrumpintZzodziy déti taSkus, pavyzdziui: atsiskask. — atsiskaitomojigskaita
(negalima raSyti a/s); p. d. — paStéezdie (negalima rasSyti p/d); a. kodas — asmens koddsa (ar
asmens kodas, negalima rasyti a/k).

e Matavimo vienetai ir paraleji dalyky santrumpos galiidi Zymimos pasviru ksniu,
pavyzdziui: m/sek. (metrai per sekghdEur/kg (kilogramas kainuoja [x] ey tel./faks. (telefonas
irlarba faksas).

e Zodis ketvitis (laiko tarpas, lygus metketvirtadaliui) trumpinamas ketv. tik prie
skatiaus, pavyzdziui, | ketv., Il ketv.

« Numerio simbolis Nr. raSomas pries$ skaitineradedant didzja raide: Nr. 47.

e Yra zZodZy, trumpinany ta pd&ia raide, pavyzdziui: p. — paStas, punktas, puslalai
tame paiame tekste Zoday santrumpos sutampa, toky ZodZhy geriau netrumpinti.
Trumpinant gvokas patartina didesdémesg kreiptij kontekss.

Tyrim y apraSymas

Atlikty tyrimy rezultatai apraSomi beasngems konstrukcijomis (tyrimo metu nustatyta,
iStirta ir kt.) arba tr&iuoju asmeniu (autorius 80, autoriaus nuomone ir pan.). Nepatartina
piktnaudziautizanginiais zodzj junginiais: litina pabézti, reikéty pazyneti ir pan.

Nuorodosj kitas darbo dalis (skyrius, poskyrius), lentefgsyeikslus pateikiamos uzZraSaut |
eilées numerius. Nuorodose zodziai (ledfgdaveikslas) netrumpinami, pavyzdziui: (zra lentek),

(Zr. 54 paveiksh).
Skaitmeninés informacijos pateikimas

Jei tekste pateikiami skaai turi matavimo viengi skatiai raSomi skaitmenimis
(pavyzdziui: 185 km; 27 kg ir kt.), jei neturi —ddais (pavyzdziui: Bendr@vplanuojajkurti du
naujus padalinius Klagaos bei Utenos regionuose).

Moksliniuose ir dalykiniuose tekstuoseél daizdumo ir glaustumo sk&ai paprastai raSomi
skaitmenimis: 97 eurai; 25 studentai.

Kelintiniai skaitvardziai Zymi daikit vietg eiléje. Prie tokiy skaitvardzj, parasSyi arabiSkais
skaitmenimis, pravartu po iikSnelio rasyti gaine, sudering su linksniu. Pavyzdziai: 1-as priedas,
7-0je lentetje.

Kai suraSomi keli iS etk kelintiniai skaitvardziai (arabiSkais skaitmersinilinksnio gainé
raSoma po paskutinio skaitmens. Pavyzdys: 7, 9-mtpuslapiai.

Jeigu skaiius jeina | savokos sudti arba yra labai pabtiamas, gainés turi kit
jvardziuotires: 3-0ji poliklinika, 1-oji vidurire mokykla, 18-asis gimtadienis, 100-0sios mégin

Daikty eile zymintys skaiiai tam tikrais atvejais galithi raSomi ronéniSkais skaitmenimis.
Prie y galinés neraSomos, pavyzdziui: VI skyrius, XX amziudphas, IX klas.

Skaktiai, zymintys reiSkinio ed, gali biti raSomi arabiSkais arba rémskais skaitmenimis,
pavyzdziui: XXI amzius, 24 valandos.

Kiekiniai skaitvardziai, pazysti skaitmenimis, linksnio gahiy neturi: 2jstaigos is 25.



Daugiazenkliai sk&iai gali biti zymimi arabiSkais skaitmenimis ir zodziais arlpa
sutrumpinimais, pavyzdziui: 25ikst. Skatiai gali bati skirstomi klagmis. Tarp skai¢iy klasiy
daromas vieno zenklo dydzio tarpaspavyzdziui, 100 OOOPatartina ji sudaryti 3-ju klaviSy
deriniu: Shift + Ctrl + Space. Toks tarpas vadinamas jungiamuoju (8laineperskiriami)Tasky
tarp skaiciy klasiy déti negalima.

Kableliu skiriamos deSimtaés trupmenos nuo svajjg skatiy, pavyzdziui: 1,90; 10,555.

Jei nurodomos dydgisvyravimo ribos, matavimo vienetas raSomas tikaptso skaitmens.
Pavyzdys: kaina svyruoja nuo 2,10 iki 2,50 Eur/kg.

Greta paraSyti skaitmenys vienas nuo kito atskirieabliataskiu. Pavyzdys: rodiklis pakito
atitinkamai 2; 4; 6 ir 8 vienetais.

Su vienaskaitos netukiiais daiktavardziais vartojami tik dauginiai skaitdziai (nuo vienei
iki devyneriy), pavyzdziui: vieneri, -ios; dveji, -0s; treji, spketveri, -ios; (...) devyneri, -ios
(vieneri metai).

Sucktiniai badvardziai, prasidedantys skaitvardziu, paggmskaitmeniu, neturi linksnio
galinés ir raSomi su lkSneliu. Pavyzdys: 20-nimi jaunuoliai.

Lenteliy sudarymas ir tvarkymas

Studijy darbuose skaitmenintekstire arba misri informacija, kugisudarone maziau kaip 2
skiltys, pateikiama lentekse,pavyzdziui, statistiniai duomenys lengviau supramnjgei pateikiami
gerai suplanuotoje statistje lentetje.

Lenteks numeruojamos €8 tvarka arabiSkais skaitmenimis:ésinumeris ir Zodis ,lenté&l
(be santrumpos Nrrasomi prie deSiniosios paréstvirs lentets pavadinimo (antra&). Lentets,
jei jy studiy darbe yra daugiau nei viena, numeruojamos igbsavis darly: 1 lentet, 2 lentet ir
t. t. Nurodzius lentébk eik (1 lentet ir t. t.), daromas vienos eiligt tarpas (tuSa pastraipa), po to
raSoma lentéb antrast per lapo viduy, ir vél daromas vienos eilés tarpas.

Jei studiju darbe pateikiama tik viena lenteé, tuomet virS jos deSikje lapo pusje
raSomas Zodis ,Lenteé¢” be lentelés numerio.

Kiekviena lenteds skiltis turi tugti pavadining, negali luti tu&iy skiléiy ir eiluciy. Lentely
skilciy antrasts ir paantrags pradedamos didija raide, iSskyrus tas paantrastes, kurios sudara
vieng sakin su skilties antraSte. Pavadinimas raSomas vientaskpo jo skyrybos zenklas
neraSomas (Zr. 4ientek).

1 lentek
Lenteks antrast
Eilutés Skilties antrast Skilties antrast
pavadinimo | Skilties paantrast| Skilties paantrast| Skilties paantrast| Skilties paantrast
antrast

Greta skaitmenimi reikSmiy neraSomi matavimo vienetai, jie nurodomi: skliaose prie
lenteliy (kai yra bendri visai lentelei); prie lentgldaliy pavadininy, po kablelio (kai yra skirtingi
matavimo vienetai atskiruose stulpeliuose); kartaks; nuorod; biina ne viena, tad aafg reikéty
rasyti po kablelio.

Pateikiant skaitmeninius rodiklius, turittb vienodas zenkl skatius po kablelio; jei
stulpelyje ar eiluje néra skaitmens, jo vietoje raSomasksnys.

Jei lentets stulpeliai netelpa per iSilginigportrait) puslapio plat lentek iSdéstoma
gulstiame (landscapepuslapyje. Numeruojama guis lapo apatigje parasije per viduy.

Tyrimy duomenys pateikiami statiséise lenteise, atsizvelgiani jy svarly bei laikantis §j
reikalavimy:

e Lentely duomenysr tekstasturi vienas kig papildyti. Tekste nereikia analizuoti yis
lentekje esagiy skatiy, taciau bitina atskleisti priezastinius rySius ir jupertinti.
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e Lentebs turi bati kompaktiskos ir tilpti viename puslapyje (didesnenteles, kuriose yra
daug irjvairiy rodikliy, patartina pateikti prieduose, tekste paliktidiarbiausias) (Zr. 24entek).

2 lentet

Transporto paslaugas teikisg jmoniy darbuotoy skatiaus pasiskirstymas, zm. sk.

Salis Darbuotaj skakius Salis Darbuotaj skatius
Austrija 216480 Lietuva 101634
Belgija 169847 Liuksemburgas 22970
Bulgarija 161010 Norvegija 156827
Cekija 302378 Olandija 418876
Danija 146972 Portugalija 173018

Saltinis: sudaryta darbo autoriauss]-pagal Internet usage statistics 2016 [interaldjv

Platiau apie naudatliteratiros Salting bibliografines nuorodas po lentgiis (ir paveikslais)
skaitykite skyrelyjeCitatos ir naudotuy Saltiniy bibliografin és nuorodos.

Keliant lentet j kita lapa (jei netelpa viename lape), reikia nurodyti, kadijame lape ity
kartojami ski€iy pavadinimai (pazygus eilut (-es) su skidiy pavadinimais nustatyti Fable
Tools — Layout — Properties, skirtukas -Row, pazyntti parametg -Repeat as header at the top of
each page Po to nustatyti — neleisti skaidyti eily per puslapius (pazyéh visa lentek, Table
Tools — Layout — Properties, skirtukas —Row, panaikinti parametro Zyéima — Allow row to
break across pagées

lliustracij y (paveiksly) rasys ir pateikimas

Visos iliustracijos, esaios studijj darbuose, vadinamos paveikslgsay.). Tai gali [t
grafikai, schemogyairios diagramos (stulpels, juostires, kvadratiis, sektorigs, linijinés ir kt.)
ir kita vaizdire medziaga.

Linijin ¢je diagramoje es&ios funkciny priklausomyby linijos bréziamos skirting tipy ar
spaly linijjomis, kurioms suteikiami pavadinimai. Ligijsusikirtimo taskai, diagramlinijos ir
budingi taskai Zymimi raiéimis ar kitais simboliais.

Sektorire diagrama yra apskritimas, suskirstyiagalis, atitinkagias nurodytus skaius. Tai
tinkamiausias tidas pavaizduoti reiSkinio strukt,.

lliustracijos (grafikai, diagramos, kreis ir kt.) iScstomos tekste po nuorodomis arba
prieduose. Jei iliustragj daugiau nei viena, numeruojama iSé=il lliustracijos pavadinimas
(pirmoji raidé didzioji) raSomas iliustracijos afiaje, centruotai, gale taSkas nededamas. PrieS
pavadinimy Zymimas iliustracijos eik numeris (be santrumpos Nr.) ir sutrumpintas zZodis
paveikslas — pav.

Studijy darbuose paveikslai, jai yra daugiau nei vienas, numeruojami iStisai pss dark:

1 pav., 2 pav.irt. t.

Jei studijy darbe pateikiamas tik vienas paveikslas (1!), tuost po juo per lapo vidur
raSoma santrumpa ,Pav.“ (be numerio) ir paveikslo @mvadinimas.

Paveiksluose naudojamas tas pats Sriftas, kaipdijs darbe — Times New Roman.

Studiy darbo tekste, paraSius nuogpdiaromas vienos eikg tarpas (tuSa pastraipa) ir
jterpiamas paveikslas (centruotai), po paveikslp f@at daromas vienos eidst tarpas (tuSa
pastraipa), ir raSomas paveikslo pavadinimas (get#r), po paveikslo pavadinimo — vienos eitut
tarpas (tuSia pastraipa). Vistia aprasyti tarpai vienodi — Single, Srifto dyd dt.
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1 pav.AB ,Swedbank“darbuotoy vidutinio darbo uzmoke# kitimas 2010-2014 m.

Pateikiant paveiksliS spausdinto leidinig po paveikslo pavadinimu nuo kairiosios parast
batina rasyti Saltinio nuorad autoriy, leidinio pavadinim, leidimo viet, metus ir puslapis kurio

Sis paveikslas pateikiamas.

Jei Saltinis yreelektroninis, jis raSomas taip kaip litetabs grase, tik be Ziréjimo datos ir
interneto prieigos nuorodos. Srifto dydis — 10Rdstaba. Saltiniai po paveikslais raSomi taip pat

AB ,,Swedbank*
teikiamos paslaugos ir
produktai

Privatiems klientams:
Saskaity atidarymas ir valdymas
Mokéjimai

Cekiy operacijos

Indéliai

Mokéjimo kortelés

Pensijy fondai

Paskolos

Lizingas

Investiciné saskaita su lengvata
Elektroniné bankininkysté
Operacijos su vertybiniais popieriais
Investiciniai fondai

Gyvybés draudimas

Valiuty prekyba

Kitos paslaugos

Verslo klientams:

Saskaity atidarymas ir valdymas
Mokéjimai

Cekiy operacijos

Indéliai

Mokéjimo kortelés

Paskolos

Lizingas

Dokumentiniai atsiskaitymai

Banko garantija

Elektroniné bankininkysté
Operacijos su vertybiniais popieriais
Investicinés bankininkystés paslaugos
Valiuty prekyba

Kitos paslaugos

2 pav. AB ,Swedbank” paslaugos ir produktai

kaip ir po lentedmis.

Daugiau Saltinj bibliografiniy nuorod; pavyzdzi pateikiama skyrelyj€itatos ir naudoty

Saltiniy bibliografin és nuorodos.

Tarp paveiks] (ar lentely) batinai raSomi komentarai apie pateikbhformacig. Komentaras
pradedamas rasyti prieS paveik@entek), galutires iSvados ir vertinimai pateikiami po paveikslu

(lentele).

lliustracijos ir tekstas turi vienas kipapildyti, bet ne dubliuoti. Tekste nereikia phtevisy
paveiksle esatiy skatiy, tatiau hitina atskleisti priezastinius rysius ir juprtinti.
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Pastabos @l iliustracij y formatavimo:

1. Paveiksly formatavimo nederéty tapatinti su lenteliy formatavimo normomis!
Paveikslai centruojami per lapo vigupaveikslo plotis ne daugiau kaip 14 cm.

2. Vaizduojant kokj nors struldira (pavyzdziui, valdymo) pkio reikalavimai neapiléziami.
Jei strukiira nesudtinga, neturi daug sudedajq daliy, ji gali bati 12—14 cm ploio; ir prieSingai,
jei strukiira didet, ji gali bati iSdéstyta per vig lapo ploi ar pan. Pasitaiko atugjkai strukfira
netelpa isilginiame lape, jai sukurti prireikia gtib lapo (tuo atveju dedama prieduose).

Formuliy kirimas

Formuks rasomos specialiomis kompiutenms programomis. Matematin formulé
nepaketia frazs gramatigs strukiiros, toal tekste prieS formgl ir po jos skyrybos Zenklai
dedami pagal skyrybos taisykles. Tekste foémuhumeruojamos difancia tvarka. Formuds
numeris raSomas skliausteliuose forésulleSiniajame lapo kraste, pavyzdziui: (1). Fogmmagoma
eilutés viduryje, dedamas kablelis, ® giejantis zodigia (kur) —po formule kitoje eiluije, po to
stulpeliu Zemyn aprasomi visi jos kintamieji. Poelarieno iSSifravimo dedamas kabliataskis.
Pavyzdziui, studij dalyko vertinimas apsk&uojamas pagal formei

BV=0Llx+ 01-X,+ 03-X;+ 05-X,, Q)
kur:
BV — baigiamasis vertinimas;
X1, 3 — kontroliniai darbai;

x,— projektas.

Formuk iSskiriama iS teksto — paliekama dizgs eilut prieS formud ir po jos. Tekste, jeigu
reikia, nurodomas formés numeris, pavyzdziui: 1-oje fornsjg.

Citaty raSymas ir naudou Saltiniy bibliografini y nuorodu pateikimas

RasSant study darbus naudojamasi norminiais &sisaktais, enciklopedijomis, Zodynais,
lietuviy ir uzsienio autorj moksliniais darbais, susipgfama su straipsniais Lietuvos ir uzsienio
periodiniuose leidiniuose, elektroniniais Saltisjatluomen bazmis ir kt. Teoriniams teiginiams

IStraukos IS naudgt mokslires literatiros Salting gali biti pateikiamos Siais dwais:
santrauka(trumpai atpasakojamas originalapgrfrazavimu Kurio nors autoriaus kalbaiibdingos
minties (frazs) iSctstymas nusakomaisiais ZodZiais)jtata ir fragmentine citata(atskiny bady
derinimas) Vis dé¢lto cituojama tik tada, kai originalus tekstas (Ziadl sakinio dalis ar sakinys,
pastraipa) yra itin svarbus.

Citatos raSomos pasviruoju [talic) Srifto stiliumi. Citatos neraSsomos kabugse!

Vienu ar kitu du panaudojus literatos Saltinio informacyj, iS karto reikia rasyti
bibliografing nuorod:

1. Jei cituojamas spausdinto Saltiniopo citatos padjus taska (jei tai sakinio pabaiga)
lenktiniuose skliaustuos@aSomi 2 sk&iai: pirmasis rodo literaros Saltinio e#s numer naudotos
literatiros grase, antrasis — to Saltinio puglaguriame yra citata. (5, 253)

2. Jei cituojama i€lektroninio Saltinig po citatos pajus taska (jei tai sakinio pabaiga)
lauztiniuose skliaustuosaSomas 1 sk&us, kuris rodo elektroninio Saltinio & numey naudotos
literatiiros grase. [18]

Pavyzdys G. Kancerewius finansirg analiz apibidina kaip iSankstinio zvalgymo priemon
pasirenkant investavimo objekiprognozavimo priemennaudojang numatant ateitiesgdygas bei
rezultatus ir diagnazs priemom valdymo bei kitoms sritim§l4, 459)

Studijy darbuose, daZniau baigiamuosiuose darbuose, ama@ope tik tekstin informacija,
bet ir lentets bei paveikslai. Pateikiant leniglpaveiksd), sudaryd autoriaus pagal kito leidinio
informacig, po lentele (ar paveikslo antraste) nuo kairiogi@sasts reikia rasyti, kad lentel
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(paveikslas) sudaryta darbo autoriaués)-ir nurodyti naudoto Saltinio bibliogratinnuorod
(autorius, leidinio pavadinimas, leidimo vieta, aieir puslapis, iS kurio Si lentel(paveikslas)
pateikiama).

Jei Saltinis yra elektroninis, jis raSomas bar&gimo datos ir interneto prieigos nuorodos.
Srifto dydis — 10 pt.

Zemiau pateikiama daugiau Saltjrbibliografiniy nuorod, pavyzdzi ir rekomendacij:

Cituojamas vieno autoriaus leidinys Saltinis: BUCKIONIENE, Olga.Verslo finang valdymasVilnius, 2013. P.
228.

Cituojamas dviej autoriy leidinys Saltinis: BIKIENE, Jovita; PWKIENE, Dalia. Buhalterire apskaita:
teorija ir praktika. Vilnius, 2012. P 268.

Cituojamas trij autoriy leidinys Saltinis: KANAPICKIENE, Rasa; RUDZIONIEN, Rasa; JEFIMOVAS
Borisas.Finansire apskaita Vilnius, 2008. P.12.

O

Cituojamas straipsnis i§ elektroninicaltinis: GIZIENE Vilda; SIMANAVICIENE, Zaneta. Zmogiskojo kapital
Saltinio vertinimo koncepcija [interaktyvus]Business Systems and Economjcs
2012, Nr. 2, p. 128.

Studijy darlhy autoriai kuria lenteles ir paveikslus naudodanty kautoryy leidiniuose
iSdestytas teorijas ir duomenis. Tokiais atvejais pudémis ar paveiks] antrastmis raSoma taip:

Saltinis: sudaryta darbo autoriauss)-pagal 1ajj verslo apskaitos standaftnteraktyvus].

Saltinis: sudaryta darbo autoriauses} pagal Lietuvos Respublikogmoniy finansires atskaitomybs jstatyny
[interaktyvus].

Saltinis: sudaryta darbo autoriauss}-pagaBuhalterio ZinynasPareng autorij kolektyvas: Vaidotas Dauskurdas... [et
al.]. 3-ioji laida. Vilnius, 2010. P. 511.

Saltinis: sudaryta darbo autoriaus pagal WYATT, &nRRICK, Hermann. Accounting for Investments innian
Capital: A Review [interaktyvusAustralian Accounting Revie\®010, Nr. 54, p. 200.

Jei lentetje ar paveiksle pateikiama informacija iSy2h daugiau Saltinj, aprasyti Saltinius
reikia tekste (prieS lentglar paveiks]). Tokiu atveju po lentele ar paveikslu Saliimuorodos
nerasomos.

Kartais studiy darly autoriai sudaro lentgl kurioje pristato ketj autori to paties reiskinio
apibgzimus, jzvalgas ar vertinimus. Tokiu atveju Saltiniai tatsispindti lentekje. Po lentele
Saltiniy nuorodos neraSomos.

Buna, kad studij darlhy autoriai sudaro lentgl kurioje pristato kelj autoryy to paties
reiSkinio apibézimus,jzvalgas ar vertinimus. Tokiu atveju Saltiniai tatsispindti lenteks skiltyje,
kur nurodomas autorius (-iai) ar dokumentas — plekarurodyti autoriaus pavardr vardo raig
arba dokumento pavadinigbei Saltinio bibliografig nuorody (Zr. 3-i lentek).

3 lentet
llgalaikio materialiojo turto apilZimai
Agg’krhumsér:g)sl Apibrézimas
Kalcinskas G. llgalaikis materialusis turtas — tai Zmogaus ar gensukurtas turtas, kuris naudojanrasrsje
(6,36) gaminant produkacijar teikiant paslaugas. Tokiu turtu numatoma nasdlgiau nei vien
ataskaitin laikotarg.
12-asis verslo llgalaikis materialusis turtas — tai materialusidds:
apskaitos standartasa) kuris skirtas prelms gaminti, paslaugoms teikti, nuomoti ar admiaisitriams tikslams;
[15] b) kuris numatomas naudoti ilgiau nei vieneriususgt
¢) kurio jsigijimo (pasigaminimo) savikaina yra ne mazZesd jmorés nusistatyt minimalig
ilgalaikio materialiojo turto vieneto vert
Irt. t.
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Pateikiant duomenis apigmores teisirg formag, valdymo strukirg, veiklos srif,
konkurentus, personglpelry ir nuostolius bei kt., po kiekvienu paveikslu entelenereikiarasyti,
kad Saltinis yramores vidaus dokumentai (iSskyrus nuogqgriedy).

Kai studiy darbe nagrigjami autoriaus atlikto tyrimo rezultatai, po kiekwa lentele ar
paveikslu Saltinio nuoroda neraSoma.

Literat airos sgrasSo sudarymo reikalavimai

Studijy darbuose nupasakoti, cituoti ar perfrazuoti infacjos Saltiniailiteratiros sjrase
grupuojami tokia tvarka:

1. Norminiai teigs aktai (grasSe visada pirmi, &bélés tvarka);

2. Visi kiti iStekliai (spausdinti ir elektroniniai dietuviy ir kitomis kalbomis, aécélés
tvarka).

Informacijos Saltiniai literairos grase turi iti ne senesni nei 5yimety. Visy | literatiros
sarag jrasyty Saltiniy numeracijastisiné.

Kiekvienas j literatiiros sarasa jrasytas leidinys studiy darbe turi biti cituotas bent
viena kart a!

Norminiai teisés aktai literatiros grase aprasomi kaip elektroniniai dokumentai:

Lietuvos Respublikos Svietingtatymo pakeitimgstatymaginteraktyvus]. Vilnius, Lietuvos
Respublikos Seimas, 2011. g&ita 2017 m. sausio 10 d.]. Prieiga per intggnéttps://www.e-
tar.It/portal/lt/legalAct/ TAR.E2EBE95E7723

ApraSant Saltiniupagal autoriy, nurodoma:

e publikacijos autoriaus pavarddidziosiomis raidmis), dedamas kablelis, po to autoriaus
vardas, kurio pirmoji raigdidzioji, dedamas taskas;

e visas leidinio pavadinimas (pasviruoju Srifto stifi —Italic);

e leidimo vieta, iSleidimo metai ir puslapskatius;

e standartinis numeris (jei leidinyje yra).

Leidykla yra antraeilis dalykas, todél nurodyti nebiitina, pavyzdziui:

KAL CINSKAS, GediminasBuhalterires apskaitos pagrindaVilnius, 2015. 869 p. ISBN
978-9955-04-216-7

Rinkiniuose paprastajraSomas atsakingasis redaktorius, kurio pavdidZiosiomis raidmis
ir visas vardas rasomi po darbo pavadinimo, pavyzdz
Kanceliarires kalbos patarimaiSudarytojas Pranas KMKSTA. Vilnius, 2007. 273 p. ISBN 978-
9955-704-22-5

Jeigu leidinio autoriy yra keletas jy pavar@s suraSomos abelés tvarka (ne daugiau kaip 3
pavaras). Reikty atkreipti dmes, kad po kiekvieno autoriaus vardo dedamas kalSketa

KANAPICKIENE, Rasa; RUDZIONIENM, Kristina; JEFIMOVAS, Borisas.Finansire
apskaita.Vilnius, 2008. 314 p. ISBN 978-9955-33-286-2

Periodinio leidinio straipsniai aprasomi tokia tvarka: autoriaus pavarftidziosiomis
raidémis), vardas, straipsnio pavadinimas, toliau zwrnal laikragio pavadinimas (pasviruoju
Sriftu), iSleidimo metai, numeris, straipsnio pyséa, pavyzdZiui:

MACERNIENE, Dalia. Smoningos apgaés ir legafis bidai darytijtaka pelno dydZiui.
Apskaitos, audito ir mokeig; aktualijos,2013, sausio 14 d., p. 7HSSN 1392-4087

BALCIUNIENE, Rata. DidZiausi biudZetai — socialinei medijai iritio rinkodarai.Verslo
Zinios 2016, vasario 3 d. Nr. 18 (4474), p. 12-14. ISS82-2807

Elektroninio dokumento apraSopavyzdziai:
Finansiniy rodikliy skariuokles [interaktyvus]. UAB ,Auditum® [Ziiréta 2017 m. gegus 7
d.]. Prieiga per interngt http://www.auditum.lt/index.php/finansiniu-rodikhkskaiciuokles.html
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RUDZIONIENE, Kristina; GIPIENE, Gailug. Smulkiy jmoniy finansires apskaitos politikos
pasirinkimas [interaktyvusJEconomics and manageme®@07. Nr. 12, p. 101-107. fiaita 2017
kovo 15 d.]. Prieiga per EBSCO publishing duomen baz:
http://web.b.ebscohost.com/ehost/pdfviewer/pdfvidsrel=ef830e8a-2a45-4fe2-8a77-
17026c¢c44cf1%40sessionmgrl198&vid=37&hid=125

Daugiau informacijos Saltigiliteratiros grase pavyzdai pateikiama 4-me priede.

Studijy rasto darbo pateikties rengimo tvarka

Rengdami studij darbo pristatyny Ekonomikos fakulteto studentai patgikiri kurti EKF
Power Point $ablono pagrindu. Sablgalima rasti:

¢ VIKO Ekonomikos fakulteto internetinio puslapio sklyje Studentams

¢ VIKO VMA MOODLE aplinkoje jkeltuose EKF éstomy dalyky e. moduliuose.

Siame leidinyje pl&iau apie pateikties rengimo reikalavimus raSomaedigje Baigiamojo
darbo pateikties rengimo reikalavimai.
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2. BAIGIAMOJO DARBO METODINIAI NURODYMAI

Baigiamasis darbas (toliau — BD) skirtas pasirinktai tyrimo problemar konkre&iam
praktiniam uzdaviniui sgsti. Toks darbas galititi raSomas kaip kursinio darb@stnys ir
problemos pitote. Sio darbo pagrindu BD gynimo komisija vertina deinto pasirengim
savarankisSkai dirbti.

BD rengimo etapai

e studentas pasirenka BD probleminio tyrimo laukdisig sraso, kuy skelbia studij
program kuruojanti katedra.

e studentas katedrai pateikia uzpilghdD temos registravimo lap(zr. 54 prieds). Temos
lietuviy ir angly kalbomis aptariamos ir tikslinamos katedrosépgse.

e BD vadovas kartu su studentu aptaria BD rengimguefplane numatytas veiklas,
konsultuoja studegtBD rengimo klausimais.

e studentas savarankiSkai sudaro moksliteorires literatiros gra%, nagriréja pasirinkg
mokslire literafirg ir kitus informacijos Saltinius, formuluoja tyrimklausimus, sudaro nuosekl
tyrimo plarg, renka ir kaupia empirin(parems tyrimu) medziag, analizuoja ir sistemina sukagpt
medziag, modeliuoja tiriamosios problemos sprendimus, founjd iSvadas ir slymus.

e katedros organizuoja targirBD perziirg, kurioje studentas privalo pateikti teayiBD
dalj, paaiskinti tolesmj tyrimy eiga.

e prieS vie§ BD gynimg komisijos poédyje, studentas pristato ir gina BD katedros
posdyje. BD gynimo katedros peédyje tikslas —vertinti BD atitikimg formaliesiems BD rengimo
reikalavimams ir pasirinktos tyrimo problemos agstiimg. Pogdyje turi dalyvauti BD vadovas.
Katedra protokoliniu sprendimu leidZia / neleidgiati BD vieSai.

e katedrai leidus vieSai ginti BD, studentagatedp pristato BD (1 egz.) su autoriaus,
vadovo parasais bei BD elektrogimersig (atsiurgia katedros vegui), saziningumo deklaracij
BD vadovo atsiliepim, kuriame BD vadovagvertina studento savarankiSkgnniciatyva, darbo
nuoseklum (9-as priedas).

e prieS vie§ BD gynimg komisijos posédyje, studentas su recenzija gali susipazinti
katedroje.

e po vieso BD gynimo paslyje, komisija studentus su baigiamojo danvertinimu
supazindina kiekvien individualiai. Komisijos sprendimaséld BD jvertinimo yra galutinis ir
apeliacine tvarka neskundziamas.

e studentas @ galimo BD gynimo procegtos pazeidimo, ne¢liau kaip ki darbo dien
po BD gynimo, gali rastu kreiptisdekan, prasym pateikdamas fakulteto rastje.

RasSydamas BD, studentas privalo laikytis darbomasyplano ir nuolat bendrauti su darbo
vadovu. Vadovas yra patgas ir konsultantas. Vadovas neatsako uz baigiamajbo sprendimus
ir iSvadas, jis tik padeda rasti atsakymustudentui iSkilusius klausimus ir teikia pasialbei
sialymy bei sprendzia apie studento parasyto darbo atdikeikalavimams.

Uz BD turinj ir kokyb e atsakingas tik studentas — BD autorius

Jei raSant dag) iSkyla nenumatyt aplinkybiy, tema gali bti koreguojama. BD vadavir /
arba tem studentas gali keisti motyvuotu praSymu dekanuilesires su katedros veégl, bet ne
véliau kaip likus 6 savattms iki BD vieSo gynimo.

Neleistinas studento nggningumas, kij autory darhy (ar jy daliy) plagijavimas, faktias
medziagos gnoningas keitimas. Tokie darbaijskaitomi. Studentai, pasiraSydamgzsingumo
deklaraciy (zr. 649 priedy), garantuoja BD autorystdarbe pateikiamn duomem patikimuny bei
konfidencialum.
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2.1. Baigiamojo darbo struktira

BD apimtis 4550 puslapy kompiuterinio teksto be prigd Rekomenduojamas toks atskir
daliy puslapy skatius:

Antrastinis lapas 1
TURINYS 1-2
IVADAS 2

1. ORIGINALUS TEORIN ES DALIES PAVADINIMAS 15-20
Mokslinés literatiros ir Kity informacijos Saltini analiz

2.IMON ES VEIKLOS CHARAKTERISTIKA ( sinonimas 20-25
APIBUDINIMAS)

3. ORIGINALUS SKYRIAUS PAVADINIMAS

3.1. Esamos patles ir tyrimo rezultag analiz

3.2. Problemos sprendimo ekonominis pagrindimas
3.3.Irt. t.

ISVADOS IR SIULYMAI 2
LITERAT URA 1-2
SANTRAUKA 1
SUMMARY 1
PRIEDAI (jeigu yra daugiau kaip 1 priedas, prigghvadinimai turinyje
suraSomi nenurodant puslapi
Baigiamojo darbo turinys galy atrodyti taip:
TURINYS
IVADAS (14 Pt, PUSJUOAIS) ..vuuieeieeeiiiiee s e e e e e eeeetea e e e e e eeeaans e e e e e e eesssmmmnnnes 3
1. ORIGINALUS TEORIN ES DALIES PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodis) .. 5
1.1. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOIS) .cooieeeiiiiiiiriiiiian e e e e e e e eeeeeeeeeevvieennneeeees 6
1.2. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOIS) .cccceeevieeieeiiiiiiiiiiiee e e e e e e e e e e e eeeeveeeeee e 10
1.2.1. Skyrelio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) eeeevvvvereeeiiiiiiiiiiieee e e e eeeeeeeeeeeeeeees 15
1.2.2. Skyrelio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ciiiviveiiiiiiiiiiiiiiiae e eeeeeeeiees 20
2.IMONES VEIKLOS APIB UDINIMAS (14 pt, pusjuodis) ..........c..cceevres o 25
3. ORIGINALUS SKYRIAUS PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodi S) ................ 30
3.1. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ..eeeerevvrrrirniiiiiseeeeeeeeeeeeeeeeeessennnnnnnnnnens 31
3.2. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ..eecerevvrrrrrniiiieseeeeeeeeeeseeeeeersssnnnnnnnnnnees 36
3.3.Imonés veiklos gerinimo priemoniy ekonominis pagrindimas ..............ccoeevvveae. 39
ISVADOS IR SITULYMAI (14 pt, PUSJUOTIS) .eevvveiieeeieeeiiie e 42
LITERAT URA (14 pt, PUSJUOTIS) ....c..veeeiieiieeetie et 44
SANTRAUKA (14 pt, PUSJUOAIS) ...eeevrriieeeeieimm e eeeetiinaeeeeeeeeiiinn e e e e eeeenennn s 46
SUMMARY (14 pt, PUSJUOAIS) ...ceeeurriiiieeeeeeteeeiiiie e e e e e eeesiten s e e e e eeeannn e e e eeeenaens 47
PRIEDAI (14 Pt, PUSJUOAIS) ...uiieiiieeiiiiiie oottt 48




1 priedas. Priedo pavadinimas (12jptastinis)
2 priedas. Priedo pavadinimas (12jptastinis)

3 priedas. Priedo pavadinimas (12jptastinis)

Auk&iiau pateiktas pavyzdys yra rekomendacinio qoidio. Skyriyy ir poskyry antrasts
raSomos originalios, jos turi atitikti baigiamojcardo tematik. Tik autorius sprendzia, kiek
atitinkamas skyrius tés poskyny ir skyreliy. Reikia atminti, kad skyrius, poskyris ir skyretisgali
buti mazesgas apimties nei 2 puslapiai.

Ivadas

Jvade turi lnti atskleista:

e temos aktualuma®,5 puslapio),
darbo objektas,

darbo tikslas,

darbo uzdaviniai,

e darbo metodai.

Temos aktualumasApzvelgiama temos problematika bei svarba.

Darbo objektas — apibgziamas konkretus tiriamas reiskinys (pavyzdziunksato gésme,
darbuotoy motyvavimo sistemamores veiklos efektyvumas ir kt.).

Darbo tikslas — nurodo viso darbo kryptingumtikéting rezultay — analizuojamos problemos
sprendim. Tikslas formuluojamas vienu sakiniu, pavyzdziginagrirégjus verslo konkurencinio
pranaSumo teorinius aspektus, itirti akéesn bendrovs Siauliy bankas silomy paslaug
konkurencingumrinkoje bei numatyti konkurencingumo didinimo gajbes.

Darbo uzdaviniai nuoseklia logine seka atspindi tikslo siekimo atagr priemones.
Negalimaj uzdaviniusjtraukti literatiros Salting studijavimo ir statistinj duomemy analizs (tai
aprasoma pridarbo metody). Darbo uzdaviny skarius paprastai atitinka skyyiskatiy.

Darbo uzdavinianumeruojami arabiSkais skaitmenimis suraSomi atskiromis pastraipomis,
pradedant iS naujos eibist Kiekvieno uzdavinio sprendimo rezultatai pateikiami skyriy
apibendrinimuose ir iSvadose.Formuluojant darbdikslg ir uzdavinius patartina vartoti tokius
veiksmazodziusisskirti, iSnagrireti, nustatyti, modifikuotijvertinti, iSanalizuoti, numatytir kt.
Nevartoti veiksmazodzij, kurie gali liti suvokiami skirtingai, kaip antasusipazinti, supazindinti,
suzinoti, iSmokti.

Darbo metodas— veikimo lidas, naudojamas kuriam nors tikslui pasiekti.

Baigiamuosiuose darbuosgali biati taikomi tokie darbo metodaimokslires teorires
literataros ir kity informacijos Salting analiz, anketie apklausa, interviu, testavimas,
eksperimentas, statistiranaliz, stelgjimas, tyrimo rezultat analiz SSPS programa ir kt.

Teoriné dalis

Teoriréje dalyje atliekama mokslés literatiros analiz, apzvelgiamos teorijos ir esnés
idéjos, nagrigjama tema, pristatomi autoriai, tyée pasirinky tyrimo problema, lyginami jy
tyrimo rezultatai. Labai svarbus tearir analitires daliy rysys.

Teorire darbo dalis susideda iS skyriposkyriy ir skyreliy. Jy pavadinimai turi bti trumpi,
aiskis, prasmingi ir, svarbiausia, atitikti tujyifNeleistina, kad vienas iS darbo skydr poskyny
kartoty baigiamojo darbo pavadingnSkyriuje turi bati iSskiriami ne maziau kaiplu poskyriaj
poskyryjetaip pat ne maziau kaghu skyreliai(minimali skyriaus, poskyrio ar skyrelio apimtis —
2 puslapiai). Patartina, baigiamojo darbo daper daug neskaidyti.

Tekstas raSomas aiskia ir sklandzia liejukalba, be kartojimp ir gramatini; klaidy, treciuoju
asmeniu fateikta; apibendrinant galima teigti, jog)...
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Kiekvienas skyrius baigiamas glytos medziagosapibendrinimu. Jis turi atspinéti
literatiiroje pateikt teorijy jvertinimg. Skyriaus apibendrinimas pradedamas rasyti iSosagijuts
(nuo skyriaus teksto atskyrus vienos esguiarpu), apimtis — vienas puslapis.

Analitin é dalis

Rekomenduojami tokie skyriai:

1. Imores veiklos apibdinimas.

2. Imores tam tikro laikotarpio veiklos anadiZ atlikto tyrimo rezultaj analiz (tiriamoji
dalis).

3. Problemos sprendimo ekonominis pagrindirf@sgginaliu pavadinimu).

Remiantis Siuolaikiniais metodais, svarbu teisingartinti esam packtj, iSaiskinti jos
susidarymo priezastis (veiksnius) ir atskleistiersns padciai gerinti.

Problema neformuluojama kaip faktas, reikia ketblggeminius klausimus, juos sudarant su
zodziais kaip, kodl, kas, koks, kokiar kt. IS tyrimo problemos kyla tyrimo tikslas, ksir
formuluojamas vienu sakiniu, pradedant veiksmazobdéndratimi. Tyrimo uzdavigiformuluogse
vartojami veiksmazodziaimodifikuoti, identifikuoti, charakterizuoti, apidinti, interpretuoti,
palyginti, iSspesti, iSskirti, sugretintijvertinti, nustatyti, patikrinti

Taikomojo tyrimo pagrindagra pirminiai duomenysgaunamiinterviu, apklausosr kitais
tyrimo metodais.

Atliekant duomen analiz reikia gelsti:

e iSskirti ir identifikuoti objektus ar reiSkiniusyds reiskinius apiidinartius ar lemiagius
pozymius, veiksnius, ypatumus;

e grupuoti, klasifikuoti duomenis bei juos priskitdim tikrai kategorijai;

e sukonkretinti, detalizuoti, iSvesti, suprieSintpalyginti duomenis.

Duomemn analiz bana kokybire ir kiekybire. Atliekant kokybire analiz, duomenys
sisteminami, grupuojami, klasifikuojami, nustatopmiezastiniai, funkciniai ar strultiniai rysiai.
Pasirinkuskiekybire analiz, skatiuojami dazniai, procentai, paklaidos ir Kiti stitniai rodikliai
bei atliekami koreliacijos sk&avimai.

Sintez yra atskig daliy ar duomen sujungimasj visumg ar sistem. Sintezs hadu
susisteminama ir apibendrinama tygimmedziaga ar organizacijos veiklos patirfigrengiamas
tobulinimo veiksm planasir kt.

Problemos sprendimo ekonominio pagrindimo skyriuje atsispindi jmorés veiklos
tobulinimo priemons, pateikiami argumentuotitdymai, kaip geriau organizuoti darbo ir valdymo
procesus nagrétoje imorgje, kaip mazinti iSlaidas, didinti pardavimo apistgerinti gaminj bei
apskaitos tvarkymo kokybir kt. Skatiavimai, skirti siilymams pagsti, pateikiami analitiese
lentekse, kuriose parodomosiBimo jgyvendinimo gnhaudos ir gaunamas efektas. Naujai
sumodeliuoti Gkio subjekto veiklos rezultatai lyginami su fak@SKukle. Tikslinga pateikti
laukiamus rezultatus, nurodant optimigtiabiausiai tikting ir pesimistin variantus.

BD neturi ti nekonkreiy, bendro pobidzio siillymy: gerinti, tobulinti, stiprinti, pésti,
didinti ir pan., nenurodantkocél tai reikia daryti, kaip tai daryti, kiek tai kainuos, irkokio
ekonominio socialinio efekto galima &iks. PavyzdZziui: silant intensyvinti reklamp ir didinti
pardavimo apimtis, iifina pateikti skaiiavimus: kiek ir kokiai reklamai skirtieBy, koks laukiamas
pardavimo apiriy padictjimas ir kaip tai nustatyta, kiek pajamjmoré gaus, padidinusi
pardavimo apimtis, koksigipajamy santykis su padigusiomis reklamos iSlaidomis; jeiguatoma
keisti apskaitos metodusatna argumentuotai paaiskinti apskaitos metgihka tkio subjekto
veiklos rezultatams ir finansineiiklei. Neteiktinas toks slymas: padidinti iSlaidas reklamai ir
taip pasiekti pardavimo apimties padjino.
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ISvados ir siilymai

Sioje dalyje raSomos darbo iSvados ilysnai. Cia neraSomaijzanga, nekartojamas tikslas
ISvadose pateikiamjvade isSkelto kiekvieno uzdavinio sprendimo rezailtaTai néra darbo
santraukagia nedstomi teoriniai samprotavimai ar faktai. ISvados hiiti lakoniskos,jtikinamos
ir logisSkos, pagstos atliktais tyrimais ir analize. ISvadose ndiegsrasyti to, kas nebuvo nagita
darbe.ISvada negali Bti vieno sakinio.

Po iSvad pateikiami konkrets sizlymai (priemores, modeliai, problem sprendimo bdai,
apibendrinimai ir kt.). ISvados iridymai (atskirai) numeruojami arabiSkais skaitmersiymasomi
pastraipomis, pradedant iS naujos ésut

Santrauka

Tai trumpas baigiamojo darbo essniSctstymas lietumi ir uzsienio kalbomis. Santraukos
skirtingomis kalbomis raSomos atskiruose lapuoaet(aukos viena kalba apimtis — 1 puslapis).
Santraukos pradzioje atskirose eikg rasoma: autoriaus vardas ir pavardarbo tema;
vadovas; auksStosios mokyklos pavadinimas; darb@ngamo vieta; data; apimtis; santraukos
tekstas.
Santraukos tekstije dalyje trumpai atskiromis pastraipomis pateikdaiokia informacija:
e temos aktualumas (2—3 sakiniai);
darbo objektas;
darbo tikslas;
taikyti metodai;
trumpas teoriés dalies pristatymas (3—4 sakiniai);
e atlikti tyrimai ir gauti rezultatai;
e pagrindireés iSvados.
Santraul formalis pavyzdziai pateikiami 7-me ir 8-me prieduose.

Literat ara

Rengiant baigiam)j darlky ypatings démesg reikia skirti mokslis, monografij, periodirés
literatiros ir tarptautini moksliniy konferenciy medziagos (iS tarptautipniduomen bazi)
studijoms. Analizuojama ir apibendrinama ne makaip 20—-25 Saltinj medZziaga.

Baigiamojo darbo pabaigoje pridedamas liten@$, kurg studentas studijavo ir citavo
rengdamas dagh sgraSas. $raso antrast paprasta -LITERAT URA. Literafiros grasas turi
atitikti bibliografinio apraSo reikalavimus (zr.#dpriedy).

Priedai

BD prieduose pateikiamos lenig] turirtios daug duomenir uzimargios daugiau kaip vien
puslap; pagalbig reikSne turinti, tekste nagrigjama iliustracié medziaga, ska&avimai,
metodikos, tyring programos, metodinmedziaga, platesni paaiskinimai, pagrindziantystas
tyrinéjimus, vaizdie medziaga, turinti tam tikros informaés reikSnés ir kt. Kiekvienas priedas
turi pavadinim. Priedai segami e tvarka pagal tai, kokia seka pagtindarbe, priedo virSuje
(virs priedo pavadinimo) deSije pusgje nurodoma tik priedo & pavyzdziui, 1 priedas. Turinyje
suraSomi priedai nenurodant pusigpiei pried yra daugiau negu vienas, turinyje surasomi |
pavadinimai, pavyzdziui: 1 prieddsnones valdymo strukira.

Priede lenteks nenumeruojamos.

Tekste, kur nagrigjami priedo duomenys, skliausteliuose nurodomasptiedo numeris —
(pavyzdziui, Zr. 13 pried). Priedai dedami darbo pabaigoje.
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2.2. Baigiamojo darbo rengimo tvarka

Baigiamasis darbasyra svarbiausiasndividualus visy studiy rezultatas, kurio pagrindu
autoriui suteikiamas profesinio bakalauro kvalitkas laipsnis. Baigiamojo darbo rengimo
procesas susideda iS ejapuriy atlikimo terminai numatomi kiekvienais metais ldites vedjo
parengtame ir prodekano patvirtintame baigjpnaarhy rengimo etap plane (zr. 113 priedy).

Katedra BD kontral vykdodviem etapais

1 etapas.Studentas raso teosiaigiamojo darbo dalkurig pateikia darbo vadovui. Vadovas
perziiri studento darbir jo tinkamumm patvirtina parasu. Pasiragyadovo darb studentas teikia
katedrosperziurai. Po perziros katedroje, prireikus, studentas tobulina teodarbo dgl raso
praktire dalj, iSvadas bei slymus.

2 etapas. Studento BD pirmiausia pefzi BD vadovas ir savo parasu patvirtina jo
tinkamuny gintis. Jei vadovas nusprendzia, kad darbas reetiak pristatyti katedros palyje,
informuoja katedy, kuri ir priima galutin sprending. Studentasgina BD katedros paslyje
(pristatymas su pateiktimi). Gynimas katedrosépgpge vyksta pagal katedros paskelbtarkarast
Gynimo metu studentas pristato BD ir atsakaizduotus klausimus. Katedra gynimo metu
pastebtus BD tmkumus fiksuoja pasizio protokole ir iSvadas bei rekomendacijas péaeik
studentui. Studentagaves katedros komisijos pastabagyrivaloj jas atsizvelgti ir iStaisyti dagb

Katedros komisija galeleisti vieSai gintidarbo Siais atvejais:

e darbas nepristatytas nustatytu terminu;

e darbas nepasiraSytas darbo vadovo;

e darbe yra aiSki plagijavimo pozymi;

e darbas iS esés neatitinka metodiginurodymy.

Studentas galutjirBD variant pateikia darbo vadovui, kuris ragadovo atsiliepim (Zr. 99
pried), taciau nevertina darbo balais.

BD vertina recenzentas (zr. 1Dpriedy).

BD vieSas gynimasBD ginamas BD gynimo komisijos pasyje.

Baigiamojo darbo vadovo pareiga — konsultuoti stigdBD vieSo pristatymo klausimais.

Darbo gynimas yra vieSa procedra. Studentas pagal parugsStaizdine demonstracig
medziag pristato iki 10 min. trukrs pranesSir. Pristatymo turin j turéty sudaryti tokie elementai:
BD pavadinimas ir studento vardas bei pa¥ard
Darbo tikslas ir uzdaviniai
Teorinio modelio pristatymas
Organizacijos pristatymas (veikla, valdymas, peasas) iSorig aplinka, konkurentai ir

PR

Kt.)

Tyrimo rezultatai

Sitlymy ekonominis pagrindimas
ISvados

. Sialymai

Studentas, po BD pristatymo, atsgkimecenzento pateiktus klausimus ir pastabas. BBovie
gynimo metu autoriui klausimus gali pateikti BD gyo komisijos pirmininkas, nariai,
recenzentas, darbo vadovas. Atsakydankdeusimus ir recenzento pastabas, autorius galiloizs
darbu, j cituoti. Atsakymai turi bti trumpi ir konkrefs.

BD vertinimas. BD laikomas apgintu, jeigu Zzinios ir ggimai tenkina minimalius
reikalavimus. Atsizvelgusi recenzento ir komisijos narivertinimus bei darbo pristatymo ir
gynimo kokyke, BD gynimo komisija deSimties halskakje jvertina studento BD. Galu§irBD
vertinimg sudaro vig jvertinimy bendra suma.

1 n
G—H-éKi

©NO O

kur:
G — galutinis baigiamojo darhwertinimas;
n— BD gynimo komisijos naiiir recenzentgvertinimy skatius;
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Ki — i-tojo BD gynimo komisijos nario ir recenzent@rtinimas.

Baigiamojo darbo vertinimo lygiai nustatomi pagah#au pateikiamus kriterijus:

1. Auksciausias BD lygis (910 baly): darbo tikslai yra priimtini ir aiSkiai suformultip
pateikti originaiis arba priimtini iSkelf problemy sprendimo variantai ir argumentuotai atrinkti
optimaliausi; taikytijvairis teoriniai modeliai bei anaig metodai; gauti rezultatai tarpusavyje
palyginti; pademonstruotos visapusisSkos tegirzinios; darbo rezultatai gali #ir prakting
reikSme, o jy taikymas duoda nagdiSvados yra argumentuotos, konkos, apima visus darbo
tikslus ir juos atitinka; darbas paraSytas be kalddaid; ir jformintas pagal nustatytus
reikalavimus;

2. Vidutinis BD lygis (7-8 balai): darbo tikslai yra priimtini; problem sprendimai yra
priimtini ir argumentuoti; taikyti adekvas teoriniai modeliai ir analéis metodai; pademonstruotos
geros teorids Zinios; darbo rezultatai yra priimtini, iSvadogina visus darbo tikslus ir juos
atitinka; darbagformintas pagal nustatytus reikalavimus;

3. Minimalus bitinasis baigiamojo darbo lygis (56 balai). darbo tikslai iS es#s yra
priimtini; problemos iS esas iSspestos; taikyti priimtini teoriniai modeliai ir analis metodai;
pademonstruotos minimaliositinosios teorigs zinios; darbo rezultatai ir iSvados yra iS ésm
priimtini ir atitinka darbo tikslus.

4. Nepakankamas BD lygis (1-4 balai)neatitinka minimalausttinojo BD lygio.

BD pateikties rengimo reikalavimai

Studentui studij (ar baigiamajam) darbui pristatyti skiriama 10 otin. Pateikiai ruosti
naudojama MS Office Power Point programa ir patias skaidiy Sablonas. RaSoma juodu Times
New Roman Sriftu.

‘7 VILNIAUS KOLEGIJA
;, ‘ﬂ & Ekonomikos fakultetas

KONKURENCINGUMO DIDINIMO
GALIMYBES AKCINEJE
BENDROVEJE ,,ZVAIGZDE*

Vardas Pavardeé

Pateikties sudedamosios dalys (skaids):

Pirma dalis (informacireé skaidg). VirSuje raSomi Vilniaus kolegijos ir fakultet@padinimai
(28 pt Sriftas, Vilniaus kolegijos pavadinimas -€4losios pusjuogs (Bold) raides, Ekonomikos
fakultetas — pusjuas (Bold) raidés, pirmosios zodgiraicdes didziosios), per vidur— baigiamojo
darbo pavadinimas (32 pt Sriftas, didZiosios pukjadBold) raides), Zzemiau deSéje pugje —
studento vardas ir pavar@8 pt Sriftas, pusjued (Bold) raices).

Kity daliy informacija gali ati pateikiama 2—3 skaiése. Sriftas — 28 pt.

Antra dalis. Darbo tikslas ir uzdaviniai.

Trecia dalis. Teorinio modelio pristatymas. Galitb kelios skaidés.

Ketvirta dalis. Organizacijos pristatymas (veikla, valdymas, peatas, iSoria aplinka.
konkurentai ir kt.). Gali titi kelios skaidés.
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Penkta dalis Tyrimo rezultatai. Galiiiti kelios skaidés.

Sesta dalis Siilymy ekonominis pagrindimas. Galiith kelios skaidés.

Septinta dalis ISvados. Silymai. Gali liti kelios skaidés.

Ekonomikos fakulteto pateikties Sabdosukurty Power Point programa, galima rasti:
¢ VIKO Ekonomikos fakulteto internetinio puslapio s&lyje Studentams

e VIKO VMA MOODLE aplinkoje jkeltuose Ekonomikos fakultetecstom; dalyky e.
moduliuose.
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4 priedas

LITERAT UROS SARASO SUDARYMO ATMINTIN E

Teisés aktas Lietuvos Respublikos asmens duomeieisines apsaugosjstatymas
[interaktyvus].  Vilnius, Lietuvos Respublikos Seisna 2008.
[zitréta 2016 m. kovo 1 d.]. Prieiga per inteepet
http://www3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdo@ [®11=314940&p quer
y=&p_tr2

Zinybinis Lietuvos Respublikos finaggninistro 2014 m. gruodzio 15 ghakymas

dokumentas Nr. 0-00 ¢l “ (Zinybinis dokumentas)
Akcinés bendrogs ,Lietuvos draudimas“ 2010 m. metin ataskaita
(Zinybinis dokumentas)

Vidaus ERGO Insurance SE Lietuvos filialo gahdministravimo tvarkos aprasas,

dokumentas patvirtintas ERGO vadovo 2016 m. balandzio gsdkymu Nr. 154.

Vieno, dviejy, trij y
autoriy knyga

HIGGINS, Robert. Analysis for financial managemenNew York:
McGraw-Hill Education, 2016. 450 p. ISBN 978-98170615-9

BUSKEVICIUTE, Eugenija; MACERINSKIENE, Irena.Finans; analiz.
Kaunas, 2005. 379 p. ISBN 9986-13-710-1

KOCH, Timothy; MACDONALD, Scott. Bank managementBoston:
Cengage Learning, 2015. 778 p. ISBN 978-1-133-4RB168

BUSKEVICIUTE, Eugenija; KANAPICKIENE, Rasa; PATASIUS
Martynas.Finansiniy rezultay analiz. Kaunas, 2010. 383 p. ISBN 978-
9955-25-839-1

KOTLER, Philip; DINGENA, Marian; PFOERTSCH, Waldema
Transformational sales: making a difference withatggic customers
Cham: Springer, 2016. 162 p. ISBN 978-3-319-20605-9

Daugiau kaip 4
autoriy vadowlis,
teminis rinkinys

Vadyba Lietuvoje 1918-1940 m.: Rinktinapie vadyb ir darbo
organizaving. Sudarytojas Romualdas RAZAUSKAS ir kt. Vilnius,919
364 p. ISBN 5986-789-10-08

BARTASKA, Romualdas Benediktas; GAIZAUSKAS, Lionius Kt.
Finansires apskaitos teorija ir praktikavadowlis. Vilnius: Vilniaus
universiteto leidykla, 2009. 378 p. ISBN 9789955333

arba

Finansires apskaitos teorija ir praktikavadovlis. Autoriy kolektyvo
vadovas ir atsakingasis redaktorius Vaclovas LAKV@nius: Vilniaus
universiteto leidykla, 2009. 378 p. ISBN 9789955333

Knyga, kurios
autorius —
organizacija

Lietuvos statistikos metrastis 201\ilnius: Statistikos departamentas pr
Lietuvos Respublikos Vyriausygb, 2012.700 p. ISSN 1392-026X

e

Lietuvos, Latvijos ir Estijos ekonondiir socialiné raida 2014/10Vilnius:
Lietuvos statistikos departamentas, 2014 m. spalis.e-ISSN 2029-5936

Straipsniai:
i$ laikragio

IS laikragio priedo

iS zurnalo

JUKONIENE, Birute; SAPALIENE, Laima. Gyventaj pajamy
apmokestinimas — proporcija ar progresijgi®kegiy zinios 2011 m.,
balandZio 26 d., p. 8—-10. ISSN 1392-8651

TAMULIONIS, Povilas. Mokesy sistema stabdo investicijakietuvos
rytas, Vartai 1999 m., liepos 21 d., p. 12. ISSN7894-1145

1S4

ASTRAUSKAIE, Milda. Organizacijos klimata¥erslas Vadybz
Vadovas 2013, Nr. 9-10, p. 50-53. ISSN 2029-0861




Elektroninis
dokumentas

Ekonominis Svietimaginteraktyvus]. Vilnius: Lietuvos bankas, 199
2017. [zbréta 2016 m. gegés 4 d.]. Prieiga per interngt
https://www.lb.lt/ekonominis_svietimas

CARROLL, Lewis. Alices Adventures in Wonderlanfinteraktyvus].
Texinfoned. 2.1. [Dortmund, Germany]: Wind Spielpwember 199§
[zitréta 2016 m. liepos 15 d.]. Prieiga per integne
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice.r#ml

KALINAUSKAS, Vladislovas. Investiciy |
Lietuvoje valdymas ir tobulinimas [interaktyvudPinigy studijos 2003.
Nr. 3. P. 50-67. [a@réta 2016 m. balandzio 11 d.]. Prieiga per integn
http://www.elibrary.lt/resursai/DB/LB/LB_pinigu_gtiijos/Pinigu_studijos
2003_03_04.pdf ISSN 1648-8970

Pastabos:

1. Jei skelbimo vieta (pvz., Vilnius) nenurodytaSema: since loco, s. |.

b. v.
2. Jei leidjas nenurodytas (pvz., Lietuvos bankas), raSomdogisaai:
since loco, s. I, b. v.

Straipsnis i$
elektroniniy
serialiniy leidiniy
(zurnaly,
laikraS¢iy)
duomeny bazéje

TANNAHILL, Bruce. Life insurance's role inretiremenplanning
[interaktyvus].Journal Of Financial Service Professiona®)12, Nr. 1, p
33-35. [ziiréta 2017 m. vasario 12 d.]. Prieiga per EBSCO phlig
duomemn baz:
http://web.ebscohost.com/ehost/eigospdfviewer/gaiver?sid=49413f67-
f694-4137-8b21-863923d27b89%40sessionmgrl2&vid=>&h08

ENDRIULAITIENE, Auks:; GENEVICIUTE-JANONIENE, Giedg.
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darbuotoy organizaciniamijsipareigojimui [interaktyvus].Organizaciy
vadyba = management of organizations: sistemirygirtai, 2012, Nr. 63,
p. 35-46. ISSN 1392-1142 {itéta 2016 m. lapkdio 13 d.]. Prieiga pe
EBSCO publishing duomearbaz:
<http://web.ebscohost.com/ehost/pdfviewer/pdivi&set=5628ba20-
c07a-4f0b-8d3e-9bad40571070d%40sessionmgrl198&vid#H&i2 0>

Elektronin ¢ knyga
duomeny bazéje

SHARMA, Sara.Commercial Economidénteraktyvus]. Jaipur, 2010. 26
p. ISBN 978-81-85771-55-7. jmicta 2016 m. balandzio 30 d.]. Prieiga {
EBSCO publishing duomearbaz:
http://web.ebscohost.com/ehost/ebookviewer/eboOkiedw 341812 A
N?sid=84cb6957-dd6c-4bdd-8c72-8ef96b680618sessidt&ygid=5

vertybinius popierius

ba

-

2
per

Konferencijos
medZziaga

KASETIENE, Nijolé. Bendrjy kompetenciy ugdymo problematika.

105-122 p.Ekonomikos vystymasis: procesai ir tendencijtisosios
tarptautits mokslires praktires konferencijos medziaga (straipsf
rinkinys). Vilnius, 2013. 474 p. ISBN 978-609-436900

=

Daktaro
disertacija

EIROSIUS, Samas. Virtualiy sgskaity pensiy sistemos analiz ir
jgyvendinimo Lietuvoje perspektyvogiaktaro disertacija. Vilniau

universitetas. Vilnius, 2016. 124 p.
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BAIGIAMOJO DARBO S AZININGUMO DEKLARACIJA

201X m. d.

Patvirtinu, kad mano baigiamasis darbas tema

patvirtintas 20 m. d. dekangsakymu Nr. , yra

paradytas savarankiskai. Siame darbe pateikta agaikira plagijuota. Tiesiogiai ar netiesiogiai i3
Kity Saltiny panaudotos citatos pazytos tekste literaros bibliografirgse nuorodose.

Renkant ir vertinant medziadpei rengiant baigiaajj darky, mane konsultavo Sie specialistai:
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Diplomantas @)
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SANTRAUKA

Pareng: Vardas PAVARDE
Tema: TEMOS PAVADINIMAS
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Mokymo jstaiga: Vilniaus kolegija
Vieta ir metai: Vilnius, 20XX
Puslapiai: 00
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SUMMARY
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Topic: TOPIC TITLE

Consultant: Name SURNAME

Institution: Vilniaus kolegija / University of Apd Sciences
Place, year: Vilnius, 20XX

Number of pages: 00
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11 priedas

Baigiamojo darbo rengimo etapas

GRUODIS

SAUSIS

VASARIS

KOVAS

BALANDIS

GEGUE

BIRZELIS

SAVAITE

SAVAITE

SAVAITE

SAVAITE

SAVAITE

SAVAITE

SAVAITE

=

Baigianmyjy darly probleminio tyrimo lauko stiy paskelbimas
studentams

Baigiamojo darbo vadovo skyrimas

Baigiamyjy darhy temy registravimas katedroje

Baigiamyjy darly temy ir vadow tvirtinimas dekangsakymu

Baigiamyjy darhy perziira katedroje

Baigiamyjy darlhy gynimas katedroje

Baigiamyjy darhy registravimas katedroje

Baigiamyjy darly recenzavimas
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Studeni susipazinimas su recenzijomis
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Gynimas baigiangiy darhy vertinimo komisijoje

Katedros veéas (-a)

Vardas Pavard




