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PRATARME

Studijy proceso dalis yra studijy programose numatyti savarankiSki raSto darbai: referatai,
projektai, kursiniai ir baigiamieji darbai. Ekonomikos fakulteto studenty rengiamy savarankisky
rasto darby rengimo ir jforminimo reikalavimus nustato Sie Studijy darby metodiniai nurodymai.
Naujausi pakeitimai padaryti atsizvelgus | Vilniaus kolegijos Akademingés tarybos 2016 m. lapkri¢io
23 d. nutarimu Nr. ATN-11 patvirtinto Vilniaus kolegijos baigiamyjy darby (projekty) rengimo ir
gynimo tvarkos apraso nuostatas.

Studijy darby metodiniai nurodymai yra dviejy daliy.

Pirmojoje dalyje Studijy darby rengimo reikalavimai yra aprasytos studijy darby rasys ir
struktiira bei déstomos zemiau vardijamy svarbesniy daliy rengimo normos:

e  Strukturiniai antrasStinio lapo reikalavimai skirtingiems raSto darbams
Turinio sudarymas ir lapy numeravimas
Spausdinimo reikalavimai
Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimy raSymo ir raytinés kalbos reikalavimai
Bruksnelio, briik$nio ir kabuciy raSymo ypatumai
Savoky trumpinimas ir santrumpy vartojimas
Tyrimy aprasymas
Skaitmeninés informacijos pateikimas
Lenteliy sudarymas ir tvarkymas
Iliustracijy (paveiksly) pateikimas
Formuliy kiirimas
Citaty raSymas ir naudoty Saltiniy bibliografiniy nuorody pateikimas
Literattros saraso sudarymo reikalavimai
Studijy darbo pateikties rengimo tvarka

Antrojoje dalyje Baigiamojo darbo metodiniai nurodymai nusakoma baigiamojo darbo
struktlira ir déstomi baigiamojo darbo rengimo tvarkos etapai ir atsakomybé; apibréziamos
baigiamojo darbo dalys: aiSkinama jvado struktiira; déstomi teorinés ir analitinés daliy rengimo ir
iSvady bei sitilymy ra§ymo ypatumai, déstoma santraukos struktiira ir kt.

Ekonomikos fakulteto studentai, raSydami ir jformindami visy rasiy studijy rasto darbus,
privalo vadovautis Siuose Studijy darby metodiniuose nurodymuose nustatytomis normomis.
Déstytojai, vertindami referatus, projektus, kursinius ir baigiamuosius darbus, turéty skirti deramg
démes] nustatytiems reikalavimams ir uztikrinti savarankiSky rasto darby raSytinés kalbos ir
iforminimo kokybe.

Autorés nuosirdziai dékoja uz vertingus patarimus Ekonomikos fakulteto déstytojams bei visy
kursy studentams.

Studijy darby metodiniai nurodymai yra tobulintini, todél autorés i§ anksto dékoja uz
pastabas ir sitlymus, juos galima siysti elektroninio paSto adresais: v.baltruniene@ekf.viko.lt ir
n.kasetiene@ekf.viko.It

lekt. Violeta Baltruniené
lekt. Nijol¢ KaSetiene


mailto:v.baltruniene@ekf.viko.lt
mailto:n.kasetiene@ekf.viko.lt

1. STUDIJU DARBU RENGIMO REIKALAVIMAI

Viena i§ studijy darby rusiy yra studento savarankiSkas darbas. Vilniaus kolegijos
direktorius 2005 m. vasario 18 d. jsakymu Nr. V-120 patvirtino Studenty savarankisko darbo
organizavimo tvarkq. Joje apibréziamos savarankisky darby rusys, tikslai ir paskirtis.

Savarankisko darbo rasys:

1. Darbas pagal déstytojo parengta uzduot] (referatas, ataskaita, savarankiskas darbas,
projektas ir kt.).

2. Darbas nereglamentuotas uzduotimi (pasirengimas egzaminams, seminarams,
koliokviumams, praktiniams ir laboratoriniams darbams, testams ir kt.).

Siame dokumente reglamentuota savarankisko darbo pagal déstytojo parengta uzduotj
rengimo tvarka.

1.1. Studijy darby rasys ir struktira

Referatas — savarankiskas studijy darbas, skirtas trumpai problemos analizei.

Referate pateikiami su numatytu objektu susij¢ konkretts jvykiai ir faktai; atskleidziama, kg
pasirinktu klausimu yra nustate mokslininkai bei jy tyrimy rezultatai; apibendrinami studento atlikti
tyrimai. RaSant referatg svarbu glaustai ir aiSkiai atskleisti darbo tema, vengti siekio ,,prirasyti* kuo
daugiau teksto.

Mokymo procese galimi du referaty pateikimo buidai:

1. RaSytinis referatas;

2. Rasytinis referatas kartu su Zodiniu pristatymu.

Referato apimtis — 10—15 puslapiy (be priedy).

Projektas — savarankiSkas darbas, kurj atlikdamas studentas parodo pasirengimg stebéti ir
analizuoti prakting veiklg Siejant su teorinémis ziniomis. Paprastai iSkeliama problema ir pateikiami
savi sprendimo priémimo biidai.

Jeigu darbas yra teorinis (mokslinis tiriamasis), studentas turi palyginti moksliniy teorijy
teiginius pasirinkta tema, jvertinti jy taikymo Lietuvoje galimybes arba pateikti pasirinktos
problemos tyrimo kryptis.

Jeigu darbas yra taikomojo pobiidzio, studentas turi pateikti tiriamos problemos teoring
analize, pagristi empiriniy (pagristy patyrimu) duomeny rinkimo metodologija, surinkti ir
iSanalizuoti empirinius duomenis (statistinius, sociologinio tyrimo ir kt.) bei pateikti sitilymy
problemai spresti.

Projekto apimtis 20-25 puslapiai.

Praktikos ataskaita — mokomosios, profesinés veiklos ar baigiamosios profesinés veiklos
praktikos ataskaita, kurig studentas gina nustatyta tvarka.

Grupinis darbas — tai keliy studenty savarankiskas studijy darbas. Grupiniai darbai gali bati
referatai, projektai ir kity rasiy darbai. Darbo apimtis daznai priklauso nuo darbo risies ir
pasirinktos srities specifikos, derinama su déstytoju, todé¢l Cia pateikiama tik klasikiné darbo
struktiira. Grupinio darbo gynime privalo dalyvauti visi darbg renge studentai. Gynimo metu
kiekvienas studentas privalo individualiai pristatyti savo darbo dalj. Studentas, grupinio darbo
bendraautoris, privalo gebéti atsakyti | visus klausimus, susijusius su parengtu darbu. Tai reiskia,
kad bendraautoriai turi buiti gerai i$studijave visa uzduotj ir parengta darba.

Studijy darby struktiira:

IVADAS

2-5 SKYRIAI (gali biiti su poskyriais; jei reikia, poskyriai skaidomi i skyrelius)

ISVADOS (IR SIULYMALI)

LITERATURA

PRIEDAI



Ivade (1-2 p.) grindziamas temos aktualumas, apibréziamas objektas, atskleidziamas darbo
tikslas ir 1Sdéstomi darbo uzdaviniai bei darbo metodai.

Rasto darbe analizuojamos problemos atsiradimo priezastys ir formuluojama problema, po to
nusakomi jos sprendimo budai bei pateikiamas sprendimas ar jo variantai. MedZziaga sisteminama
pagal pasirinktg kriterijy, vaizdiné medziaga pateikiama lentelése ir paveiksluose. Kiekvieng rasto
darbo skyriy gali sudaryti poskyriai (ir skyreliai), kiekvieno i§ ju maziausia apimtis — 2
puslapiai.

I§vados (1-2 p.). Sioje darbo dalyje formuluojamos i§vados atsakancios j iskeltus uzdavinius.

Literatura. | literatiiros sgrasa jtraukiamos tik darbe cituotos publikacijos — pateikiamos jy
bibliografinés nuorodos.

Priedai. Tyrimy duomeny lentelés, vertinimo skalés, anketos, testy salygy aprasai, stebéjimo
protokoly pavyzdziai, paveikslai ir kita naudota medziaga pateikiama prieduose.

Studijy darbas jriSamas pradedant antrastiniu lapu, po jo eina turinys, jvadas ir tekstas
(skyriai), iSvados, literatiira bei priedai.

1.2. Studijy darby rengimo reikalavimai
Struktiiriniai antrastinio lapo reikalavimai skirtingiems rasto darbams

AntraStinis lapas yra studijy darbo pirmas lapas, tac¢iau jame neraSomas skaicius 1. Numeruoti
pradedama nuo turinio (turinio lape raSomas skaicius 2). Skaifiaus (numerio) vieta — apatinéje
parastéje ties viduriu be tasky ir briikSneliy.

Studijy darbo antrastinio lapo nustatytose vietose raSoma (zr. 1-g ir 2-g priedus):

e VIKO emblema (jterpiama);
kolegijos, fakulteto bei katedros pavadinimai;
darbo (temos) pavadinimas;
dalyko pavadinimas, darbo rusis (referatas, projektas, kursinis darbas, praktikos ataskaita

ir kt.);

studijy programa (grup¢)

studento (-y) vardas (-ai) ir pavardé (-és);
vadovo (-y) vardas (-ai) ir pavardé (-és);
raSymo vieta ir metai.

2-me priede pateiktas antrastinio lapo pavyzdys, kai darbui vadovauja keli vadovai.

Baigiamojo darbo antrastinio lapo nustatytose vietose raSoma (Zr. 3-ig prieda):

e VIKO emblema (jterpiama);

o kolegijos, fakulteto bei katedros pavadinimai;

e temos pavadinimas;

e darbo rusis (profesinio bakalauro baigiamasis darbas); programos pavadinimas ir kodas.
Ekonomikos fakulteto studijy programy pavadinimai ir kodai:

Bankininkysté (653N31002)

Buhalteriné apskaita (653N44005)

Finansai (653N30003)

Investicijos ir draudimas (653N32002)

Verslo ekonomika (653L.17001)

Pastaba. 2017 m. buvo patvirtinti nauji programy kodai, todél studentai 2020 m.
baigiamuosiuose darbuose privalés nurodyti naujus kodus.

e diplomantas (-¢), vardas ir pavardé;

e vadovas (-¢), vadovo mokslo laipsnis, vardas ir pavardé. Vadovo mokslo laipsnis
(daktaras — dr.) ir (ar) pedagoginis mokslo vardas (docentas — doc.), pareigos (lektorius — lekt.;
asistentas — asist.);

e raSymo vieta ir metai.



Turinio sudarymas ir lapy numeravimas

Po antrastinio lapo einanciame lape déstomas rasto darbo turinys (TURINYS). Jis gali bati
paprastas arba hierarchinis (sudétingesnés strukttiros). Tarp turinio eilu¢iy daromas 1,5 intervalo
(1,5 Lines) tarpas.

Zemiau pateikiami studijy darby daliy ra§ymo turinyje reikalavimai (zr. 1-3 lentele).

1 lentelé

Studijy darbo daliy ra§ymo reikalavimai

Darbo dalis Rasymo reikalavimai
IVADAS y " e v .
ISVADOS (IR SIULYMATI) ;aesr(])lrjnr?]el rAL gt asrr:]f;u, didziosiomis paryskintomis raidémis;
LITERATURA )
SKYRIU PAVADINIMAI raSomi 1_4 pt Sriftu, didziosiomis parySkintomis raidémis;

numeruojama

Poskyriy (ir skyreliy) raSomi 12 pt Sriftu, mazosiomis parySkintomis raidémis, (tik
pavadinimai pirmoji pavadinimo raidé didZioji)

Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai turi baiti trumpi ir nekartoti viso darbo pavadinimo.
Studijy darby autoriai turéty atkreipti démesj | skyriy, poskyriy ir skyreliy antras¢iy Srifto
dydzius ir stilius. Jie nustatomi raSant antrastes ir formatuojant automatinj turinj (Zr. pavyzdj):

TURINYS

IVADAS (14 Pt, PUSJUOAIS) ....veevieiiie ittt ettt 3
1. SKYRIAUS PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodis) ......ccoceevveeveeiieiieiie e 5
1.1. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ......ccuerueriiriiriiniiniinisieie e 7

1.2. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ......ccuerurrurririiniiniiniesieiesie e 9
1.2.1. Skyrelio pavadinimas (12 pt, pUSJUOAIS) .......ccceevveiieriiieii e 12

1.2.2. Skyrelio pavadinimas (12 pt, PUSJUOTIS) ......cccorireiiiieieienie e 14

2. SKYRIAUS PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodis) .......cccceveeiveveeieeiieiieennn 16
2.1. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOIS)........ccueiveiieiiieiieriieie e 20

2.2. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS).......cccereriririiiniiieiese s, 25

3. SKYRIAUS PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodis) .......cccccevveveeiieiieiieiieennn 28
ISVADOS (IR SIULYMALI) (14 pt, pUSJUOIS).....ccveeerecieeiee e 30
LITERATURA (14 pt, PUSJUOAIS) .....cveveviriiiiiiiicisieteercee e 33
PRIEDAI (14 Pt, PUSJUOAIS) ....oivviiiiiieiesiie sttt 35

1 priedas. Priedo pavadinimas (12 pt, jprastinis)
2 priedas. Priedo pavadinimas (12 pt, jprastinis)

3 priedas. Priedo pavadinimas (12 pt, jprastinis)

Baigiamojo darbo turinio pavyzdj zitrékite 18-ame puslapyje.
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Spausdinimo reikalavimai

A4 formato i8ilginés orientacijos (Portrait) popieriaus lapo parastés: kairioji — 3 cm, virsutiné
ir apatiné — 2 cm, desinioji — 1 cm.

Jeigu darbe spausdinamos lentelés turi daug skilCiy ir netelpa iSilginiame lape, toks lapas
formatuojamas gulsciai — A4L (Landscape), nustatomos parastés: virsutiné — 3 cm (placiausia
parasté), kairioji — 2 cm, apatiné — 2 cm, desinioji — 1 cm. Tokias lenteles rekomenduojama talpinti
prieduose.

Tekstas spausdinamas vienoje lapo puséje nestilizuotu Times New Roman 12 pt Sriftu,
nustacius abipuse lygiuote (Justified) ir 1,5 intervalo (1,5 Lines) tarpus tarp eilu¢iy. Pastraipos
pradzia pradedama tabuliatoriy atitraukus nuo krasto per vieng padétj, bet ne daugiau kaip 2,2 cm.
Atskirus Zzodzius ar teksto dalis galima parySkinti (Bold) arba iSskirti pasviruoju Italic Sriftu.
Spausdinant teksta, tarp zodziy daromi / Zenklo dydzio tarpai. Skyrybos Zenklai — taskas, kablelis,
dvitaskis, kabliataskis, klaustukas ir Sauktukas — spausdinami po parasyto Zodzio be tarpo. Po §iy
zenkly paliekamas 1 Zenklo dydzio tarpas. Skliaustai ir kabutés nuo zodziy, kurie juose raSomi,
tarpais neskiriami. Prie§ skliaustus ir kabutes, taip pat ir po jy, tarpai biitini, pavyzdziui: Studenty
moksliné draugija (SMD). Uzdaroji akciné bendrove ,,Vingis®.

Skyriy, poskyriu ir skyreliu pavadinimy (antras¢iy) raSymo ir raSytinés kalbos
reikalavimai

Studijy darbo tekstas skaidomas j skyrius ir poskyrius (pastarieji gali bati su skyreliais), jie
numeruojami arabiskais skaitmenimis, pavyzdziui: 1.; 1.1; 1.1.5. Pirmasis skaitmuo rodo skyriaus,
antrasis — poskyrio, tre¢iasis — skyrelio eilés numerj.

Skyriai pradedami spausdinti naujame lape.

Poskyriai (ir skyreliai) spausdinami tesiant skyriy tame pa¢iame lape.

Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai raSomi centruotai. Ilgesnis pavadinimas raSomas per
2 ar 3 eilutes (neturéty biti daugiau kaip 12 zodziy; tarpai tarp pavadinimo eiluciy tik Single).
Prasminiu poziiiriu artimi ZodZiai raSomi vienoje eilutéje.

Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai nuo teksto atskiriami vienos eilutés tarpu (tuscia
pastraipa, kai Sriftas 12 pt, tarpas Single). Toks pat tarpas daromas po skyriaus, poskyrio ar skyrelio
pavadinimo.

Pavadinimy skyrimo nuo teksto intervalas visose darbo dalyse turi biiti vienodas. Cia
zodziai skiemenimis j kitg eilut¢ nekeliami, taSkai po jy nededami.

Studijy darbas turi biiti paraSytas taisyklinga, aiSkia ir sklandZia normine lietuviy
kalba, be kartojimy, rasybos, skyrybos ir kity kalbos klaidy. Tekstas raSomas vientisu
moksliniu stiliumi, tinka vartoti beasmenes konstrukcijas (pavyzdziui: darbe analizuojama; buvo
apklausta ir pan.). Neturi likti korektiiros klaidy!

Pastaba. Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai (antrastés) negali bati raSomi klausiamagja
forma, t.y. klausiamaisiais sakiniais.

Briiksnelio, briiksnio ir kabu¢iy ra§ymo ypatumai

BriikSnelio ir briikkSnio zenklus galima paraSyti naudojantis kodais. RasSant briikSnj pagal
lietuviskas rasybos taisykles, briksnio kodas biity toks: ALT + 0 1 5 0. Sj briksnj i3 abiejy pusiy
reikia atskirti tarpais. Jis raSomas, kai praleidziama tarinio jungtis, pavyzdziui: Vilnius — Lietuvos
sostine.

Toks bruksnys tarpais i§ abiejy pusiy neskiriamas, kai nurodomos dviejy dydziy ribos: 5-6
dienos; 10-20 proc.; p. 125-127.

Briksnelis (kodas: ALT + 0 4 5); tarpais nuo Zodziy neskiriamas. Jis raSomas:

e tarp sintaksiSkai lygiaverCiy Zodziy, nusakanciy vieno daikto, reiSkinio ar ypatybés
pavadinima, pavyzdziui: konferencija-seminaras, sekretoré-referenté, mokykla-internatas;
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e tarp dviejy sintaksiSkai lygiaverciy biidvardziy, pavyzdziui: moksliné-metodiné medziaga,

e tarp dviejy savarankisky kaitomy to paties asmens pavardziy, pavyzdziui: Laurynas
Stuoka-Gucevicius, Sofija Kymantaité-Ciurlioniené;

e tarp pavardés ir slapyvardzio, pavyzdziui: Vincas Mykolaitis-Putinas.

Lietuviskos ,,atidarancios* kabutés raSomos prie$ Zodj apacioje (panaSios j devintukus), o
,uzdaranéios* — po zodzio virSuje (panasios | Sesetukus). Tarp kabuciy ir Zodzio tarpai nedaromi.
Jas bet kurioje redagavimo programoje galima surinkti kodais:

»—ALT+0132 ir ALT+0147 -

Savoky trumpinimas ir santrumpy vartojimas

Vartojamos zodziy santrumpos turi biiti parasytos pagal galiojancias taisykles. Santrumpos
visame darbe turi biiti vienodos.

IS keliy zodziy sudaryty pavadinimy santrumpos (trumpiniai) sudaromos i§ savarankisky
zodziy pirmyjy raidziy. Pirmg karta terminas raSomas visas, po jo skliaustuose didZiosiomis
raidémis — jo santrumpa:

Svietimo ir mokslo ministerija (SMM)

Pridétinés vertés mokestis (PVM)

Viesoji jstaiga (Vs])

Lietuvos standartas (LST)

Informacinés technologijos (IT)

Raidinés santrumpos raSomos be tasky.

Su taskais po raidziy raSomi tradiciniai raidiniai pasakymy sutrumpinimai, pavyzdziui, A. V.
(antspaudo vieta).

Ilgio, ploto, tiirio, svorio ir kity maty sutrumpinti tarptautiniai pavadinimai skaitomi
nesutrumpinti ir raSomi be tasko. Atitinkamos lietuvi§kos santrumpos — val., min., sek. — raSomos
su taskais.

Netrumpinami pavadinimai:

Lietuvos Respublika

Lietuvos Respublikos Seimas

Lietuvos Respublikos Vyriausybe

Prie§ jstatymo pavadinimg valstybés pavadinimas (Lietuvos Respublikos) raSomas tik pirma
karta, toliau skliausteliuose nurodoma raidiné santrumpa:

Lietuvos Respublikos (toliau — LR) akciniy bendroviy jstatymas

Europos Sajungos bendrosios valiutos euro santrumpos rasymas. Euro pavadinimas
tekste vartojamas adaptuotas — su lietuviskomis linksniy galinémis: eliras, eliro, efirui, elirg, euru,
eure, elirai, eliry, elirams, eurus, elirais, eliruose. Tekste pinigy sumos gali biiti raSomos: 5 eurai, 50
Eur.

Euro santrumpa — Eur — raSoma lentelése ir paveiksluose po skaitmeninés raiskos darant tarpg
(be tasko). Euro dalies santrumpa — ct (be tasko).

RaSant pinigy sumg eurais ir centais, galima centus raSyti kaip eury dalj deSimtainés
trupmenos pavidalu: 150,50 Eur (taSkas dedamas tik sakinio gale).

Dokumenty tekste raSomas zodis procentas arba jo santrumpa proc. (ir su skaitmenimis).
Tekste nevartojamas simbolis %.

Yra keli budai, kaip galima sutrumpinti viena ar kelis ZodZius:

e Pirmasis zodZio skiemuo ir po jo einanti antrojo skiemens priebals¢ (-€s), pavyzdziui:
dést. — déstytojas, egz. — egzempliorius, fak. — fakultetas, faks. — faksas, pan. — panasiai.

e Kartais santrumpoje paliekami du pirmieji Zodzio skiemenys ir po jy einanti treciojo
skiemens priebalsé, pavyzdziui: pavad. — pavaduotojas, vyresn. — vyresnysis.

e RaSoma pirmoji ar kelios pirmosios raidés; po santrumpy dedamas taSkas, pavyzdziui: g.
— gatve, pvz. — pavyzdys, sk. — skyrius, zr. — zitirék.
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e Dviejy zodziy santrumpy negalima atskirti pasviru bruksniu, kuris reiskia dviejy zodziy
santykj. Reikia po sutrumpinty zodziy déti taskus, pavyzdziui: atsisk. sgsk. — atsiskaitomoji sgskaita
(negalima rasyti a/s); p. d. — pasto dézuté (negalima rasyti p/d); a. kodas — asmens kodas (negalima
rasSyti a/k).

e Matavimo vienetai ir paraleliy dalyky santrumpos gali biiti Zzymimos pasviruoju briik$niu
(be tarpy), pavyzdziui: m/sek. (metrai per sekunde), Eur/kg (kilogramas kainuoja x eury).

e Zodis Ketviftis (laiko tarpas, lygus mety ketvirtadaliui) trumpinamas ketv. tik prie
skaiciaus, pavyzdziui, I ketv., II ketv.

e Numerio simbolis Nr. raSomas prie$ skaitmenj pradedant didzigja raide: Nr. 47.

e Yra zodziy, trumpinamy ta pacia raide, pavyzdziui: p. — pastas, punktas, puslapis. Jei
tame paciame tekste ZodZiy santrumpos sutampa, tokiy ZodZiy geriau netrumpinti.
Trumpinant sgvokas patartina didesnj démesj kreipti j konteksta.

Tyrimy apraSymas

Atlikty tyrimy rezultatai apraSomi beasmenémis konstrukcijomis (tyrimo metu nustatyta,
iStirta ir kt.). Nepatartina piktnaudziauti jzanginiais Zodziy junginiais: butina pabrézti, reikéty
pazymeéti ir pan.

Nuorodos | kitas darbo dalis (skyrius, poskyrius), lenteles, paveikslus pateikiamos uzrasant jy
eilés numerius. Nuorodose Zodziai (lentelé, paveikslas) netrumpinami, pavyzdziui: (zr. 1-3 lentelg),
(zr. 5-3 paveiksla).

Skaitmeninés informacijos pateikimas

Jei tekste pateikiami skaiCiai turi matavimo vieneta, skaifiai rasomi skaitmenimis
(pavyzdziui: 185 km; 27 kg ir kt.), jei neturi — zodZiais (pavyzdziui: Bendrové planuoja jkurti du
naujus padalinius Klaipédos bei Utenos regionuose).

Moksliniuose ir dalykiniuose tekstuose dél vaizdumo ir glaustumo skaiciai paprastai raSomi
skaitmenimis: 97 eurai; 25 studentai.

Kelintiniai skaitvardziai zymi daikty vietg eiléje. Prie tokiy skaitvardZiy, paraSyty arabiSkais
skaitmenimis, pravartu po briik§nelio raSyti galiing, suderintg su linksniu. Pavyzdziai: 1-as priedas,
7-oje lentel¢je.

Kai surasomi keli i§ eilés kelintiniai skaitvardziai (arabiskais skaitmenimis), linksnio galting
raSoma po paskutinio skaitmens. Pavyzdys: 7, 9 ir 45-as puslapiai.

Jeigu skaiCius jeina ] savokos sudét] arba yra labai pabréZiamas, galinés turi buti
jvardziuotinés: 3-0ji poliklinika, 1-oji viduriné mokykla, 18-asis gimtadienis, 100-osios metinés.

Daikty eile Zymintys skaiCiai tam tikrais atvejais gali biiti raSomi roméniskais skaitmenimis.
Prie jy galiinés neraSomos, pavyzdziui: VI skyrius, XX amzius, II tomas, IX klase.

Skaiciai, Zymintys reiSkinio eile, gali biiti raSomi arabiskais arba roméniskais skaitmenimis,
pavyzdziui: XXI amzius, 24 valandos.

Kiekiniai skaitvardZiai, paZyméti skaitmenimis, linksnio galiniy neturi: 2 jstaigos i§ 25.

Daugiazenkliai skaiCiai gali biiti Zymimi arabiSkais skaitmenimis ir ZodZziais arba jy
sutrumpinimais, pavyzdziui: 25 tukst. Skaiciai gali buti skirstomi klasémis. Tarp skaiciu klasiu
daromas vieno Zenklo dydzio tarpas, pavyzdziui, 100 000. Patartina tarpa sudaryti 3-juy
klaviSy deriniu: Shift + Ctrl + Space. Toks tarpas vadinamas jungiamuoju (skaiciai
neperskiriami). Tasky tarp skaiciy klasiy déti negalima.

Kableliu skiriamos deSimtainés trupmenos nuo sveikyjy skaiciy, pavyzdziui: 1,90; 10,555.

Jei nurodomos dydziy svyravimo ribos, matavimo vienetas raSomas tik po antro skaitmens.
Pavyzdys: kaina svyruoja nuo 2,10 iki 2,50 Eur/kg.

Greta paraSyti skaitmenys vienas nuo kito atskiriami kabliataskiu. Pavyzdys: rodiklis pakito
atitinkamai 2; 4; 6 ir 8 vienetais.



Su vienaskaitos neturin¢iais daiktavardziais vartojami tik dauginiai skaitvardziai (nuo vieneriy
iki devyneriy), pavyzdziui: vieneri, -i0S; dveji, -0s; treji, -0s; ketveri, -ios; (...) devyneri, -i0S
(vieneri metai).

Sudétiniai buidvardziai, prasidedantys skaitvardziu, pazymétu skaitmeniu, neturi linksnio
galiinés ir raSomi su bruksneliu. Pavyzdys: 20-meciai jaunuoliai.

Lenteliy sudarymas ir tvarkymas

Studijy darbuose skaitmening, tekstin¢ arba misri informacija, kurig sudaro ne maziau kaip 2
skiltys, pateikiama lentelése, pavyzdziui, statistiniai duomenys lengviau suprantami, jei pateikiami
gerai suplanuotoje statistinéje lenteléje.

Lentelés numeruojamos eilés tvarka arabiskais skaitmenimis: eilés numeris ir zodis ,,lentelé*
(be santrumpos Nr.) raSomi prie deSiniosios parastés vir§ lentelés pavadinimo (antrastés). Lentelés,
jei ju studijy darbe yra daugiau nei viena, numeruojamos istisai per visg darbg: 1 lentel¢, 2 lentelé ir
t. t. Nurodzius lentelés eile (1 lentelé ir t. t.), daromas vienos eilutés tarpas (tuscia pastraipa), po to
rasoma lentelés antrasté per lapo vidurj, ir vél daromas vienos eilutés tarpas.

Jei studiju darbe pateikiama tik viena lentelé, tuomet vir§ jos deSinéje lapo puséje
rasomas Zodis ,,Lentelé“ be lentelés numerio.

Kiekviena lentelés skiltis turi turéti pavadinima, negali biiti tusciy skil¢iy ir eilu¢iy. Lenteliy
skil¢iy antraStés ir paantrastés pradedamos didZigja raide, iSskyrus tas paantraStes, kurios sudaro
vieng sakin] su skilties antraste. Pavadinimas rasomas vienaskaita, po jo skyrybos Zzenklas
neraSomas (zr. 2-g ir 3-g lenteles).

2 lentelé
Lentelés antraste
Eilutés Skilties antrasté Skilties antrasté
pavadinimo Skilties Skilties Skilties Skilties paantraste,
antraste paantraste, Eur paantrasté, proc. paantraste, Eur proc.

Saltinis: SIMANSKIENE, Ligita; ZUPERKIENE, Erika. Darnus vadovavimas. Klaipédos universitetas. P. 276.

Greta skaitmeniniy reikSmiy neraSomi matavimo vienetai, jie nurodomi:

e skliaustuose prie lenteliy antras¢iy (kai yra bendri visai lentelei);

e prie lenteliy daliy pavadinimy, po kablelio (kai yra skirtingi matavimo vienetai atskiruose
stulpeliuose);

e kartais tokiy nuorody biina ne viena, tad antrajg reikéty rasyti po kablelio.

Pateikiant skaitmeninius rodiklius, turi biiti vienodas zenkly skaicius po kablelio; jei
stulpelyje ar eilutéje néra skaitmens, jo vietoje raSomas briikSnys.

Jei tyrimy duomenys pateikiami statistinése lentelése, butina atsizvelgti ] duomeny svarba bei
laikytis $iy reikalavimy:

o lenteliy duomenys ir tekstas turi vienas kitg papildyti. Tekste nereikia analizuoti visy
lentel¢je esanciy skaiciy, taciau biitina atskleisti prieZastinius rySius ir juos jvertinti;

e [entelés turi biti kompaktiskos ir tilpti viename lape (didesnes lenteles, kuriose yra daug ir
jvairiy rodikliy, patartina pateikti prieduose, tekste palikti tik svarbiausias).
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3 lentelé

Transporto paslaugas teikian¢iy jmoniy darbuotojy skaiciaus pasiskirstymas, zm. sk.

Salis Darbuotojy skaicius Salis Darbuotojy skaicius
Austrija 216480 Lietuva 101634
Belgija 169847 Liuksemburgas 22970
Bulgarija 161010 Norvegija 156827
Cekija 302378 Olandija 418876
Danija 146972 Portugalija 173018

Saltinis: KAZILIONAS, Adolfas. Kokybés vadyba. Vilnius: Mykolo Riomerio universitetas, 2007. P. 24.

Keliant lentel¢ j kita lapa (jei netelpa viename), reikia nurodyti, kad naujame lape bty
kartojami skiléiy pavadinimai (pazyméjus eilute (-es) su skil¢iy pavadinimais nustatyti — Table
Tools — Layout — Properties, skirtukas — Row, pazyméti parametrg — Repeat as header at the top
of each page. Po to nustatyti — neleisti skaidyti eiluc¢iy per puslapius (pazyméti visg lentele, Table
Tools — Layout — Properties, skirtukas — Row, panaikinti parametro Zyméjimg — Allow row to
break across pages).

lliustracijy (paveiksly) pateikimas

Visos iliustracijos, esancios studijy darbuose, vadinamos paveikslais (pav.). Paveiksly sriftas
— Times New Roman (kaip studijy darbe). Tai gali buti grafikai, schemos, jvairios diagramos
(stulpelinés, juostinés, kvadratinés, sektorinés, linijinés ir kt.) ir kita vaizdiné medziaga.

Paveikslai isdéstomi tekste po nuorodomis (komentarais) arba prieduose:

e tekste parasius nuorodg (komentarg), daromas vienos eilutés tarpas (tuséia pastraipa) ir
iterpiamas paveikslas (centruotai);

e po paveikslo taip pat daromas vienos eilutés tarpas (tusia pastraipa), po to raSomi:
paveikslo eilés numeris (be santrumpos Nr.), santrumpa pav. ir paveikslo pavadinimas (centruotai),
gale taSkas nededamas;

e po paveikslo pavadinimo — vienos eilutés tarpas (tuséia pastraipa).

Visi €ia apraSyti tarpai vienodi — Single, Srifto dydis 12 pt.

Galutinés iSvados ir vertinimai pateikiami po paveiksly (lenteliy).

Paveikslai, jei jy yra daugiau nei vienas, numeruojami iStisai per visg darba: 1 pav., 2 pav. ir
t.t. (Zr. 1-3 ir 2-3 paveikslus).

Jei studiju darbe pateikiamas tik vienas paveikslas (1!), tuomet po juo centruotai
raSoma santrumpa ,,Pav.“ (be numerio) ir paveikslo pavadinimas.

0,8
0,7 .k +—Bendrojo

06 & trumpalaikio
! mokumo koef.
0,5

== Greito likvidumo

0,4
koef.
0,3
0,2 ;
Absoliutaus
0,1 trumpalaikio
0 T T 1 mokumo koef.

2013 m. 2014m. 2015m.
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1 pav. UAB ,,Viltis* trumpalaikio mokumo rodikliy kitimas

Tarp paveiksly (taip pat lenteliy) bitinai raSomi komentarai apie pateikta informacija.
Komentaras pradedamas rasyti prie§ paveikslg (lentele), galutinés iSvados ir vertinimai pateikiami
po paveikslu (lentele).

Iliustracijos ir tekstas turi vienas kitg papildyti, bet ne dubliuoti. Tekste nereikia pateikti visy
paveiksle esanciy skaiciy, taciau biitina atskleisti priezastinius rySius ir juos jvertinti.

Direktorius
1
I I I ]
Pardavimo Gamybos Reklamos - .
vadovas vadovas vadybininkas Administracija
Klienty J
. Cecho i
aptarnavimo — o — Rastine
personalas virSininkas
Cecho ..
darbininkai —| Buhalterija

2 pav. UAB ,,Viltis“ valdymo strukttira

Pastabos dél paveiksly formatavimo:

1. Paveiksly formatavimo nederéty tapatinti su lenteliy formatavimo normomis!
Paveikslai déstomi per lapo vidurj, paveikslo plotis ne daugiau kaip 14 cm.

2. Vaizduojant kokia nors struktiirg (pavyzdziui, valdymo) ploc¢io reikalavimai neapibréziami.
Jei struktiira didele, ji gali biiti iSdéstyta per visa lapo plotj ar pan. Pasitaiko atvejy, kai struktiira
netelpa iSilginiame lape, jai sukurti prireikia guls¢io lapo (tuo atveju dedama prieduose).

Formuliy kiirimas

Formulés raSomos specialiomis kompiuterinémis programomis. Matematiné formulé
nepakeicia frazés gramatinés struktiiros, todel tekste prie§ formule ir po jos skyrybos Zenklai
dedami pagal skyrybos taisykles. Tekste formulés numeruojamos didéjancia tvarka. Formulés
numeris raSomas skliausteliuose formulés desiniajame lapo kraste, pavyzdziui: (1). Formulé raSoma
eilutés viduryje, dedamas kablelis, o ja siejantis zodis cia (kur) — po formule kitoje eilutéje, po to
stulpeliu Zemyn aprasomi visi jos kintamieji. Po kiekvieno isSifravimo dedamas kabliataSkis.
Pavyzdziui, studijy dalyko vertinimas apskai¢iuojamas pagal formule:

BV =01-% + 01-X, + 0,3-X; + 0,5-X,, (1)
kur:
BV — baigiamasis vertinimas;
Xy 5 3 — Kontroliniai darbat;

x,— projektas.

Formulé i$skiriama i§ teksto — paliekama tuscia eiluté prie§ formule ir po jos. Tekste, jeigu
reikia, nurodomas formulés numeris, pavyzdziui: 1-oje formuléje.
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Citaty raSymas ir naudoty Saltiniy bibliografiniuy nuorodu pateikimas

RasSant studijy darbus naudojamasi norminiais teisés aktais, enciklopedijomis, zodynais,
lietuviy ir uzsienio autoriy moksliniais darbais, elektroniniais Saltiniais, duomeny bazémis ir kt.,
studijuojami straipsniai Lietuvos ir uZsienio periodiniuose leidiniuose. Teoriniams teiginiams
pagristi naudojama statistiniy leidiniy informacija.

IStraukos i$ naudoty mokslinés literattiros Saltiniy gali buti pateikiamos Siais buidais:

e santrauka (trumpai atpasakojamas originalas),

e perfrazavimu (kurio nors autoriaus kalbai budingos minties (frazés) iSdéstymas
nusakomaisiais zodziais),

e citata ir fragmentine citata (atskiry biidy derinimas).

Vis délto cituojama tik tada, kai originalus tekstas (zodziai, sakinio dalis ar sakinys, pastraipa)
yra itin svarbus.

Citatos rasomos pasviruoju (ltalic) Srifto stiliumi. Citatos neraSomos kabutése!

Vienu ar kitu bidu panaudojus literatiiros Saltinio informacija, i§ karto reikia raSyti
bibliografing nuoroda:

1. Jei cituojama is spausdinto Saltinio, po citatos padéjus taskg (jei tai sakinio pabaiga)
lenktiniuose skliaustuose raSomi 2 skaiciai: pirmasis rodo literatiiros Saltinio eilés numerj naudotos
literatiiros sarase, antrasis — to Saltinio puslapi, kuriame yra citata (Zr. pavyzdj).

llgalaikis materialusis turtas — tai zmogaus ar gamtos sukurtas turtas, kuris naudojamas
imonéje gaminant produkcijg ar teikiant paslaugas. Tokiu turtu numatoma naudotis ilgiau nei vieng
ataskaitinj laikotarpj. (3, 29)

2. Jei cituojama i§ elektroninio Saltinio, po citatos padéjus taska (jei tai sakinio pabaiga)
lauztiniuose skliaustuose raSomas 1 skaicius, kuris rodo elektroninio $altinio eilés numerj naudotos
literatiiros sarase (zr. pavyzdj).

Isipareigojimas— dé¢l tikiniy jvykiy ar atlikty Gkiniy operacijy atsirandanti prievolé, kurig
privaloma ar ateityje bus privaloma atlikti atsiskaitant turtu ir kurios dydj galima objektyviai
nustatyti. [1]

Studijy darbuose, daZniau baigiamuosiuose, cituojama ne tik tekstiné informacija.
Studentai gana daznai Kuria lenteles ir paveikslus, naudodami kity autoriy leidiniuose iSdéstytas
teorijas ir duomenis. Tokiais atvejais po lentelémis ar paveikslais reikia raSyti iSsamesng
informacija (Srifto dydis — 10 pt):

1. Pateikiant lentel¢ (paveiksla), sudarytg autoriaus pagal spausdinto leidinio informacija,
po lentele (ar paveikslo antraste) nuo kairiosios parastés reikia raSyti, kad lentelé (paveikslas)
sudaryta darbo autoriaus (-és) ir nurodyti naudoto $altinio bibliografing nuoroda: autorius, leidinio
pavadinimas, leidimo vieta, metai ir puslapis, 1§ kurio §i lentelé (paveikslas) pateikiama (Zr. 4-3
lentele).

4 lentele
Vidinio marketingo vystymo etapai

Etapas | Pavadinimas Apibiidinimas

1 Zmogiskyjy istekliy | Vykdomas darbuotojy telkimas. Skelbiama informacija apie
paieska darbuotojy paklausa, bei rengiamos atrankos darbo vietoms
uzimti. Neretai vykdomas verbavimas, kuriy metu yra bandoma
pritraukti kompetetingus asmenis i$ kity organizacijy.

2 Kokybés Démesio sutelkimas ] santykiy su darbuotojais gerinima,
uztikrinimas geranoriSkumo skatinimg, kolektyvisSkumo ugdyma, pasitikéjimo
ir lojalumo formavima. Dedamos didZiausios pastangos tam, kad
darbuotojas darbo vietoje jaustysi gerai ir saugiai.

3 ISoriné analizé Atliekama analizé bei segmentavimas, leidZia organizacijai
adaptuoti turimg produkta, didZiausig paklausa turinciai, rinkai.
Siuo atveju — netiesiogiai palengvinamas paslauga teikianciy
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Etapas | Pavadinimas Apibiidinimas

darbuotojy darbas.

4 Vidinis sandoris Organizacija jvertina ir atlygina darbuotojams uz jy darba
organizacijos labui. Vykdomas darbuotojy motyvavimas teikti
kuo geresnés kokybés paslaugas vartotojams ir tokiu biidu
uztikrinti jmonés rezultaty gerinimg bei tiksly pasiekima.

Saltinis: sudaryta darbo autorés pagal ABZARI, Mehdi; GHUJALI, Tohid. Examining the impact of internal marketing
on organizational citizenship behavior. International journal of marketing studies, 2011, Nr. 3(4), p. 95.

Jei darbo autorius (-¢) pateikia nepakeistg paveikslg (lentele) i§ tam tikro Saltinio, negalima
raSyti ,,sudaryta autoriaus (-és)*, o tiesiog pateikiamas Saltinis pagal §iy nurodymy reikalavimus.

Zemiau pateikiama daugiau spausdinty S$altiniu bibliografiniy nuorody pavyzdziy ir
rekomendacijy:

Vieno autoriaus leidinys Saltinis: BUCKIUNIENE, Olga. Versio finansy valdymas. Vilnius, 2013. P. 228,

Dviejy autoriy leidinys Saltinis: BIKIENE, Jovita; PUCKIENE, Dalia. Buhalteriné apskaita: teorija ir praktika.
Vilnius, 2012. P 268.

Trijy autoriy leidinys Saltinis: KANAPICKIENE, Rasa; RUDZIONIENE, Rasa; JEFIMOVAS, Borisas.
Finansiné apskaita. Vilnius, 2008. P.12.

Daugiau autoriy Saltinis: sudaryta darbo autoriaus (-¢s) pagal Buhalterio Zinynas. Parengé autoriy
kolektyvas: Vaidotas Dauskurdas... [et al.]. 3-ioji laida. Vilnius, 2010. P. 511.

2. Jei Saltinis yra elektroninis, nurodoma autorysté (jei autorius yra), Saltinio antrasté ir
internetiné nuoroda (Zr. 3-ig paveikslg).

Santykiniai rodikliai

1
] I I |
ESESI (')rjli)o Grﬁ)tjizi?,r ba Imoneés skolos Skolosl;'
lfoeﬁci%ntas padengimo koeficientas nﬁﬁ;ﬁses
koeficientas

3 pav. Santykiniai rodikliai mokumui jvertinti

Saltinis: sudaryta darbo autoriaus (-és), pagal Vertybiniy popieriy birza NASDAQ OMX Vilnius. /moniy finansiné
analizé. Rodikliy skaiciavimo metodika, p. 23-28,
http://www.nasdagbaltic.com/files/vilnius/leidiniai/Rodikliu_skaiciavimo_metodika-final.pdf

Zemiau pateikiama daugiau elektroniniy Saltiniy bibliografiniy nuorody pavyzdziy ir
rekomendacijy:

Saltinis: sudaryta darbo autoriaus (-és) pagal 1-3jj verslo apskaitos standarta ,,FINANSINE ATSKAITOMYBE*,
https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.3EAE59D0CE48/igShGFxFZI

Saltinis: sudaryta darbo autoriaus (-¢s) pagal Lietuvos Respublikos jmoniy finansinés atskaitomybés jstatymo Nr. IX-575
pakeitimo jstatyma, https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/883083f0046f11e588da8908dfad1cac

Saltinis: WYATT, Anne; FRICK, Hermann. Accounting for Investments in Human Capital: A Review. Australian
Accounting Review, 2010, Nr. 54, p. 200, https://onlinelibrary.wiley.com/doi/abs/10.1111/j.1835-2561.2010.00104.x

Saltinis: Internet Users by Country (2016), http://www.internetlivestats.com/internet-users-by-country/

Jei lenteléje ar paveiksle pateikiama informacija i§ 2-jy ir daugiau Saltiniy, Saltiniai
aprasomi tekste (prie§ lentele ar paveikslg). Tokiu atveju po lentele ar paveikslu Saltiniy
nuorodos nerasomos.
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http://www.nasdaqbaltic.com/files/vilnius/leidiniai/Rodikliu_skaiciavimo_metodika-final.pdf
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.3EAE59D0CE48/igSbGFxFZl
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/883083f0046f11e588da8908dfa91cac
https://onlinelibrary.wiley.com/doi/abs/10.1111/j.1835-2561.2010.00104.x
http://www.internetlivestats.com/internet-users-by-country/

Gali bati sudaroma lentelé, kurioje pristatomi keliy autoriy to paties reiskinio apibrézimai,
jzvalgos ar vertinimai. Siuo atveju $altiniai turi atsispindéti lentelés skiltyje, kur nurodomas autorius
(-iai) ar dokumentas — pakanka nurodyti autoriaus vardo raid¢ ir pavarde arba dokumento
pavadinima bei Saltinio bibliografing nuoroda (zr. 5-3 lentele).

5 lentelé
Ilgalaikio materialiojo turto apibrézimai
Aggokr:]‘ﬁe(ngg / Apibrézimai
G. Kal¢inskas llgalaikis materialusis turtas — tai zmogaus ar gamtos sukurtas turtas, kuris naudojamas jmong¢je
(6,36) gaminant produkcija ar teikiant paslaugas. Tokiu turtu numatoma naudotis ilgiau nei vieng
ataskaitinj laikotarpj.
12-asis verslo llgalaikis materialusis turtas — tai materialusis turtas:
apskaitos standartas | a) kuris skirtas prekéms gaminti, paslaugoms teikti, nuomoti ar administraciniams tikslams;
[15] b) kuris numatomas naudoti ilgiau nei vienerius metus;
¢) kurio jsigijimo (pasigaminimo) savikaina yra ne mazesné uz jmonés nusistatyta minimalig
ilgalaikio materialiojo turto vieneto verte.
Irt. t.

Pateikiant duomenis apie studijy darbe aprasomos realios jmonés teising forma, valdymo
struktura, veiklos sritj, konkurentus, personalg, pelng ir nuostolius bei kt., po kiekvienu paveikslu ar
lentele nereikia rasyti, kad $altinis yra jmonés vidaus dokumentas (i$skyrus nuoroda j prieda).

Kai studijy darbe nagrin¢jami autoriaus atlikto tyrimo rezultatai, po kiekviena lentele ar
paveikslu Saltinio nuoroda neraSoma.

Literatiiros saraso sudarymo reikalavimai

Studijy darbuose nupasakoti, cituoti ar perfrazuoti informacijos Saltiniai literatiiros sarase
déstomi tokia tvarka:

1. Norminiai teisés aktai (sarase visada pirmi, abécélés tvarka);

2. Visi kiti iStekliai (spausdinti ir elektroniniai — lietuviy ir kitomis kalbomis, abécelés
tvarka).

Informacijos Saltiniai literatiiros sgrase turi biiti ne senesni nei 5-riy mety. Visy ] literatiiros
sarasg jrasyty Saltiniy numeracija iStisiné.

Kiekvienas j literatiiros sarasa jrasytas leidinys studijy darbe turi biiti cituotas bent
viena karta!

Norminiai teisés aktai literatiros sgraSe aprasomi kaip elektroniniai dokumentai:

Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymo pakeitimo jstatymas [interaktyvus]. Vilnius, Lietuvos
Respublikos Seimas, 2011. [ziaréta 2018 m. kovo 10 d.]. Prieiga per internetg: https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.E2EBE9SE 7723

ApraSant $altinius pagal autoriy, nurodoma:

e publikacijos autoriaus pavardé (didziosiomis raidémis), dedamas kablelis, po to autoriaus
vardas, kurio pirmoji raidé didzioji, dedamas taskas;

e visas leidinio pavadinimas (pasviruoju Srifto stiliumi — Italic);

e leidimo vieta, iSleidimo metai ir puslapiy skaicius;

e standartinis numeris (jei leidinyje yra).

Leidykla yra antraeilis dalykas, todél nurodyti nebiitina, pavyzdZiui:

KALCINSKAS, Gediminas. Buhalterinés apskaitos pagrindai. Vilnius, 2015. 869 p. ISBN
978-9955-04-216-7

Rinkiniuose paprastai jraSomas atsakingasis redaktorius, kurio pavardé didziosiomis raidémis
ir visas vardas raSomi po darbo pavadinimo, pavyzdZiui:
Kanceliarinés kalbos patarimai. Sudarytojas Pranas KNIUKSTA. Vilnius, 2007. 273 p. ISBN 978-
9955-704-22-5
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Jeigu leidinio autoriy yra keletas, jy pavardés suraSomos abécelés tvarka (ne daugiau kaip 3
pavardés). Reikety atkreipti démesj, kad po kiekvieno autoriaus vardo dedamas kabliataskis!

KANAPICKIENE, Rasa; RUDZIONIENE, Kristina; JEFIMOVAS, Borisas. Finansiné
apskaita. Vilnius, 2008. 314 p. ISBN 978-9955-33-286-2

Periodinio leidinio straipsniai aprasomi tokia tvarka: autoriaus pavardé (didziosiomis
raidémis), vardas, straipsnio pavadinimas, toliau Zzurnalo ar laikras¢io pavadinimas (pasviruoju
Sriftu), isleidimo metai, numeris, straipsnio puslapiai, pavyzdziui:

MACERNIENE, Dalia. Samoningos apgaulés ir legaliis baidai daryti jtaka pelno dydziui.
Apskaitos, audito ir mokesciy aktualijos, 2013, sausio 14 d., p. 7-9. ISSN 1392-4087

BALCIUNIENE, Riita. DidZiausi biudzetai — socialinei medijai ir turinio rinkodarai. Verslo
zinios, 2016, vasario 3 d. Nr. 18 (4474), p. 12-14. ISSN 1392-2807

Elektroninio dokumento apraso pavyzdziai:
Finansiniy rodikliy skaiciuoklés [interaktyvus]. UAB ,,Auditum® [ZiGiréta 2017 m. geguzés 7
d.]. Prieiga per interneta: http://www.auditum.It/index.php/finansiniu-rodikliu-skaiciuokles.html

SULL, Donald N.; SPINOSA, Charles. Promise-Based Management. [interaktyvus]. Harvard
Business Review, 2017, Nr. 85, p. 78-86. ISSN 0017-8012 [Zzitréta 2018 m. sausio 03 d.]. Prieiga
per EBSCO publishing duomeny bazg:

http://web.a.ebscohost.com/bsi/detail/detail?vid=16&sid=264d0184-b75b-45e4-be40-
0aa20c733844%40sessionmgr4008&bdata=InNpdGU9YnNpLWxpdmU%3d#AN=24264365&db=
bth

Daugiau informacijos Saltiniy literatiiros sarase pavyzdziy pateikiama 4-me priede.
Studiju rasto darbo pateikties rengimo tvarka

Rengdami studijy darbo pristatymg, Ekonomikos fakulteto studentai pateiktj turi kurti EKF
Power Point $ablono pagrindu. Sablong galima rasti:

¢ VIKO Ekonomikos fakulteto internetinio puslapio skyrelyje Studentams;

e VIKO VMA MOODLE aplinkoje jkeltuose EKF déstomy dalyky e. moduliuose.

Siame leidinyje plagiau apie pateikties rengimo reikalavimus rafoma skyrelyje Baigiamojo
darbo pateikties rengimo reikalavimai.
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2. BAIGIAMOJO DARBO METODINIAI NURODYMAI

Baigiamasis darbas (toliau — BD) skirtas pasirinktai tyrimo problemai ar konkre¢iam
praktiniam uZzdaviniui spresti. Toks darbas gali biiti raSomas kaip kursinio darbo tgsinys ir
problemos plétote. Sio darbo pagrindu BD gynimo komisija vertina studento pasirengima
savarankiskai dirbti. Uz BD turinj ir kokybe atsakingas tik studentas — BD autorius.

BD rengimo etapai:

e studentas pasirenka BD probleminio tyrimo lauko sritis i§ sgraso, kurj skelbia studijy
programg kuruojanti katedra.

e studentas katedrai pateikia uzpildyta BD temos registravimo lapa (zr. 5-3 ir 6-3
priedus). Temos lietuviy ir angly kalbomis aptariamos ir tikslinamos katedros posédyje.

e BD vadovas kartu su studentu aptaria BD rengimo etapy plane numatytas veiklas,
konsultuoja studentag BD rengimo klausimais.

e studentas savarankiSkai sudaro mokslinés teorinés literatiiros sarasa, nagrinéja pasirinkta
moksling literatiirg ir kitus informacijos Saltinius, formuluoja tyrimo klausimus, sudaro nuosekly
tyrimo plana, renka ir kaupia empiring (paremtg tyrimu) medziagg, analizuoja ir sistemina sukaupta
medziagg, modeliuoja tiriamosios problemos sprendimus, formuluoja i§vadas ir sitilymus.

e katedros organizuoja tarping BD perziiirg, kurioje studentas privalo pateikti teoring BD
dalj, paaiSkinti tolesniy tyrimy eiga.

e prieS vieSa BD gynimag komisijos posédyje, studentas pristato ir gina BD katedros
posédyje. BD gynimo katedros posédyje tikslas — jvertinti BD atitikimg formaliesiems BD rengimo
reikalavimams ir pasirinktos tyrimo problemos atskleidimg. Posédyje turi dalyvauti BD vadovas.
Katedra protokoliniu sprendimu (ne)leidzia ginti BD viesai.

e katedrai leidus viesai ginti BD, studentas ] katedra pristato BD (1 egz.) su autoriaus,
vadovo paraSais bei BD elektroning versijg (atsiuncia katedros vedéjui), sgziningumo deklaracija,
BD vadovo atsiliepima, kuriame BD vadovas jvertina studento savaranki$kuma, iniciatyva, darbo
nuoseklumg (10-as priedas).

e prie§ vieSsa BD gynima komisijos posédyje, studentas su recenzija gali susipaZinti
katedroje.

e po vieSso BD gynimo posédyje, komisija studentus su baigiamojo darbo jvertinimu
supazindina kiekvieng individualiai. Komisijos sprendimas dé¢l BD jvertinimo yra galutinis ir
apeliacine tvarka neskundziamas.

e studentas de¢l galimo BD gynimo procediiros pazeidimo, ne véliau kaip kita darbo dieng
po BD gynimo, gali rastu kreiptis j dekana, praSyma pateikdamas fakulteto rastinéje.

Rasydamas BD, studentas privalo laikytis darbo raSymo plano ir nuolat bendrauti su darbo
vadovu. Vadovas yra pataréjas ir konsultantas. Vadovas neatsako uz baigiamojo darbo sprendimus
ir i§vadas, jis tik padeda rasti atsakymus j studentui iSkilusius klausimus ir teikia pastaby bei
sitilymy bei sprendZia apie studento parasyto darbo atitikimg reikalavimams.

Jei rasant darba, iskyla nenumatyty aplinkybiy, tema gali biti koreguojama. BD vadova ir / ar
tema studentas gali keisti motyvuotu praSymu dekanui, suderings su katedros vedéju, bet ne véliau
kaip likus 6 savaitéms iki BD vieSo gynimo.

Neleistinas studento nesgziningumas, kity autoriy darby (ar jy daliy) plagijavimas, faktinés
medziagos samoningas keitimas. Tokie darbai nejskaitomi. Studentai, pasiraSydami saZiningumo
deklaracija (zr. 7-3 prieda), garantuoja BD autoryste, darbe pateikiamy duomeny patikimuma bei
konfidencialuma.

2.1. Baigiamojo darbo struktiira

BD apimtis 45-50 puslapiy kompiuterinio teksto be priedy. Rekomenduojamas toks atskiry
daliy puslapiy skaicius:

17



Antrastinis lapas (3-as priedas) 1

TURINYS 1-2
IVADAS 2

1. ORIGINALUS TEORINES DALIES PAVADINIMAS 15-20
Mokslinés literatiiros ir kity informacijos $altiniy analizé

2. IMONES VEIKLOS APIBUDINIMAS 20-25

3. ORIGINALUS SKYRIAUS PAVADINIMAS
3.1. Esamos padéties ir tyrimo rezultaty analize
3.2. Problemos sprendimo (sialymy) ekonominis pagrindimas

33.1Irt.t. )
ISVADOS IR SIULYMAI 2
LITERATURA 1-2
SANTRAUKA 1
SUMMARY 1
PRIEDAI (jeigu yra daugiau kaip 1 priedas, priedy pavadinimai turinyje
surasomi nenurodant puslapiy)
Baigiamojo darbo turinys galéty atrodyti taip:
TURINYS
IVADAS (14 pt, PUSJUOAIS) .....ceeviiiiiiiiiiiie e 3
1. ORIGINALUS TEORINES DALIES PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodis) .. 5
1.1. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ......cververueriiriiniiniiniisieie e, 6
1.2. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ......ccuerviruiriiririisiineeieiesie e 10
1.2.1. Skyrelio pavadinimas (12 pt, pUSJUOAIS) .......ccceevveiieriiieieeieee e 15
1.2.2. Skyrelio pavadinimas (12 pt, pUSJUOAIS) .......ccceevviiieiiiieiiese e 20
2. X IMONES VEIKLOS APIBUDINIMAS (14 pt, pusjuodis) ...................... 25
3. ORIGINALUS SKYRIAUS PAVADINIMAS (14 pt, pusjuodis) ................ 30
3.1. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOIS) .......ccerviiiririniiieieiesie e, 31
3.2. Poskyrio pavadinimas (12 pt, PUSJUOAIS) ....cc.ecveireeiieiieiiesie e 36
3.3. X imonés veiklos gerinimo priemoniy ekonominis pagrindimas............................ 39
ISVADOS IR SIULYMAI (14 pt, pUSJUOTIS) .......veevreeeeisieeeeeeesss s 42
LITERATURA (14 pt, pusjuodis) .........cccccoervriiiiriiiiereririceieeesese e 44
SANTRAUKA (14 Pt, PUSJUOTIS) ..uveireeiiiiieiieeriesieeieseesiesseesieeeesreessesseesaesneesseens 46
SUMMARY (14 Pt PUSJUOTIS) ..c.vverieirieieiiesieeiesieesie e sie e sieeeesreessesneessnsneesseens 47
PRIEDAI (14 Pt, PUSJUOAIS) ....ovviiiiiieiiieiie sttt 48

1 priedas. Priedo pavadinimas (12 pt, jprastinis)
2 priedas. Priedo pavadinimas (12 pt, jprastinis)

3 priedas. Priedo pavadinimas (12 pt, jprastinis)
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Auksciau pateiktas pavyzdys yra rekomendacinio pobiidzio. Skyriy ir poskyriy antrastés
raSomos originalios, jos turi atitikti baigiamojo darbo tematika. Tik autorius sprendzia, kiek
atitinkamas skyrius turés poskyriy ir skyreliy. Reikia atminti, kad skyrius, poskyris ir skyrelis
negali biiti mazesnés apimties nei 2 puslapiai.

Ivadas

Ivade turi buti atskleista:

e temos aktualumas (0,5 puslapio),
darbo objektas,

darbo tikslas,

darbo uzdaviniai,

darbo metodai.

Temos aktualumas. Apzvelgiama temos problematika bei svarba.

Darbo objektas — apibréziamas konkretus tiriamas reiskinys (pavyzdziui, X jmonés bankroto
grésmé, X imones darbuotojy motyvavimo sistema, X jmon¢s veiklos efektyvumas ir kt.).

Darbo tikslas — nurodo viso darbo kryptinguma, tikéting rezultatg — analizuojamos problemos
sprendimg. Tikslas formuluojamas vienu sakiniu. Pavyzdziai:

Isnagrinéjus verslo konkurencinio pranasumo teorinius aspektus (ar mokslines jZvalgas),
istirti akcinés bendrovés ,, Pavadinimas® paslaugy konkurencingumq rinkoje bei numatyti
konkurencingumo didinimo galimybes.

Atlikti uzdarosios akcinés bendrovés ,,Kitas pavadinimas* veiklos finansiniy rezultaty
analize, pateikiant veiklos gerinimo galimybes.

Darbo uzdaviniai (daliniai tikslai) nuoseklia logine seka atspindi tikslo siekimo etapus ir
priemones. Negalima j uzdavinius jtraukti literatiiros Saltiniy studijavimo ir statistiniy duomeny
analizés (tai aprasoma prie darbo metodu). Darbo uzdaviniy skaicius paprastai atitinka skyriy
skaiciy.

Darbo uzdaviniai numeruojami arabiSkais skaitmenimis, suraSomi atskiromis pastraipomis,
pradedant i§ naujos eilutés. Kiekvieno uZdavinio sprendimo rezultatai pateikiami skyriy
apibendrinimuose ir iSvadose.

Formuluojant darbo tiksla ir uZzdavinius rekomenduojama rinktis i§ Zemiau suraSyty
veiksmazodziy: apibrézti, atskleisti, iSanalizuoti, iSnagrinéti, isskirti, jvertinti, modifikuoti,
numatyti, nustatyti, pagristi, palyginti, parengti, pasiilyti, pateikti, sudaryti, sukurti.

Negalima vartoti veiksmazodziy, kurie gali buti suvokiami skirtingai, kaip antai: susipazinti,
supazindinti, suZinoti, iSmokti.

Darbo metodas — veikimo buidas, naudojamas kuriam nors tikslui pasiekti.

Baigiamuosiuose darbuose gali biiti taikomi tokie darbo metodai: mokslinés teorinés
literatiiros ir kity informacijos Saltiniy analizé, anketiné apklausa, interviu, testavimas,
eksperimentas, statistiné analizé, stebéjimas, tyrimo rezultaty analizé SSPS programa ir kt.

Teoriné dalis

Teoringje dalyje atlickama mokslinés literatiros analizé, apzvelgiamos teorijos ir esminés
idéjos, nagrinéjama tema, pristatomi autoriai, tyrinéje pasirinkta tyrimo problema, lyginami jy
tyrimo rezultatai. Labai svarbus teorinés ir analitinés daliy rysys.

Teoriné darbo dalis susideda 1§ skyriy, poskyriy ir skyreliy. Jy pavadinimai turi biiti trumpi,
aiSkis, prasmingi ir, svarbiausia, atitikti turinj. Neleistina, kad vienas i§ darbo skyriy ar poskyriy
kartoty baigiamojo darbo pavadinimg. Skyriuje turi bati iSskiriami ne maziau kaip du poskyriai,
poskyryje taip pat ne maziau kaip du skyreliai (minimali skyriaus, poskyrio ar skyrelio apimtis —
2 puslapiai). Patartina, baigiamojo darbo daliy per daug neskaidyti.

Tekstas raSomas aiskia ir sklandzia lietuviy kalba, be kartojimy ir gramatiniy klaidy, tre¢iuoju
asmeniu (pateikta; apibendrinant galima teigti, jog ...).
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Kiekvienas skyrius baigiamas iSdéstytos medziagos apibendrinimu. Jis turi atspindéti
literatiiroje pateikty teorijy jvertinima. Skyriaus apibendrinimas pradedamas rasyti i§ naujos eilutés
(nuo skyriaus teksto atskyrus vienos eilutés tarpu), apimtis — vienas puslapis. Apibendrinimo
apimtis gali bati 1-2 puslapiai.

Analitiné dalis

Rekomenduojami tokie skyriai:

1. Imonés veiklos apibiidinimas.

2. Jmonés tam tikro laikotarpio veiklos analiz¢ ar atlikto tyrimo rezultaty analizé (tiriamoji
dalis).

3. Problemos sprendimo (siilymy) ekonominis pagrindimas (originaliu pavadinimu).

Remiantis Siuolaikiniais metodais, svarbu teisingai jvertinti esama padéti, iSaiSkinti jos
susidarymo prieZastis (veiksnius) ir atskleisti rezervus padéciai gerinti.

Problema neformuluojama kaip faktas, reikia kelti probleminius klausimus, juos sudarant su
zodziais kaip, kodél, kas, koks, kokia ir kt. IS tyrimo problemos kyla tyrimo tikslas, kuris
formuluojamas vienu sakiniu, pradedant veiksmazodzio bendratimi. Tyrimo uzdaviniy formuluotése
vartojami veiksmazodziai: modifikuoti, identifikuoti, charakterizuoti, apibudinti, interpretuoti,
palyginti, iSspresti, iSskirti, sugretinti, jvertinti, nustatyti, patikrinti.

Taikomojo tyrimo pagrindas yra pirminiai duomenys, gaunami interviu, apklausos ir kitais
tyrimo metodais.

Atliekant duomeny analize reikia gebéti:

e iSskirti ir identifikuoti objektus ar reiSkinius, tuos reiSkinius apibtidinancius ar lemiancius
pozymius, veiksnius, ypatumus;

e grupuoti, klasifikuoti duomenis bei juos priskirti tam tikrai kategorijai;

e sukonkretinti, detalizuoti, iSvesti, supriesinti ir palyginti duomenis.

Duomeny analizé bina kokybiné ir kiekybiné. Atliekant kokybing analiz¢, duomenys
sisteminami, grupuojami, klasifikuojami, nustatomi priezastiniai, funkciniai ar struktiiriniai rysiai.
Pasirinkus kiekybing analize, skai¢iuojami dazniai, procentai, paklaidos ir kiti statistiniai rodikliai
bei atliekami koreliacijos skai¢iavimai.

Sintezé yra atskiry daliy ar duomeny sujungimas ] visumg ar sistemg. Sintezés biidu
susisteminama ir apibendrinama tyrimy medziaga ar organizacijos veiklos patirtis, parengiamas
tobulinimo veiksmy planas ir Kt.

Problemos sprendimo ekonominio pagrindimo skyriuje atsispindi jmonés veiklos
tobulinimo priemonés, pateikiami argumentuoti sitilymai, kaip geriau organizuoti darbo ir valdymo
procesus nagrinétoje jmonéje, kaip mazinti iSlaidas, didinti pardavimo apimtis, gerinti gaminiy bei
apskaitos tvarkymo kokybe ir kt. Skaic¢iavimai, skirti sitlymams pagrjsti, pateikiami analitinése
lentelése, kuriose parodomos siiilymo jgyvendinimo sgnaudos ir gaunamas efektas. Naujai
sumodeliuoti tkio subjekto veiklos rezultatai lyginami su faktiSka bukle. Tikslinga pateikti
laukiamus rezultatus, nurodant optimistinj, labiausiai tikéting ir pesimistinj variantus.

BD neturi buti nekonkre¢iy, bendro pobudzio sitlymy: gerinti, tobulinti, stiprinti, plésti,
didinti ir pan., nenurodant, kodél tai reikia daryti, kaip tai daryti, kiek tai kainuos, ir kokio
ekonominio socialinio efekto galima tikétis. Pavyzdziui: sitlant intensyvinti reklama ir didinti
pardavimo apimtis, biitina pateikti skai¢iavimus: kiek ir kokiai reklamai skirti 1éSy, koks laukiamas
pardavimo apimc¢iy padid¢jimas ir kaip tai nustatyta, kiek pajamy jmoné gaus, padidinusi
pardavimo apimtis, koks §iy pajamy santykis su padidéjusiomis reklamos islaidomis; jeigu sitiloma
keisti apskaitos metodus, biitina argumentuotai paaiSkinti apskaitos metody jtakg tkio subjekto
veiklos rezultatams ir finansinei buklei. Neteiktinas toks sitilymas: padidinti islaidas reklamai ir
taip pasiekti pardavimo apimties padidéjimo.
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ISvados ir sitilymai

Sioje dalyje rasomos Viso darbo i§vados ir sifilymai. Cia nerafoma jZanga, nekartojamas
tikslas. ISvadose pateikiami jvade iskelto kiekvieno uzdavinio sprendimo rezultatai. Tai néra darbo
santrauka, ¢ia nedéstomi teoriniai samprotavimai ar faktai. ISvados turi biti lakoniskos, jtikinamos
ir logiskos, pagrjstos atliktais tyrimais ir analize. ISvadose neleistina rasyti to, kas nebuvo nagrinéta
darbe. Isvada negali biiti vieno sakinio.

Po iSvady pateikiami konkretts siiz/lymai (priemonés, modeliai, problemy sprendimo biidai,
apibendrinimai ir kt.). ISvados ir sitilymai (atskirai) numeruojami arabiskais skaitmenimis, raSomi
pastraipomis, pradedant i§ naujos eilutés.

Santrauka

Tai trumpas baigiamojo darbo esmés isdéstymas lietuviy ir uzsienio kalbomis. Santraukos
skirtingomis kalbomis rasomos atskiruose lapuose (santraukos viena kalba apimtis — 1 puslapis).
Santraukos pradzioje atskirose eilutése raSoma: autoriaus vardas ir pavardé; darbo tema;
vadovas; aukstosios mokyklos pavadinimas; darbo parengimo vieta; data; apimtis; santraukos
tekstas.
Santraukos tekstinéje dalyje trumpai atskiromis pastraipomis pateikiama tokia informacija:
e temos aktualumas (2—-3 sakiniai);
darbo objektas;
darbo tikslas;
taikyti metodai;
trumpas teorinés dalies pristatymas (3—4 sakiniai);
atlikti tyrimai ir gauti rezultatai;
pagrindings iSvados.
Santrauky formaliis pavyzdZiai pateikiami 8-me ir 9-me prieduose.

Literatuira

Rengiant baigiamaj; darbg ypatinga démesj reikia skirti mokslinés, monografijy, periodinés
literatliros ir tarptautiniy moksliniy konferencijy medziagos (i§ tarptautiniy duomeny baziy)
studijoms. Analizuojama ir apibendrinama ne maziau kaip 20-25 saltiniy medziaga.

Baigiamojo darbo pabaigoje pridedamas literatiiros, kurig studentas studijavo ir citavo
rengdamas darba, sara$as. Sgralo antraSté paprasta — LITERATURA. Literatiiros sarasas turi
atitikti bibliografinio apraso reikalavimus (zr. 4-3 priedg).

Priedai

BD prieduose pateikiamos lentelés, turin¢ios daug duomeny ir uzimancios daugiau kaip vieng
puslapi; pagalbing reikSme¢ turinti, tekste nagrinéjama iliustraciné medziaga, skai¢iavimai,
metodikos, tyrimy programos, metodiné medziaga, platesni paaiSkinimai, pagrindziantys atliktus
tyrinéjimus, vaizdiné medziaga, turinti tam tikros informacinés reikSmes ir kt. Kiekvienas priedas
turi pavadinimg. Priedai segami eilés tvarka pagal tai, kokia seka paminéti darbe, priedo virSuje
(vir$ priedo pavadinimo) desinéje pusé¢je nurodoma tik priedo eilé, pavyzdziui, 1 priedas. Turinyje
suraSomi priedai nenurodant puslapiy. Jei priedy yra daugiau negu vienas, turinyje surasomi jy
pavadinimai, pavyzdZziui: 1 priedas. X jmoneés valdymo struktira.

Priede lentelés nenumeruojamos.

Tekste, kur nagrinéjami priedo duomenys, skliausteliuose nurodomas tik priedo numeris —
(pavyzdziui, zr. 1-g priedg). Priedai dedami darbo pabaigoje.
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2.2. Baigiamojo darbo rengimo tvarka

Baigiamasis darbas yra svarbiausias individualus visy studijy rezultatas, kurio pagrindu
autoriui suteikiamas profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis. Baigiamojo darbo rengimo
procesas susideda i$ etapy, kuriy atlikimo terminai numatomi kiekvienais metais katedros vedéjo
parengtame ir prodekano patvirtintame baigiamyju darbu rengimo etapy plane (zr. 12-3 prieda).

Katedra BD kontrol¢ vykdo dviem etapais:

1 etapas. Studentas raso teoring baigiamojo darbo dalj, kurig pateikia darbo vadovui. Vadovas
perzitiri studento darbg ir jo tinkamumga patvirtina paraSu. Pasirasyta vadovo darbg studentas teikia
katedros perziurai. Po perzitros katedroje, prireikus, studentas tobulina teoring darbo dalj, raso
praktine dalj, iSvadas bei sitilymus.

2 etapas. Studento BD pirmiausia perzitri BD vadovas ir savo parasu patvirtina jo
tinkamumg gintis. Jei vadovas nusprendzia, kad darbas netinkamas pristatyti katedros posédyje,
informuoja katedra, kuri ir priima galutinj sprendima. Studentas gina BD katedros posédyje
(pristatymas su pateiktimi). Gynimas katedros posédyje vyksta pagal katedros paskelbtg tvarkarast;.
Gynimo metu studentas pristato BD ir atsako j uzduotus klausimus. Katedra gynimo metu
pastebétus BD trukumus fiksuoja posédzio protokole ir iSvadas bei rekomendacijas pateikia
studentui. Studentas, gaves katedros komisijos pastabas, privalo | jas atsizvelgti ir iStaisyti darba.

Katedros komisija gali neleisti viesai ginti darbo $iais atvejais:

e darbas nepristatytas nustatytu terminu;

e darbas nepasirasytas darbo vadovo;

e darbe yra aiskiy plagijavimo pozymiy;

e darbas i§ esmés neatitinka metodiniy nurodymy.

Studentas galutinj BD variantg pateikia darbo vadovui, kuris raso vadovo atsiliepimg (Zr. 9-3
prieda), taciau nevertina darbo balais.

BD vertina recenzentas (zr. 11-g prieds).

BD viesas gynimas. BD ginamas BD gynimo komisijos posédyje.

Baigiamojo darbo vadovo pareiga — konsultuoti studentg BD vieSo pristatymo klausimais.

Darbo gynimas yra vieSa procediira. Studentas pagal paruostg vaizding demonstracing
medziagg pristato iki 10 min. trukmés praneSima. Pristatymo turinj turéty sudaryti tokie elementai:

1. BD pavadinimas ir studento vardas bei pavardé

2. Darbo tikslas ir uzdaviniai

3. Teorinio modelio pristatymas

4. Organizacijos pristatymas (veikla, valdymas, personalas, iSoriné¢ aplinka, konkurentai ir
kt.)

5. Tyrimo rezultatai

6. Sitlymy ekonominis pagrindimas

7. I8vados ir sitilymai

Studentas, po BD pristatymo, atsako j recenzento pateiktus klausimus ir pastabas. BD vieSo
gynimo metu autoriui klausimus gali pateikti BD gynimo komisijos pirmininkas, nariai,
recenzentas, darbo vadovas. Atsakydamas j klausimus ir recenzento pastabas, autorius gali naudotis
darbu, jj cituoti. Atsakymai turi biiti trumpi ir konkretis.

BD vertinimas. BD laikomas apgintu, jeigu zinios ir gebéjimai tenkina minimalius
reikalavimus. Atsizvelgusi | recenzento ir komisijos nariy vertinimus bei darbo pristatymo ir
gynimo kokybe, BD gynimo komisija deSimties baly skaléje jvertina studento BD. Galutinj BD
vertinimg sudaro visy jvertinimy bendra suma.

1 n
G= E-gKi

kur:
G — galutinis baigiamojo darbo jvertinimas;
n — BD gynimo komisijos nariy ir recenzento jvertinimy skai¢ius;
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Ki — i-tojo BD gynimo komisijos nario ir recenzento jvertinimas.

Baigiamojo darbo vertinimo lygiai nustatomi pagal Zemiau pateikiamus kriterijus:

1. AukSciausias BD lygis (9-10 baly): darbo tikslai yra priimtini ir aiSkiai suformuluoti;
pateikti originaltis arba priimtini iSkelty problemy sprendimo variantai ir argumentuotai atrinkti
optimaliausi; taikyti jvairQis teoriniai modeliai bei analizés metodai; gauti rezultatai tarpusavyje
palyginti; pademonstruotos visapusiSskos teorinés Zzinios; darbo rezultatai gali turéti prakting
reikSme, o jy taikymas duoda nauda; iSvados yra argumentuotos, konkrecios, apima visus darbo
tikslus ir juos atitinka; darbas paraSytas be kalbos klaidy ir jformintas pagal nustatytus
reikalavimus;

2. Vidutinis BD lygis (7-8 balai): darbo tikslai yra priimtini; problemy sprendimai yra
priimtini ir argumentuoti; taikyti adekvatiis teoriniai modeliai ir analizés metodai; pademonstruotos
geros teorinés zinios; darbo rezultatai yra priimtini, iSvados apima visus darbo tikslus ir juos
atitinka; darbas jformintas pagal nustatytus reikalavimus;

3. Minimalus bitinasis baigiamojo darbo lygis (5-6 balai): darbo tikslai i§ esmés yra
priimtini; problemos i§ esmes iSsprestos; taikyti priimtini teoriniai modeliai ir analizés metodai;
pademonstruotos minimalios biitinosios teorinés zinios; darbo rezultatai ir iSvados yra i§ esmés
priimtini ir atitinka darbo tikslus.

4. Nepakankamas BD lygis (1-4 balai): neatitinka minimalaus bitinojo BD lygio.

BD pateikties rengimo reikalavimai

Studentui studijy (ar baigiamajam) darbui pristatyti skiriama 10 minuciy. Pateikc¢iai ruosti
naudojama MS Office Power Point programa ir patvirtintas skaidriy Sablonas. Rasoma juodu Times
New Roman Sriftu.

‘f VILNIAUS KOLEGIJA
; ‘ﬂ g Ekonomikos fakultetas

KONKURENCINGUMO DIDINIMO
GALIMYBES AKCINEJE
BENDROVEJE ,.ZVAIGZDE*

Vardas Pavardé

Pateikties sudedamosios dalys (skaidrés):

ePirma dalis (informaciné skaidré). VirSuje raSomi Vilniaus kolegijos ir fakulteto
pavadinimai (28 pt Sriftas, Vilniaus kolegijos pavadinimas — didZiosios pusjuodés (Bold) raides,
Ekonomikos fakultetas — pusjuodés (Bold) raidés, pirmosios zodziy raidés didziosios), per
vidurj — baigiamojo darbo pavadinimas (32 pt Sriftas, didziosios pusjuodés (Bold) raidés),
zemiau deSinéje pus¢je — studento vardas ir pavardée (28 pt Sriftas, pusjuodés (Bold) raidés). Kity
daliy informacija gali biti pateikiama 23 skaidrése. Sriftas — 28 pt.

¢ Antra dalis. Darbo tikslas ir uzdaviniai.

¢ Trecia dalis. Teorinio modelio pristatymas. Gali biti kelios skaidrés.
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e Ketvirta dalis. Organizacijos pristatymas (veikla, valdymas, personalas, iSoriné aplinka.
konkurentai ir kt.). Gali buti kelios skaidrés.

e Penkta dalis. Tyrimo rezultatai. Gali buti kelios skaidrés.

o Sesta dalis. Siiilymy ekonominis pagrindimas. Gali bti kelios skaidrés.

¢ Septinta dalis. ISvados. Sitilymai. Gali biti kelios skaidrés.
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1 priedas
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Q/JA

VILNIAUS KOLEGIJA
EKONOMIKOS FAKULTETAS
katedra

TEMOS PAVADINIMAS
projektas

PROGRAMOS PAVADINIMAS (FI16A grupé)

STUDENTAS (-E) Vardas PAVARDE

DESTYTOJAS (-A) lekt. Vardas PAVARDE

Vilnius
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2 priedas

Y

s <
41/8 K“\

G/JA

VILNIAUS KOLEGIJA
EKONOMIKOS FAKULTETAS

katedra

AKCINES BENDROVES ,,ABC“ VERSLO PLANAS

Mokomosios praktikos darbas

PROGRAMOS PAVADINIMAS (FI14A grupé)

STUDENTAI Riita RUTAITYTE

Linas LINAITIS
DESTYTOJAI doc. dr. Vardé PAVARDE
lekt. Vardas PAVARDAS

asist. Vardenée PAVARDAITE

Vilnius
201X



3 priedas
Y

7 <
Tus oV

\A
\\’\
Q/JA

VILNIAUS KOLEGIJA
EKONOMIKOS FAKULTETAS

katedra

TEMOS PAVADINIMAS

Profesinio bakalauro baigiamasis darbas

PROGRAMOS PAVADINIMAS (KODAS)

DIPLOMANTAS (-E) Vardas PAVARDE

VADOVAS (-E) lekt. Vardas PAVARDE

Vilnius
201X



4 priedas

LITERATUROS SARASO SUDARYMO ATMINTINE

Teisés aktas

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas
[interaktyvus].  Vilnius, Lietuvos Respublikos  Seimas, 2008.
[zitréta 2016 m. kovo 1 d.]. Priciga per internetg:
http:/mwwa3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_I?p_id=314940&p_quer
y=&p_tr2

Zinybinis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2014 m. gruodzio 15 d. jsakymas
dokumentas Nr. 0-00 ,,Dél “ (zinybinis dokumentas)
Akcinés bendrovés ,Lietuvos draudimas® 2010 m. metiné ataskaita
(zinybinis dokumentas)
Vidaus ERGO Insurance SE Lietuvos filialo zaly administravimo tvarkos aprasas,
dokumentas patvirtintas ERGO vadovo 2016 m. balandzio 2 d. jsakymu Nr. 154.

Vieno, dvieju, triju
autoriy knyga

HIGGINS, Robert. Analysis for financial management. New York:
McGraw-Hill Education, 2016. 450 p. ISBN 978-981-4670-15-9

BUSKEVICIUTE, Eugenija; MACERINSKIENE, Irena. Finansy analizé.
Kaunas, 2005. 379 p. ISBN 9986-13-710-1

KOCH, Timothy; MACDONALD, Scott. Bank management. Boston:
Cengage Learning, 2015. 778 p. ISBN 978-1-133-49468-3

BUSKEVICIUTE, Eugenija; KANAPICKIENE, Rasa; PATASIUS,
Martynas. Finansiniy rezultaty analizé. Kaunas, 2010. 383 p. ISBN 978-
9955-25-839-1

KOTLER, Philip; DINGENA, Marian; PFOERTSCH, Waldemar.
Transformational sales: making a difference with strategic customers.
Cham: Springer, 2016. 162 p. ISBN 978-3-319-20605-9

Daugiau kaip 4
autoriy vadovélis,
teminis rinkinys

Vadyba Lietuvoje 1918-1940 m.: Rinktiné apie vadybg ir darbo
organizavimg. Sudarytojas Romualdas RAZAUSKAS ir kt. Vilnius, 1991.
364 p. ISBN 5986-789-10-08

BARTASKA, Romualdas Benediktas; GAIZAUSKAS, Lionius ir kt.
Finansinés apskaitos teorija ir praktika: vadovélis. Vilnius: Vilniaus
universiteto leidykla, 2009. 378 p. ISBN 9789955333937

arba

Finansinés apskaitos teorija ir praktika: vadovélis. Autoriy kolektyvo
vadovas ir atsakingasis redaktorius Vaclovas LAKIS. Vilnius: Vilniaus
universiteto leidykla, 2009. 378 p. ISBN 9789955333937

Knyga, kurios
autorius —
organizacija

Lietuvos statistikos metrastis 2012. Vilnius: Statistikos departamentas prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés, 2012.700 p. ISSN 1392-026X

Lietuvos, Latvijos ir Estijos ekonominé ir socialiné raida 2014/10. Vilnius:
Lietuvos statistikos departamentas, 2014 m. spalis. 6 p. e-ISSN 2029-5936

Straipsniai:
1§ laikrascio

1§ laikrasc¢io priedo

i$ zurnalo

JUKONIENE, Biruté; SAPALIENE, Laima. Gyventojy pajamy
apmokestinimas — proporcija ar progresija? Mokesciy Zinios. 2011 m.,
balandZio 26 d., p. 8—10. ISSN 1392-8651

TAMULIONIS, Povilas. Mokesc¢iy sistema stabdo investicijas. Lietuvos
rytas, Vartai. 1999 m., liepos 21 d., p. 12. ISSN7894-1145

ASTRAUSKAITE, Milda. Organizacijos klimatas. Verslas
Vadovas, 2013, Nr. 9-10, p. 50-53. ISSN 2029-0861

Vadyba




Elektroninis
dokumentas

Ekonominis svietimas [interaktyvus]. Vilnius: Lietuvos bankas, 1990-
2017. [ziuréta 2016 m. geguzés 4 d.]. Prieiga per interneta:
https://www.lIb.It/ekonominis_svietimas

CARROLL, Lewis. Alices Adventures in Wonderland [interaktyvus].
Texinfoned. 2.1. [Dortmund, Germany]: Wind Spiel, November 1998

[zitréta 2016 m. liepos 15 d.]. Priciga per interneta:
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice.htmI>
KALINAUSKAS, Vladislovas. Investicijy ] vertybinius popierius

Lietuvoje valdymas ir tobulinimas [interaktyvus]. Pinigy studijos, 2003.
Nr. 3. P. 50-67. [zitréta 2016 m. balandzio 11 d.]. Prieiga per interneta:
http://www.elibrary.lt/resursai/DB/LB/LB_pinigu_studijos/Pinigu_studijos
2003 03 04.pdf ISSN 1648-8970

Pastabos:

1. Jei skelbimo vieta (pvz., Vilnius) nenurodyta, raSoma: since loco, s. I.,
b.v.

2. Jei leidéjas nenurodytas (pvz., Lietuvos bankas), raSoma analogiskai:
since loco, s. I., b. v.

Straipsnis i$
elektroniniy
serialiniy leidiniy
(Zurnaly,
laikrasciy)
duomeny bazéje

SULL, Donald N.; SPINOSA, Charles. Promise-Based Management.
[interaktyvus]. Harvard Business Review, 2017, Nr. 85, p. 78-86. ISSN
0017-8012 [zitiréta 2018 m. sausio 03 d.]. Prieiga per EBSCO publishing
duomeny baze:

http://web.a.ebscohost.com/bsi/detail/detail ?vid=16&sid=264d0184-b75b-
45e4-be40-
0aa20c733844%40sessionmgr4008&hbdata=JnNpdGU9YnNpLWxpdmU%
3d#AN=24264365&db=bth

ENDRIULAITIENE, Auksé; GENEVICIUTE-JANONIENE, Giedré.
Transformacinés lyderystés bei etinio organizacijos klimato svarba
darbuotojy organizaciniam jsipareigojimui [interaktyvus]. Organizacijy
vadyba = management of organizations: sisteminiai tyrimai, 2012, Nr. 63,
p. 35-46. ISSN 1392-1142 [zitréta 2016 m. lapkri¢io 13 d.]. Prieiga per
EBSCO publishing duomeny bazg:
<http://web.ebscohost.com/ehost/pdfviewer/pdfviewer?sid=5628ba20-
c07a-4f0b-8d3e-9ba40571070d%40sessionmgrl98&vid=5&hid=120>

Elektroniné knyga
duomeny bazéje

SHARMA, Sara. Commercial Economics [interaktyvus]. Jaipur, 2010. 262
p. ISBN 978-81-85771-55-7. [ziuréta 2016 m. balandZio 30 d.]. Prieiga per
EBSCO publishing duomeny bazg:
http://web.ebscohost.com/ehost/ebookviewer/ebook/e000xww 341812 A
N?sid=84cb6957-dd6c-4bdd-8c72-8ef96b680618sessionmqgrl4&vid=5

Konferencijos KASETIENE, Nijolé. Bendryjy kompetencijy ugdymo problematika.

medzZiaga 105-122 p. Ekonomikos vystymasis: procesai ir tendencijos: Il-0sios
tarptautinés mokslinés praktinés konferencijos medZziaga (straipsniy
rinkinys). Vilnius, 2013. 474 p. ISBN 978-609-436-019-0

Daktaro EIROSIUS, Sartnas. Virtualiy sqskaity pensijy sistemos analizé ir

disertacija jgyvendinimo Lietuvoje perspektyvos: daktaro disertacija. Vilniaus

universitetas. Vilnius, 2016. 124 p.
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VILNIAUS KOLEGIJOS
EKONOMIKOS FAKULTETAS

BAIGIAMOJO DARBO TEMOS REGISTRAVIMO LAPAS

Studentas Aurimas BlaZys
Akademiné grupé ID15A
Baigiamojo darbo vadovas Osvaldas Macerinskas
Baigiamojo darbo tema:
Lietuviy kalba —
PASLAUGU KOKYBES GERINIMAS AKCINEJE DRAUDIMO BENDROVEJE
»GJENSIDIGE*
Angly kalba —
IMPROVING THE QUALITY OF SERVICES IN THE JOINT-STOCK INSURANCE
COMPANY ,,GJENSIDIGE*
Darbo baigimo data 2018-05-20
Darbo problema. Siekiant islaikyti konkurencinj pranasuma, bitina tirti klienty liikes¢ius bei jy
nepasitenkinimo paslaugomis priezastis.
Darbo tikslas. Isanalizavus draudimo paslaugy kokybés kriterijus bei klienty ltikes¢iy patenkinimo
teorinius aspektus, iStirti akcinés draudimo bendroves ,,GJENSIDIGE* veiklg bei numatyti paslaugy
gerinimo galimybes.
Preliminarias baigiamojo darbo uZdaviniai ir turinio planas

1..Draudimo paslaugy kokybés kriterijai

2..Klienty lukesciy ir pasitenkinimo paslaugomis tyrimo metodologija

3..Akcinés draudimo bendrovés ,,GJENSIDIGE“ veiklos apibuidinimas

4..Akcinés draudimo bendrovés ,,GJIENSIDIGE* konkurencingumo tyrimas

5..Akcinés draudimo bendrovés ,,GIENSIDIGE®“ klienty liikesCiy ir pasitenkinimo
paslaugomis tyrimas

6..Akcinés draudimo bendrovés ,,GJIENSIDIGE® paslaugy kokybés gerinimo galimybés
Studentas Aurimas BlazZys
Baigiamojo darbo vadovas Osvaldas Macerinskas
Tema uZregistruota:

Draudimo katedros vedéja Daiva Malakaité
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VILNIAUS KOLEGIJA
EKONOMIKOS FAKULTETAS
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BAIGIAMOJO DARBO SAZININGUMO DEKLARACIJA

201X m. d.

Patvirtinu, kad mano baigiamasis darbas tema

patvirtintas 20 m. d. dekano jsakymu Nr. , yra

parasytas savarankiskai. Siame darbe pateikta medZiaga néra plagijuota. Tiesiogiai ar netiesiogiai i
kity Saltiniy panaudotos citatos pazymétos tekste literattiros bibliografinése nuorodose.

Renkant ir vertinant medziagg bei rengiant baigiamajj darbg, mane konsultavo Sie specialistai:

Mano darbo vadovas

Kity asmeny jnaso j baigiamgjj darbg néra. Jokiy jstatymais nenumatyty piniginiy sumy uz

§] darbg niekam nesu mokéjes (-iusi).

Diplomantas (-¢)

(paraSas) (vardas, pavarde)
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SANTRAUKA

Parengé: Vardas PAVARDE
Tema: TEMOS PAVADINIMAS
Vadovas (-¢): Vardas PAVARDE
Mokymo jstaiga: Vilniaus kolegija
Vieta ir metai: Vilnius, 20XX
Puslapiai: 00
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SUMMARY

Compiledby: Name SURNAME

Topic: TOPIC TITLE

Consultant: Name SURNAME

Institution: Vilniaus kolegija / University of Applied Sciences
Place, year: Vilnius, 20XX

Number of pages: 00
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BAIGIAMOJO DARBO VADOVO ATSILIEPIMAS
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(vardas, pavardé, darbovieté, pareigos, pedagoginis vardas, mokslinis laipsnis)
Baigiamojo darbo tikslas, uzdaviniai, problemos sprendimas ...........ccccooeriieiiiiienienineeeee e

Darbo PriVAIUMAT .......coviiiieiiice et e s e b e e te e nrr e e be e r e e re e
DArbO tITKUIMAT .oouvviiiiiie ittt e sa b e e nab e e e sab e e e nab e e e bb e e e be e e nreeeanes
Klausimai darbo autoriui (3 ir daugiau): ........cccceeevvnens

Baigiamojo darbo vertinimas (deSimties baly SIStEMOJE) ......ccovervvirriiiiiieiiiiiiie e (irasyti)

(vardas, pavardé, paraSas)
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VILNIAUS KOLEGIJOS
EKONOMIKOS FAKULTETAS

TVIRTINU
Prodekanas
20..-..-..
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KATEDRA
(STUDIJU GRUPES / IUJ) BAIGIAMUJU DARBU RENGIMO ETAPU PLANAS
20 20 m.m.
o ) ) GRUODIS | SAUSIS | VASARIS | KOVAS | BALANDIS | GEGUZE | BIRZELIS
Baigiamojo darbo rengimo etapas : : : : : : :
SAVAITE | SAVAITE | SAVAITE | SAVAITE | SAVAITE | SAVAITE | SAVAITE
1. | Baigiamyjy darby probleminio tyrimo lauko sri¢iy paskelbimas
studentams
2. | Baigiamojo darbo vadovo skyrimas
3. | Baigiamyjy darby temy registravimas katedroje
4. | Baigiamyjy darby temy ir vadovy tvirtinimas dekano jsakymu
5. | Baigiamyjy darby perziiira katedroje
6. | Baigiamyjy darby gynimas katedroje
7. | Baigiamyjy darby registravimas katedroje
8. | Baigiamyjy darby recenzavimas
9. | Studenty susipazinimas su recenzijomis
10. | Gynimas baigiamyjy darby vertinimo komisijoje

Katedros vedéjas (-a)

Vardas Pavardé




