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PRATARME

Studijy proceso dalis yra Baigiamasis darbas (projektas). Ekonomikos fakulteto Baigiamojo
darbo (projekto) rengimo ir jforminimo reikalavimus nustato Sie Baigiamojo darbo rengimo
metodiniai nurodymai, parengti atsizvelgus j Vilniaus kolegijos Akademinés tarybos 2020 m. birzelio
16 d. nutarimu Nr. AT N -5 Vilniaus kolegijos baigiamyjy darby (projekty) rengimo ir gynimo
tvarkos apraso nuostatas ir vadovaujantis Bendraisiais studijy rasto darby reikalavimais,
patvirtintais Vilniaus kolegijos Akademinés tarybos 2019 m. gruodzio 11 d. nutarimu AT N-9.

Siuose nurodymuose aprasomas baigiamojo darbo rengimo procesas, nusakoma baigiamojo
darbo struktira ir déstomi baigiamojo darbo rengimo tvarkos etapai bei atsakomybé; apibréziamos
baigiamojo darbo dalys: aiSkinama jvado struktiira; déstomi teorinés ir analitinés daliy rengimo ir
iSvady bei sitilymy raSymo ypatumai, santraukos struktiira ir kt. Taip pat apraSoma baigiamojo darbo
gynimo ir atsiskaitymo tvarka, Bendruosiuose studijy rasto darby reikalavimuose jtvirtintos
nuostatos, rasto darby Saltiniy citavimas ir literatiiros sgraSo sudarymas, aptariami baigiamojo darbo
pristatymo Zodziu principai ir reikalavimai.

Ekonomikos fakulteto studentai, raSydami ir jformindami baigiamuosius darbus, privalo
vadovautis Siuose Baigiamyjy darby metodiniuose nurodymuose nustatytomis normomis ir skirti
deramg démesj nustatytiems reikalavimams bei uztikrinti darby rasytinés kalbos ir jforminimo
kokybe.

Autorés dékoja uz vertingus patarimus Ekonomikos fakulteto déstytojams bei visy kursy
studentams.

Lektorés Violeta Baltriiniené, Nijolé KaSétiené, Rita MartiSien¢, Gitana Mecéjien¢ ir Asta Pikeliene



1. BAIGIAMOJO DARBO RENGIMO PROCESAS

Baigiamasis darbas (projektas) (toliau — BD) — tai originalus, savarankiskai parengtas
studento darbas sisteminant, reflektyviai ir kritiSkai analizuojant, integruojant bei pritaikant teoring,
prakting, empiring informacija, siekiant pademonstruoti pasiektus BD studijy rezultatus.

BD gynimas yra vieSas. Katedros ved¢jo teikimu, dekano jsakymu, kai BD rezultatai negali
biti vieSinami, BD gali biiti ginamas uzdarame Baigiamyjy darby gynimo komisijos posédyje.

Baigiamasis darbas skirtas pasirinktai tyrimo problemai ar konkreCiam praktiniam
uzdaviniui spresti. Darbas gali biiti raSomas kaip kursinio darbo tgsinys ir problemos plétoté. Sio
darbo pagrindu BD gynimo komisija vertina studento jgytas kompetencijas, parodomas rengiant,
pristatant ir ginant baigiamajj darba, Ir pasiekty studijy rezultaty lygmenj. UZ BD turinij ir kokybe
atsakingas BD autorius — studentas.

BD rengimo etapai:

e BD probleminio tyrimo lauko pasirinkimas. Studentas pasirenka BD probleminio
tyrimo lauko sritis i$ sgraSo, kurj skelbia studijy programa kuruojanti katedra. BD problema,
atitinkancia studijy programos kryptj, gali sitlyti ir studentas. Pastarasis jg turi suderinti su katedros
vedéju. Labai svarbu, renkantis baigiamojo darbo temg yra duomeny buvimas / egzistavimas.
Kadangi BD nagrinéjama konkrec¢ios jmonés veikla, i§ anksto reikéty iSsiaiskinti, ar bus galimybé
gauti reikalingy duomeny, nes, jeigu tokios galimybés nebus, darbas gali neatitikti minimaliy,
baigiamajam darbui keliamy reikalavimy ir negalés buti ginamas. BD rekomenduojama naudoti
administracinius, statistinius duomenis ir informacija. Viesi statistiniai duomenys skelbiami
oficialiuose statistikos portaluose, kaip antai:

Lietuvos statistikos departamento Oficialios statistikos portalas (https://www.stat.gov.It/);

Lietuvos banky asociacija (http://www.lIba.lt/It/bendra-banku-sektoriaus-informa-cija);

Lietuvos bankas (http://www.Ib.1t/t/statistika);

Eurostat (http://ec.europa.eu/eurostat/data/database);

The World Bank (http://databank.worldbank.org/data/home.aspx) ir kt.

VI Registry centras (https://www.registrucentras.|t/)

e BD rengimo aptarimas. BD vadovas kartu su studentu aptaria BD rengimo etapy plane
numatytas veiklas, konsultuoja studentg BD rengimo klausimais.

e BD temos registravimas. Studentas el. paStu katedrai pateikia uzpildyta BD temos
registravimo lapg (1 priedas). BD tema lietuviy ir angly kalbomis aptariama ir, jei reikia, tikslinama
katedros posédyje. BD temos suderinimas fiksuojamas katedros protokolu. Jeigu katedros posédyje BD
tema buvo patikslinta, studentas katedrai el. pastu pateikia patikslinta BD temos registravimo lapa.

e BD temy tvirtinimas. BD temas lietuviy ir angly kalbomis katedros teikimu tvirtina fakulteto
dekanas. BD tema studentas gali keisti motyvuotu praSymu dekanui, suderings su katedros vedéju, bet ne
veliau kaip likus 6 savaitéms iki BD gynimo.

e BD plano sudarymas. Studentas aptaria su vadovu ir savarankiSkai sudaro preliminary
baigiamojo darbo plang, atitinkantj baigiamojo darbo struktiirg, mokslinés teorinés literatiiros sarasa,
nagrinéja pasirinkta moksling literatiirg ir kitus informacijos Saltinius, formuluoja tyrimo klausimus,
sudaro nuosekly tyrimo plang, renka ir kaupia empiring (paremtg tyrimu) medziagga, analizuoja ir
sistemina sukaupta medziaga, modeliuoja tiriamosios problemos sprendimus, formuluoja iSvadas ir
sitlymus.



e BD perziiira katedros komisijoje. Katedros organizuoja tarpine (-es) BD perziiirg (-as),
kurioje (-iose) studentas privalo pateikti teoring BD dalj, paaiSkinti tolesniy tyrimy eigg ir / ar kitas
katedros nurodytas BD veiklas.

e BD gynimas katedros komisijoje. Parengtag BD studentas pristato ir gina BD katedros
sudarytos komisijos posédyje. BD gynimo katedros komisijos posédyje tikslas — jvertinti BD
pasirinktos tyrimo problemos atskleidimg bei atitikimg formaliesiems BD rengimo reikalavimams.
Posédyje rekomenduojama dalyvauti BD vadovui. Katedros komisija rekomenduoja /
nerekomenduoja leisti ginti BD Baigiamyjy darby gynimo komisijos posédyje. Leidimas ginti BD ir
recenzenty skyrimas skelbiamas dekano jsakymu.

e BD savarankiSkumo patikra. Studentas BD elektroninj dokumenta (PDF formatu)
patalpina Moodle aplinkoje, kurioje BD automatiskai pateikiamas savarankiSkumo patikrai.
Sugeneruojama BD sutapties ataskaita, su kuria susipazista BD vadovas. BD vadovas, nustates
plagiato fakta, informuoja katedros vedéja ir dekang bei pranesa Akademinés etikos komitetui.

e BD registravimas. Dekanui leidus viesai ginti BD, studentas pateikia katedrai i$spausdintg
BD (1 egz.) su autoriaus ir vadovo parasais bei BD vadovo atsiliepima, (2 priedas).

e BD recenzavimas. Katedros vedéjas arba jo jgaliotas katedros darbuotojas recenzija
i$siuncia studentui elektroniniu pastu arba nukreipia per naudojamas sistemas.

e BD gynimas. BD gynimas yra vie$a procediira, kurios metu studentas pristato BD ir atsako
j recenzento ir Komisijos nariy klausimus. Komisija studentus su BD jvertinimu supazindina po BD
gynimo posédzio individualiai. Komisijos sprendimas dél BD jvertinimo yra galutinis ir apeliacine
tvarka neskundziamas.

Studentas dél galimo BD gynimo procediiros pazeidimo, ne véliau kaip kitag darbo dieng po
BD gynimo, gali rastu kreiptis j dekang, praSyma pateikdamas fakulteto rastingje.

Rasydamas BD, studentas privalo laikytis darbo raSymo plano ir nuolat bendrauti su darbo
vadovu. Vadovas neatsako uz BD sprendimus ir i§vadas, jis tik padeda rasti atsakymus i studentui
kilusius klausimus ir teikia pastaby bei sitilymy bei sprendZia apie studento paraSyto darbo atitikima
reikalavimams.

Studentai; privalo laikytis Vilniaus kolegijos Akademinés tarybos 2020 m. lapkri¢io 18 d.
posédzio nutarimu Nr. AT N-7 patvirtintame Akademinés etikos kodekse iSdéstyty nuostaty.
Studentas prisiima atsakomybg¢ uz BD autoryste, darbe pateikiamy duomeny patikimuma.



2. BAIGIAMOJO DARBO STRUKTURA.

Turinys. BD apimtis 45-50 puslapiy kompiuterinio teksto be priedy. Rekomenduojama
tokia darbo struktiira ir toks atskiry daliy puslapiy skaicius (1 lentelé).

1 lentelé. Rekomenduojama BD struktiira ir apimtis

BD dalis Apimtis, puslapiais
ANTRASTINIS LAPAS 1

TURINYS 1-2

LENTELIU SARASAS (naujas lapas) 1

PAVEIKSLU SARASAS (naujas lapas) 1

IVADAS 2

1. ORIGINALUS TEORINES DALIES PAVADINIMAS
Mokslinés literatiiros ir kity informacijos Saltiniy analize

2. UKIO SUBJEKTO VEIKLOS APIBUDINIMAS

3. ORIGINALUS SKYRIAUS PAVADINIMAS

3.1. Tyrimo problema, tikslas, uzdaviniai, metodika. Esamos padéties ir 20-25
tyrimo rezultaty analizé

3.2. Problemos sprendimo (sitilymy) ekonominis pagrindimas

15-20

33.1Irt. t.

ISVADOS IR SIULYMAI 2
LITERATURA 1-2
SANTRAUKA 1
SUMMARY 1

PRIEDAI (jeigu yra daugiau kaip 1 priedas, priedy 4 pavadinimai
suraSomi turinyje)

Auksc¢iau pateiktas turinio pavyzdys yra rekomendacinio pobiidzio. Skyriy ir poskyriy
antraStés raSomos originalios, jos turi atitikti baigiamojo darbo tematikg. Tik autorius sprendzia, kiek
atitinkamas skyrius turés poskyriy ir skyreliy.

Skyriuje turi bati i$skiriami ne maZziau kaip du poskyriai, poskyryje taip pat ne maziau kaip du
skyreliai (minimali skyriaus, poskyrio ar skyrelio apimtis — 2 puslapiai). Patartina baigiamojo darbo
daliy per daug neskaidyti.

Pastaba. Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai (antra$tés) negali buti raSomi klausiamaja
forma (klausiamaisiais sakiniais).

Ivadas. [vade atskleidziamas temos aktualumas (0,5 puslapio), formuluojama problema;
numatomas darbo objektas; keliamas baigiamojo darbo tikslas (visada vienas), darbo uzdaviniai (3—
5, jie numeruojami), darbo metodai.

BD turi buti paraSytas taisyklinga, aiskia ir sklandzia normine lietuviy kalba, be gramatiniy,
raSybos, skyrybos ir korektiiros klaidy. Tekstas raSomas vientisu moksliniu stiliumi, vartojamos
beasmenés konstrukcijos (pavyzdziui: darbe analizuojama; buvo apklausta ir kt.). Patartina vengti
buitinés kalbos, posakiy, retoriniy sakiniy.

Temos aktualumas. Apzvelgiama temos problematika bei svarba.

Darbo objektas. Apibréziamas konkretus tiriamas reiSkinys kurj siekiama tyrinéti darbe.
Darbo objektas nurodo, j kg yra nukreiptas darbas. Darbo objektas siejamas su darbe keliama



problema, nusako jos kontekstg. (pavyzdziui, X jmonés bankroto grésmé, X jmonés darbuotojy
motyvavimo sistema, X jmongs veiklos efektyvumas ir kt.).

Darbo tikslas nurodo viso darbo kryptinguma, tikéting rezultatg — analizuojamos problemos
sprendimg. Tikslas formuluojamas vienu sakiniu. Tikslas yra svarbiausias ir turi apimti visag BD bei
apibrézti, kokio galutinio rezultato siekiama. Tikslas negali biiti platesnis / siauresnis nei nagrinéjama
tema.

Pavyzdys:

Darbo tikslas — isnagrinéjus verslo konkurencinio pranasumo teorinius aspektus (ar
mokslines jZvalgas), istirti akcinés bendrovés ,, Pavadinimas “ paslaugy konkurencingumgq rinkoje bei
numatyti konkurencingumo didinimo galimybes.

Darbo uzdaviniai apibudina tarpinius tikslus, per kuriuos pasiekiamas pagrindinis tikslas.
Darbo uzdaviniai nuoseklia logine seka atspindi tikslo siekimo etapus ir priemones. Darbo uzdaviniy
skaiCius paprastai atitinka BD skyriy skaiciy.

Pastaba. Uzdaviniams nepriskiriami literattiros $altiniy studijavimo ir statistiniy duomeny
analizés ir Kiti darbo metodai (tai apraSoma prie darbo metody).

Formuluojant darbo tiksla ir uzdavinius rekomenduojama rinktis i§ veiksmazodziy: apibreézti,
atskleisti, iSanalizuoti, iSnagrinéti, isskirti, jvertinti, modifikuoti, numatyti, nustatyti, pagristi,
palyginti, parengti, pasiulyti, pateikti, sudaryti, sukurti. Darbo tikslo veiksmazodziai negali buti
siauresni nei darbo uzdaviniy formuluotéms parinkti veiksmazodziai. Negalima vartoti
veiksmazodziy, kurie gali buiti suvokiami skirtingai, kaip antai: susipazinti, supazindinti, suzinoti,
iSmokti.

Darbo uzdaviniai numeruojami arabiskais skaitmenimis, raSomi atskiromis pastraipomis,
pradedant 1§ naujos eilutés. Kiekvieno uzdavinio sprendimo rezultatai pateikiami skyriy
apibendrinimuose ir BD i$vadose.

Darbo metodas — veikimo budas, naudojamas darbo tikslui ir uzdaviniams pasiekti. BD gali
biiti taikomi tokie darbo metodai: mokslinés teorinés literatiiros ir kity informacijos Saltiniy analizé,
anketiné apklausa, interviu, testavimas, eksperimentas, statistiné analizé, stebéjimas, grafiné analize,
tyrimo rezultaty analizé 1BM SSPS Statistics programa ir kt.

Teoriné dalis. Teoringje dalyje atlickama mokslinés literatiros lyginamoji analizé,
apzZvelgiamos teorijos ir esminés 1d¢jos, nagrin¢jama tema, pristatomi autoriai, tyrin¢j¢ pasirinkta
tyrimo problema, lyginami jy tyrimo rezultatai. Labai svarbus BD teorinés ir analitinés daliy rysys.

Svarbu paminéti, kad studentas, rengiantis bakalauro BD, turi ne tik pateikti skirtingy
mokslininky poZiiirius } nagrinéjama objekta, bet ir juos susisteminti. Analizuodamas ekonomines ir
vadybines teorijas, studentas turi ne tik jas aprasyti, bet ir mokéti pritaikyti konkre¢iai nagrinéjamai
problemai spresti.

Teorin¢ darbo dalis susideda 1§ skyriy, poskyriy ir skyreliy. Jy pavadinimai turi biti, aiskds,
prasmingi ir, svarbiausia, atitikti turinj. BD skyriai ir poskyriai negali atkartoti BD pavadinimo.
Tekstas raSomas aiskia ir sklandzia lietuviy kalba, be gramatiniy klaidy (pvz., pateikta; apibendrinant
galima teigti, jog ...).

Kiekvienas skyrius baigiamas iSdéstytos medZiagos apibendrinimu. Jis turi atspindéti
literatiiroje pateikty teorijy jvertinimg. Skyriaus apibendrinimas pradedamas rasyti i§ naujos eilutés
(nuo skyriaus teksto atskyrus vienos eilutés tarpu). Apibendrinimo apimtis gali buti 1-2 puslapiai.
Apibendrinime negali baiti pateikta informacija, kuri nebuvo nagrinéta skyriuje.

Analitiné dalis. Analitin¢je dalyje grindZiama ir apraSoma tyrimo metodika. Formuluojama
tyrimo problema, objektas, numatomi tikslas, uzdaviniai ir metodai. Aprasoma tyrimo organizavimas
ir taikyti duomeny apdorojimo metodai. Nagrinéjami bei apibendrinami ne maziau nei 5-eriy mety
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duomenys. Tyrimo rezultatai analizuojami, pateikiami vaizdine forma: grafikais, lentelémis,
paveikslais, diagramomis, formulémis, skaiciais. Rekomenduojama skaiCiavimais pagristi
analizuojamo objekto tobulinimo galimybes.

Remiantis Siuolaikiniais metodais, svarbu teisingai jvertinti esamg padétj, iSaiskinti jos
susidarymo priezastis (veiksnius) ir atskleisti rezervus padéciai gerinti.

Problema neformuluojama kaip faktas, reikia kelti probleminius klausimus, juos sudarant su
zodziais kaip, kodél, kas, koks, kokia ir kt. I§ tyrimo problemos formuluojamas tyrimo tikslas, kuris
formuluojamas vienu sakiniu, pradedant veiksmazodzio bendratimi. Tyrimo uzdaviniy formuluotése
vartojami veiksmazodziai: modifikuoti, identifikuoti, charakterizuoti, apibidinti, interpretuoti,
palyginti, iSspresti, isskirti, sugretinti, jvertinti, nustatyti, patikrinti.

Taikomojo tyrimo pagrindas yra pirminiai duomenys, gaunami interviu, apklausos ir kitais
tyrimo metodais.

Atliekant duomeny analize reikia gebéti:

e iSskirti ir identifikuoti objektus ar reiskinius, tuos reiskinius apibiidinancius ar lemiancius
pozymius, veiksnius, ypatumus;

e grupuoti, klasifikuoti duomenis bei juos priskirti tam tikrai kategorijai;

e sukonkretinti, detalizuoti, iSvesti, suprieSinti ir palyginti duomentis.

Duomeny analizé bina kokybiné ir kiekybiné. Atliekant kokybing analiz¢, duomenys
sisteminami, grupuojami, klasifikuojami, nustatomi priezastiniai, funkciniai ar struktiiriniai rysiai.
Pasirinkus kiekybine analizg, skai¢iuojami dazniai, procentai, paklaidos ir kiti statistiniai rodikliai bei
atliekami koreliacijos skai¢iavimai.

Sintezé yra atskiry daliy ar duomeny sujungimas j visumg ar sistemg. Sintezés biidu
susisteminama ir apibendrinama tyrimy medziaga ar organizacijos veiklos patirtis, parengiamas
tobulinimo veiksmy planas ir Kt.

Problemos sprendimo ekonominio pagrindimo skyriuje atsispindi jmonés veiklos
tobulinimo priemonés, pateikiami argumentuoti sitilymai, kaip geriau organizuoti darbo ir valdymo
procesus nagrinétoje jmonéje, kaip mazinti iSlaidas, didinti pardavimo apimtis, gerinti gaminiy bei
apskaitos tvarkymo kokybe ir kt. Skai¢iavimai, skirti sililymams pagristi, pateikiami analitinése
lentelése, kuriose parodomos sitilymo jgyvendinimo sgnaudos ir gaunamas efektas. Naujai
sumodeliuoti Tikio subjekto veiklos rezultatai lyginami su faktiska bukle. Tikslinga pateikti laukiamus
rezultatus, nurodant optimistinj, labiausiai tikéting ir pesimistinj variantus.

BD neturi biiti nekonkreciy, bendro pobiidzio siulymy: gerinti, tobulinti, stiprinti, plésti,
didinti ir pan., nenurodant, kodé! tai reikia daryti, kaip tai daryti, kiek tai kainuos, ir kokio ekonominio
socialinio efekto galima tikétis. PavyzdZiui: sitilant intensyvinti reklamg ir didinti pardavimo apimtis,
biitina pateikti skai¢iavimus: kiek ir kokiai reklamai skirti 1éSy, koks laukiamas pardavimo apimciy
padidé¢jimas ir kaip tai nustatyta, kiek pajamy jmoné gaus, padidinusi pardavimo apimtis, koks Siy
pajamy santykis su padidéjusiomis reklamos iSlaidomis; jeigu sitiloma keisti apskaitos metodus,
biitina argumentuotai paaiskinti apskaitos metody jtaka tkio subjekto veiklos rezultatams ir finansinei
buklei. Sitilymai turi sietis su nagrinéjama tema, analizuojamos jmonés tyrimo rezultatais.
Sitlymuose negali biti teiginiy, kurie anksCiau darbe nebuvo nagrinéti ir pagristi. Pavyzdziui, =
netinka sitilyti intensyvinti reklama, jei darbe nebuvo nagring¢jami reklamos kampanijos, reklamos
biudZeto, reklamos efektyvumo klausimai.

I3vados ir siiilymai. Sioje dalyje rasomos viso BD i$vados ir siiilymai. Cia nerasoma jZanga,
nekartojamas tikslas. ISvadose pateikiami jvade iskelto kiekvieno uzdavinio sprendimo rezultatai. Tai
néra darbo santrauka, ¢ia nedéstomi teoriniai samprotavimai ar faktai, nekartojami skyriy



apibendrinimai. Isvados turi biti lakoniskos, jtikinamos ir logiSkos, pagrjstos atliktais tyrimais ir
analize. ISvadose negali buti to, kas nebuvo nagrinéta darbe. ISvada negali biiti vieno sakinio.

Po iSvady pateikiami konkretiis sizzlymai (priemonés, modeliai, problemy sprendimo budai,
apibendrinimai ir kt.). ISvados ir sitilymai (atskirai) numeruojami arabiskais skaitmenimis, raSomi
pastraipomis, pradedant i$ naujos eilutes.

Santrauka. Tai trumpas BD esmés iSdéstymas lietuviy ir uZsienio (angly, vokieciy ar
pranciizy) kalba. Santraukos skirtingomis kalbomis raSomos atskiruose lapuose (santraukos viena
kalba apimtis — 1 puslapis).

Santraukos pradzioje atskirose eilutése raSoma: autoriaus vardas ir pavardeé; darbo tema;
vadovas; aukstosios mokyklos pavadinimas; darbo parengimo vieta; data; apimtis (be priedy);
santraukos tekstas.

Santraukos tekstingje dalyje trumpai atskiromis pastraipomis pateikiama tokia informacija:

e temos aktualumas (2—3 sakiniai);

e darbo objektas;

e darbo tikslas;

e taikyti metodai;

e trumpas teorinés dalies pristatymas (3—4 sakiniai);

e atlikti tyrimai ir gauti rezultatai;

e pagrindings iSvados.

Santrauky formaliis pavyzdziai pateikiami 3-me ir 4-me prieduose.

Literatira. BD pabaigoje pridedamas literatiiros, kurig studentas studijavo ir citavo
rengdamas darba, sgraSas. SgraSo antra$t¢é — LITERATURA. Jei rasto darbe naudojami ne tik
literattiros, bet ir kiti Saltiniai (pvz., vaizdo ar muzikos jrasai, kompiuterinés programos, spektakliai,
nuotraukos ir pan.), tuomet sara$a reikéty pavadinti ,,LITERATURA IR KITI SALTINIAI

Rengiant BD ypatinga démes;j reikia skirti mokslinés, periodinés literatiiros, monografijy ir
tarptautiniy moksliniy konferencijy medZziagos (i§ tarptautiniy duomeny baziy) studijoms.
Analizuojama ir apibendrinama ne maziau kaip 20 3altiniy medziaga. Saltiniai turi biiti cituojami
taisyklingai. Netaisyklingas citavimas gali buti pripazintas plagiatu, tad literatiros citavimui
studentas turi skirti ypatingg démes;.

Pazymétina, kad ne maziau kaip pusé visy Saltiniy turi biiti nesenesni nei penkeriy mety.
Rekomenduojama naudoti tik patikimus informacijos saltinius. Patikimos mokslinés informacijos
Saltiniy rekomenduojama ieSkoti aukStyjy mokykly, Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo
bibliotekos prenumeruojamose duomeny bazése ir atvirosios prieigos istekliuose.

Kaip tinkamai cituoti ir sudaryti literatiros sarasg skaityti 5-me skyriuje.

Priedai. BD prieduose pateikiamos lentelés, turin¢ios daug duomeny ir uzimancios daugiau
kaip vieng puslapj; pagalbing reikSme turinti, tekste nagrinéjama iliustraciné medziaga, skaiciavimai,
metodikos, tyrimy programos, metodiné medziaga, platesni paaiSkinimai, pagrindziantys atliktus
tyringjimus, vaizdiné medziaga, turinti tam tikros informacinés reik§Smés ir kt. Prieduose lentelés
nenumeruojamos.

Kiekvienas priedas turi pavadinimg. Priedai segami eilés tvarka pagal jy vieta BD, priedo
virSuje (vir§ priedo pavadinimo) desSinéje pus¢je nurodoma tik priedo eile, pavyzdziui, 1 priedas.
Turinyje priedai suraSomi nenurodant puslapiy. Jei priedy yra daugiau negu vienas, turinyje suraSomi
Juy pavadinimai, pavyzdziui: 1 priedas. X jmonés valdymo struktiira.
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3. BAIGIAMOJO DARBO ATSISKAITYMO IR GYNIMO TVARKA

Baigiamasis darbas yra svarbiausias individualus visy studijy rezultatas, kurio pagrindu
autoriui suteikiamas profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis. BD rengimo ir gynimo procesas
susideda i$ etapy, kuriy atlikimo terminai numatomi kiekvienais metais katedros vedéjo parengtame
ir prodekano patvirtintame Baigiamyjy darby rengimo etapy plane (toks dokumentas?). Baigiamyjy
darby rengimo etapy planas skelbiamas viesai fakulteto internetiniame puslapyje.

BD kontrolé vykdoma tokiais etapais:

1 etapas. BD perziiira (-0s) katedroje. Studentas raso teoring BD dalj, kurig pateikia darbo
vadovui. Vadovas perziiiri studento darba, raso trumpa komentara, tvirtina parasu ir fiksuoja data.
Vadovo parasSu patvirtintg darbg studentas teikia katedros perziiirai. Po perzitiros katedroje, prireikus,
studentas tobulina teoring darbo dalj, raso analiting dalj, iSvadas bei sitilymus. Studentas privalo
dalyvauti BD perziiiros katedros komisijos posédyje pagal katedros paskelbta tvarkarast;.

2 etapas. BD gynimas katedroje. Parengtg Sstudento BD pirmiausia perzitiri BD vadovas ir
savo parasu tvirtina jo tinkamuma. Jei vadovas nusprendzia, kad darbas netinkamas pristatyti katedros
sudarytos komisijos posédyje, informuoja katedra, kuri ir priima galutinj sprendima. Studentas gina
BD katedros komisijos posédyje (pristatymas su pateiktimi). Gynimas katedros komisijos posédyje
vyksta pagal katedros paskelbtg tvarkarastj. Gynimo metu studentas pristato BD ir atsako j komisijos
nariy uzduodamus klausimus. Komisija gynimo metu pastebétus BD trikumus fiksuoja posédzio
protokole ir iSvadas bei rekomendacijas pateikia studentui. Studentas, gaves katedros komisijos
pastabas, privalo | jas atsizvelgti ir iStaisyti darbg iki nurodytos datos.

Katedros komisija gali nerekomenduoti viesai ginti darbo $iais atvejais:

e darbo turinys neatskleidzia, nepagrindzia BD temos;

e darbas nepristatytas nustatytu terminu;

e darbo vadovas nerekomenduoja ginti darbo;

e darbe yra aiSkiy plagijavimo poZymiy;

e darbas neatitinka minimaliy BD keliamy reikalavimy.

3 etapas. BD savarankiSkumo patikra. Baigiamyjy darby rengimo etapy plane numatytu
laiku, studentas baigta BD pagal gautus nurodymus pateikia savarankiskumo patikrai. Darbo vadovas
jvertina sutapties ataskaitoje pateikta informacijg ir raso vadovo atsiliepimg (2 priedas), taciau
nevertina BD balais.

4 etapas. Leidimas ginti BD ir recenzenty skyrimas skelbiamas dekano jsakymu.

5 etapas. Recenzavimas. BD vertina recenzentas raSydamas Baigiamojo darbo recenzija (5
priedas).

6 etapas. BD gynimas Baigiamyju darby gynimo komisijos posédyje. BD gynimas yra
vieSa procedira. Labai svarbi gynimo proceso dalis — darbo pristatymas (praneSimas). PraneSimas
ruosiamas naudojant PowerPoint ar kitg pristatymams skirta programa. BD pristatyti skiriama iki 10
minuc¢iy. BD vadovas konsultuoja studentg BD vieSo pristatymo klausimais.

Pristatant BD rekomenduojama remtis 6-me skyriuje nurodytais Studijy darby pristatymo
Zodziu principais.

Studentas, po BD pristatymo, atsako j recenzento pateiktus klausimus. BD vieSo gynimo metu
autoriui klausimus gali pateikti BD gynimo komisijos pirmininkas, nariai, recenzentas, darbo
vadovas. Atsakydamas j klausimus, autorius gali naudotis darbu, ji cituoti. Atsakymai turi biiti trumpi
ir konkretis.
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7 etapas. BD vertinimas. BD laikomas apgintu, jeigu zinios ir gebéjimai yra aukStesni arba
atitinka slenkstinio BD pasiekimo lygmens reikalavimus. Atsizvelgusi j recenzento ir komisijos nariy
vertinimus bei BD pristatymo ir gynimo kokybe, BD gynimo komisija deSimties baly skaléje ivertina
studento BD. Galutinj BD vertinimg sudaro visy jvertinimy bendra suma.

G= 1)K M

kur:

G — galutinis baigiamojo darbo jvertinimas;

n —BD gynimo komisijos nariy ir recenzento jvertinimy skaicius;

Ki —i-tojo BD gynimo komisijos nario ir recenzento jvertinimas.

BD vertinimo lygiai nustatomi pagal Zemiau pateikiamus kriterijus:

1. Puikus BD pasiekimy lygmuo (9-10 baly): darbo tikslai yra priimtini ir aiskiai
suformuluoti; pateikti originaltis arba priimtini iSkelty problemy sprendimo variantai ir atrinkti
argumentuotai optimaliis; taikyti jvairlis teoriniai modeliai bei analizés metodai; gauti rezultatai
tarpusavyje palyginti; pademonstruotos visapusiSkos teorinés zinios; darbo rezultatai gali turéti
prakting reikSme, o jy taikymas duoti nauda; iSvados yra argumentuotos, konkrecios, apima visus
darbo tikslus ir juos atitinka; darbas paraSytas be kalbos klaidy ir iformintas pagal nustatytus
reikalavimus;

2. Tipinis BD pasiekimy lygmuo (7-8 balai): darbo tikslai yra priimtini; problemy
sprendimai yra priimtini ir argumentuoti; taikyti adekvatiis teoriniai modeliai ir analizés metodai;
pademonstruotos geros teorinés zinios; darbo rezultatai yra priimtini, i§vados apima visus darbo
tikslus ir juos atitinka; darbas jformintas pagal nustatytus reikalavimus;

3. Slenkstinis BD pasiekimuy lygmuo (5-6 balai): darbo tikslai i§ esmés yra priimtini;
problemos 1§ esmés iSsprestos; taikyti priimtini teoriniai modeliai ir analizés metodai;
pademonstruotos minimalios biitinosios teorinés Zinios; darbo rezultatai ir iSvados yra i§ esmés
priimtini ir atitinka darbo tikslus.

4. Nepatenkinamas BD pasiekimy lygmuo (1-4 balai): neatitinka slenkstinio BD
pasiekimy lygmens.
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4. STUDIJU RASTO DARBU IFORMINIMO NUOSTATOS

Studijy rasto darbai spausdinami A4 formato lapuose. ISilginés orientacijos (Portrait)
popieriaus lapo parastés: kairioji — 3 cm, virSutiné ir apatiné — 2 cm, deSinioji — 1 cm. SKyrius,
poskyris ar skirsnis negali biiti trumpesnis nei 2 puslapiai. Puslapyje negali likti daug tuscios vietos
(pvz. ikélus paveikslg ar lentelg).

Darbo lapai pradedami skai¢iuoti nuo antraStinio lapo, ta¢iau numeruoti pradedama nuo
turinio (nuo 2-0jo lapo). Lapai numeruojami apatinéje parastéje per vidurj arabiSkais skaitmenimis
be tasky ir briikkSneliy, Srifto dydis — 10 pt.

Pastraipos teksto jforminimas. Tekstas spausdinamas vienoje lapo puséje nestilizuotu
Times New Roman 12 pt Sriftu. Kiekvienos struktiirinés rasto darbo dalies pastraipos tekstas raSomas:

e 1,5 intervalu tarp eiluciy;

e lygiuojant pagal abu kraStus;

e nuo puslapio kairiojo kraSto pirmosios eilutés tekstg atitraukiant 1,27 cm;

e papildomas tarpas vir§ pastraipos ir po pastraipa — 0 pt.

Darbo tekstas skirstomas skyriais (1.), poskyriais (1.1., 1.2.), skyreliais (1.1.1.).

Kiekviena naujas skyrius pradedamas naujame lape, poskyriy ir skyreliy | naujg lapg kelti
nereikia.

Antras$¢iy jfforminimas. Skyriaus pavadinimai numeruojami arabiSkais skaitmenimis is eilés,
raSomi didziosiomis raidémis, parySkintu 14 dydzio Sriftu ir simetriSkai iSdéstomi per lapo ploti.
Tarpas tarp eiluciy Single, papildomi tarpai vir§ skyriaus pavadinimo ir po pavadinimu — po 6 pt.

Poskyriy pavadinimai numeruojami arabiskais skaitmenimis i§ eilés, raSomi mazosiomis
raidémis, 14 dydzio paryskintu Sriftu ir simetriskai iSdéstomi per lapo plotj. Tarpas tarp eiluciy Single,
papildomi tarpai vir§ poskyrio pavadinimo ir po pavadinimu — po 6 pt.

Skyreliy pavadinimai numeruojami arabiSkais skaitmenimis i§ eilés, raSomi maZosiomis
raidémis, 12 dydzio parySkintu Sriftu ir simetriskai iSdéstomi per lapo plotj. Tarpas tarp eilu¢iy Single,
papildomi tarpai virs skyrelio pavadinimo ir po pavadinimu — 6 pt.

BD antrastinio lapo jforminimas. Antrastinis lapas yra studijy darbo pirmas lapas, taciau
jame neraSomas skai¢ius 1. Numeruoti pradedama nuo turinio (turinio lape raSomas skaicius 2).

Baigiamojo darbo visam antrastinio lapui nustatomas Times New Roman Sriftas, 1.5 lines
tarpas tarp eiluciy ir nustatytose vietose raSoma (6 ir 7 priedai).

2 lentelé. Antrastinio lapo struktiira ir jforminimas

Objektas Iforminimo reikalavimai
i

VIKO logotipas “vs xe

Sran

-
=
%

~2cm x 2 cm dydis

Kolegijos pavadinimas Didziosios raidés, pusjuodis, 12 pt, centruotas lapo plotyje,
tarpas tarp eiluciy Single

Fakulteto pavadinimas Didziosios raidés, pusjuodis, 12 pt, centruotas lapo plotyje,
tarpas tarp eiluciy Single

Katedros pavadinimas Pirma raidé didzioji, kitos mazosios, pusjuodis, 12 pt, centruotas
lapo plotyje, tarpas tarp eiluciy Single

Temos pavadinimas Didziosios raidés, pusjuodis, 14 pt, centruotas lapo plotyje,

tarpas tarp eiluciy Single
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Objektas

Iforminimo reikalavimai

Darbo rusis

Pirma raidé didzioji, kitos mazosios, pusjuodis, 12 pt, centruotas
lapo plotyje, tarpas tarp eiluciy Single

Studijy programos
pavadinimas ir valstybinis
kodas

Didziosios raidés, pusjuodis, 12 pt, centruotas lapo plotyje,
tarpas tarp eiluciy Single

Bankininkysté (6531LX037)

Buhalteriné apskaita (65311L.X038)

Finansai (6531LX039)

Investicijos ir draudimas (6531LX040)

Verslo ekonomika (6531JX008)

Diplomantas

Didziosios raidés, pusjuodis, 12 pt, lygiavimas kairéje, tarpas tarp
ciluciy Single

Diplomanto vardas ir pavardé

Toje pacioje eiluteje kaip ir Zodis DIPLOMANTAS, 12 pt, tarpas
tarp eiluciy Single

Vardas — pirma raidé didzioji, kitos mazosios

PAVARDE - didZiosios raidés

Vadovas

Didziosios raidés, pusjuodis, 12 pt, lygiavimas kairéje, tarpas tarp
eiluciy Single

Vadovo mokslo laipsnis,
vardas ir pavardé

Toje pacioje eiluteje kaip ir zodis VADOVAS, 12 pt, tarpas tarp
eiluciy Single

Mokslo laipsnis — mazosios raidés

Vardas — pirma raidé didZioji, kitos mazosios

PAVARDE - didZiosios raidés

Naudotini trumpiniai:

Vadovo mokslo laipsnis (daktaras — dr.) ir (ar) pedagoginis
mokslo vardas (docentas — doc.), pareigos (lektorius — lekt.;
asistentas — asist.)

Pastaba. Diplomanto vardo ir Vadovo mokslinio laipsnio pirmos
raidés turi lygiuotis vertikaliai

RaSymo vieta ir metai

Pirma raidé didzioji, kitos mazosios, 12 pt, centruotas lapo plotyje,
tarpas tarp eiluciy Single. Metai raSomi naujoje eilutéje.

Turinys. Lenteliy ir paveiksly sarasai. Darbo turinys formuojamas po antrastinio lapo
naujame lape. Rekomenduojama daryti automatinj turinj.

Lapo virSuje, centre, raSomas Zodis TURINY'S didZiosiomis raidémis, pusjuodZiu Times New
Roman, 14 pt dydzio Sriftu.

Turinyje visi pavadinimai rasomi Times New Roman, 12 pt dydzio $riftu. Tarpas tarp eiluciy
— 1.5 lines. Skyriy pavadinimai raSomi didziosiomis raidémis, pusjuodziu Sriftu, skyreliy ir poskyriy
pavadinimy pirmoji raidé didZioji, kitos maZosios, pusjuodziu Sriftu.

Darbo turinio pavyzdys pateiktas 8-me priede.

Po turinio, naujuose lapuose yra pateikiami lenteliy ir paveiksly sgrasai. Rekomenduojama
kurti automatinius sgrasus.

Lenteliy ir paveiksly saraSuose visi pavadinimai raSomi Times New Roman, 12 pt dydzio
jprastiniu (neparyskintu) Sriftu. Tarpas tarp eiluc¢iy — 1.5 lines. Pavadinimy pirmoji raidé didzioji,
kitos mazosios.

Lenteliy ir paveiksly sgrasy pavyzdziai pateikti 9-me ir 10-me prieduose.

Lentelés ir paveikslai. Tyrimo metu gauty duomeny vizualizacija—tai duomeny vaizdavimas
lentelése ir grafiniuose vaizdiniuose (grafikuose, diagramose). Duomeny grafinis vaizdavimas ir
lentelés padeda darbo autoriui glaustai pateikti turimg informacija.
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Rengiant lenteles ir grafikus, reikia uztikrinti, kad jie biity lengvai suprantami be papildomy
paaiskinimy tekste. Tekste butina pateikti nuoroda i kiekvieng lentele arba paveiksla, pavyzdziui (1
lentelé).

Lenteliy numeravimas ir pavadinimo sudarymas. Lentelés numeruojamos i§ eilés
arabiskais skaitmenimis: eilés numeris ir zZodis ,,lentelé* (pvz., 2 lentelé). Lentelés numeris raSomas
lentelés virSuje prie§ pavadinimg; lentelés numeris ir pavadinimas rasomas 12 pt jprastiniu Sriftu
mazosiomis raidémis, pradedant didzigja, centruojamas, tarp pavadinimo ir pacios lentelés
paliekamas 1,5 eilutés intervalas.

Lentelés pavadinimas turi biiti informatyvus ir atitikti vaizduojamg turinj. Dazniausiai
pakanka atsakyti i klausimus: kas? kur? kada? Pavadinime turi biiti nurodyta, kokie duomenys
vaizduojami, kokig tiksling grupe (pagal amziy, lyti, gyvenama teritorija, i$silavinima ar kt.), ir kurio
laikotarpio duomenis atspindi (11 priedas).

Lentelés stulpeliy ir eilu¢iy sudarymas. Lentel¢ turi uzimti ne daugiau nei 1 puslapi.
Didesnes lenteles rekomenduojama kelti i priedus. Lentelés gali biiti skaidomos ir keliamos per kelis
puslapius. Keliant lentele, kartu perkeliami (kartojami) lentelés stulpeliy pavadinimai. Kiekviena
lentelés dalis (stulpelis arba eiluté) privalo turéti pavadinimg (antrastinj langel;j), raSoma pradedant
didzigja raide, iSskyrus tas paantraStes, kurios sudaro vieng sakinj su antraSte. UZraSai lentelés
antraStiniuose langeliuose turi buiti paprasti ir aiSkas. AntraStiniuose langeliuose reikia vengti
vertikaliy jrasy ir ilgy pavadinimy. Nerekomenduojama palikti tuséiy stulpeliy ir eiluciy.

Jeigu darbe spausdinamos lentelés turi daug skilCiy ir netelpa iSilginiame lape, toks lapas
formatuojamas gulsc¢iai — A4L (Landscape), nustatomos para$tés: virSutiné — 3 cm (placiausia
parasteé), kairioji — 2 cm, apatiné — 2 cm, deSinioji — 1 cm. Tokig lentel¢ rekomenduojama pateikti
kaip prieda.

Duomeny pateikimas lentelése. Tekstas skiltyse raSomas 12 pt jprastiniu Sriftu (didelés
apimties lenteliy Sriftas gali bliti mazinamas iki 10 pt). Naudojamas tarpas tarp eiluciy Single.
Lentelés eilutés pavadinimas lygiuojamas kair¢je, stulpelio pavadinimas ir skaitinés reikSmeés
centruojamos. Pastabos, nuoroda j Saltinj (jeigu reikalinga) raSoma po lentele (be tarpo) 10 pt
Iprastiniu Sriftu, naudojama kairioji lygiuote.

I teksta lentelés jterpiamos po pastraipos, kurioje jos minimos, arba kitame puslapyje. Darbo
turinyje turi bati tik tokios lentelés, kuriose pateikta apibendrinta medziaga. Si medZiaga neturi biti
kartojama tekste, jame lentelé tik apibendrinama. Lentelés su pradiniais duomenimis, pradiniais
skaiciavimais pateikiamos prieduose.

Paveikslai. Visos iliustracijos, esancios darbe, vadinamos paveikslais. Tai gali bati grafikai,
schemos, jvairios diagramos ir kita vaizdiné medziaga. Iliustracijos (grafikai, diagramos, kreivés ir
kt.) rengiamos naudojantis kompiuterinémis programomis ir iSdéstomos tekste po nuorodomis arba
prieduose. Jei iliustracijy daugiau nei viena, jos numeruojamos i$ eilés.

Paveikslo pavadinimas ir numeravimas. Paveikslo pavadinimui keliami tokie patys
reikalavimai, kaip ir sudarant lenteles (11 priedas). Paveikslai numeruojami i$ eilés arabiSkais
skaitmenimis: eilés numeris ir zodis ,,pav. (1 pav., 2 pav. ir t. t.); paveikslo numeris raSomas po
paveikslu prie§s pavadinima; numeris ir pavadinimas raSomi 12 pt jprastiniu Sriftu mazosiomis
raidémis (pirmoji raidé didzioji), centruojama, be tasko pabaigoje, pvz., 1 pav. UAB ,,.X* pelno
dinamika 20XX-20XX metais (tukst. Eur); tarp vaizdinio ir pavadinimo palickamas 1,5 eilutés
intervalas.

Paveikslas pateikiamas tekste po pastraipos, kuriame jis pirmg kartg paminétas, arba atskirame
lape. Netikslinga tuos pac¢ius duomenis pateikti lenteléje ir paveiksle. Pateikti kito autoriaus originaly
paveiksla darbe galima tik kaip pavyzd] mokymo ir moksliniy tyrimy tikslais, nurodant Saltin;.
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Darbo autorius turi nuspresti, koks diagramos tipas yra tinkamiausias pavaizduoti reikiamus
duomenis ir parinkti diagramos tipg.

Rekomenduojami diagramuy tipai:

Stulpelin¢ diagrama naudojama, kai:

« reikia palyginti keliy objekty parametrus;

 horizontaliojoje aSyje pateikiami lyginamy objekty pavadinimai, t. y. tekstiné informacija
(objekty pavadinimai po asimi raSomi vienodu atstumu vienas nuo kito);

e objekty iSdéstymo horizontaliojoje asSyje eilés tvarka nesvarbi (sukeitus kuriuos nors
diagramos stulpelius vietomis diagrama netaps klaidinga, todél galima juos rikiuoti kaip norima);

 horizontaliojoje aSyje pateikty objekty pavadinimai yra trumpi,

e objekty, kuriuos norima palyginti, yra nedaug — iki astuoniy, t. y. diagrama telpa apraso
puslapyje. Per visg puslapio plotj iStempta daugiau kaip aStuonis stulpelius turin¢ig diagrama bus
sunku jskaityti.

Juostin¢ diagrama naudojama, kai:

o reikia palyginti keliy objekty parametrus;

« vertikaliojoje asyje pateikiami lyginamy objekty pavadinimai, t. y. tekstiné informacija;

 objekty iSdéstymo vertikaliojoje asSyje eilés tvarka nesvarbi (sukeitus kurias nors diagramos
juostas vietomis diagrama netaps klaidinga, todé¢l jas galima rikiuoti kaip norima);

e objekty, kuriuos norima palyginti, pavadinimai gali bati ilgi (svarbu, kad diagrama tilpty
apra$o puslapyje);

e objekty, kuriuos norima palyginti, gali buti daug (svarbu, kad diagrama tilpty apraso
puslapyje).

Skrituliné diagrama naudojama tik tada, kai:

o reikia palyginti visos duomeny imties (100 proc.) ir imties daliy dydj (x proc.);

 kai kintamasis turi daug reikSmiy, kuriy dydZiai mazi, juos skritulin¢je diagramoje galima
sujungti j viena grupe ,,Kita®. Si grupé neturéty sudaryti daugiau nei 20 proc. skritulinés diagramos.
Tokiu atveju paaiskinimuose nurodoma, kas sudaro grupg ,,Kita®.

Vaizduojant duomenis diagramose, biitina nurodyti kiekvieno diagramos stulpelio / pjivio
vertg (absoliuciais skaiCiais arba procentais).

Dazniausiai naudojami diagramy pavyzdziai pateikiami 11-me priede.

Formuliy kiirimas. Formulés raSomos specialiomis kompiuterinémis programomis.
Matematiné¢ formulé nekeicia frazés gramatinés struktiiros, todél tekste prie§ formule ir po jos
skyrybos Zenklai dedami pagal skyrybos taisykles. Tekste formulés numeruojamos didéjancia tvarka.
Formulé¢ raSoma eilutés viduryje, dedamas kablelis, o numeris raSomas skliausteliuose desiniajame
lapo kraste, pavyzdZziui: (1). Pries§ jterpiant formulg nustatomas 12 pt Sriftas. Po formule kitoje eiluteje
raSomas siejantis zodis cia (kur) pradedant mazaja raide, dedama dvitaskis ir stulpeliu Zemyn
aprasomi visi jos kintamieji. Po kiekvieno isSifravimo dedamas kabliataskis ir po paskutiniojo —
taskas.

Pavyzdziui, studijy dalyko vertinimas apskai¢iuojamas pagal formule:

BV=01x+ 01-X,+ 0,3-X;+ 0,5-%,, 1)
kur:

BV — baigiamasis vertinimas;

X1, 2,3 — kontroliniai darbai;

X4 — projektas.
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Formulé¢ i$skiriama 1§ teksto — paliekama tuscia eiluté prieS formule ir po jos. Tekste butinai
reikia pateikti nuorodg j formule, pavyzdziui, (2 formul¢).

Briiksnelio, briiksnio ir kabudiy raSymo ypatumai. Rasant ilgajj briikSnj pagal lietuviskas
raSybos taisykles i$ abiejy pusiy reikia atskirti tarpais. Jis raSomas, kai praleidziama tarinio jungtis,
pavyzdziui: Vilnius — Lietuvos sosting.

Toks briikSnys tarpais i§ abiejy pusiy neskiriamas, kai nurodomos dviejy dydziy ribos: 5-6
dienos; 10-20 proc.; p. 125-127.

Briik$nj, kaip ir nemazai kity simboliy, galima rasyti klaviatiira, jterpti i$ simboliy lenteliy
arba naudoti klaviatiira renkamg koda. Bruksnio kodas yra ALT+0150

Briik$nelis (kodas: ALT + 0 4 5), tarpais nuo Zodziy neskiriamas. Jis raSomas:

e tarp sintaksiskai lygiaverCiy Zzodziy, nusakanciy vieno daikto, reiSkinio ar ypatybés
pavadinima, pavyzdziui: konferencija-seminaras, sekretoré-referente;

e tarp dviejy sintaksiSkai lygiaverciy biidvardziy, pavyzdziui: moksliné-metodiné¢ medziaga,

e tarp dviejy savarankiSky kaitomy to paties asmens pavardziy, pavyzdziui: Laurynas Stuoka-
Gucevitius, Sofija Kymantaité-Ciurlioniené;

e tarp pavardés ir slapyvardzio, pavyzdziui: Vincas Mykolaitis-Putinas.

Lietuviskos ,,atidarancios* kabutés raSomos prie$ Zod] apacioje (panasios j devintukus), o
,uzdaran¢ios* — po Zodzio virSuje (panasios j Sesetukus). Tarp kabuéiy ir Zodzio tarpai nedaromi.

Jas galima surinkti kodais:

»—ALT+0132 ir ALT+0147 -«

Skaitmeninés informacijos pateikimas. Jei tekste pateikiami skaiciai turi matavimo vieneta,
skaiCiai raSomi skaitmenimis (pavyzdziui: 185 km; 27 kg ir kt.), jei neturi — zodziais (pavyzdziui:
Bendrové planuoja jkurti du naujus padalinius Klaipédos bei Utenos regionuose).

Moksliniuose ir dalykiniuose tekstuose dél vaizdumo ir glaustumo skaiciai paprastai raSomi
skaitmenimis: 97 eurai; 25 studentai.

Kelintiniai skaitvardziai zymi daikty vieta eiléje. Prie tokiy skaitvardziy, paraSyty arabiskais
skaitmenimis, pravartu po bruksnelio rasyti galting, suderintg su linksniu.

Kai suraSomi keli i$ eilés kelintiniai skaitvardziai (arabiSkais skaitmenimis), linksnio galiiné
raSoma po paskutinio skaitmens. Pavyzdys: 7, 9 ir 45 puslapiai.

Jeigu skaiCius jeina ] sgvokos sudét] arba yra labai pabréZiamas, galinés turi biiti
jvardziuotinés: 3-0ji poliklinika, 1-oji viduriné mokykla, 100-osios metinés.

Daikty eile Zymintys skaiciai tam tikrais atvejais gali buiti raSomi roméniSkais skaitmenimis.
Prie jy galinés neraSomos, pavyzdziui: VI skyrius, XX amzius, II tomas, IX klase.

Skaiciai, Zymintys reiSkinio eile, gali biiti raSomi arabiskais arba roméniSkais skaitmenimis,
pavyzdziui: XXI amzius, 24 valandos.

Kiekiniai skaitvardziai, pazyméti skaitmenimis, linksnio galiiniy neturi: 2 jstaigos i$ 25.

Daugiazenkliai skaiCiai gali biiti Zymimi arabiSkais skaitmenimis ir ZodZiais arba jy
sutrumpinimais, pavyzdziui: 25 tikst. Skaiciai gali bati skirstomi klasémis. Tarp skaiciy klasiy
daromas vieno Zenklo tarpas, pavyzdziui, 100 000. Patartina tarpg sudaryti 3-jy klavisy deriniu: Shift
+ Ctrl + Space. Toks tarpas vadinamas jungiamuoju (skaiciai neperskiriami). Tasko, kaip skirtuko,
tarp skai¢iy klasiy déti negalima.

Kableliu skiriamos deSimtainés trupmenos nuo sveikyjy skaiciy, pavyzdziui: 1,90; 10,555.

Jei nurodomos dydziy svyravimo ribos, matavimo vienetas raSomas tik po antro skaitmens.
Pavyzdys: kaina svyruoja nuo 2,10 iki 2,50 Eur/kg.
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Greta paraSyti skaitmenys vienas nuo kito atskiriami kabliataSkiu. Pavyzdys: rodiklis pakito
atitinkamai 2; 4; 6 ir 8 vienetais.

Su vienaskaitos neturin€iais daiktavardziais vartojami tik dauginiai skaitvardziai (nuo
vieneriy iki devyneriy), pavyzdziui: vieneri, -10S; dveji, -0s; treji, -0s; ketveri, -ios; (...) devyneri, -
i0s (vieneri metai).

Sudétiniai biidvardziai, prasidedantys skaitvardziu, pazymétu skaitmeniu, neturi linksnio
galiinés ir raSomi su bruksneliu. Pavyzdys: 20-meciai jaunuoliai.

Literatiiros saraso jfforminimas. Literatiiros sarasas pateikiamas raSto darbo pabaigoje pries
priedus. Literatiiros sgrasas pateikiamas atskirame lape ir numeruojamas arabiskais skaitmenimis
naudojant automating numeracija.

Literatiiros saraSas rasomas Times New Roman 12 pt jprastiniu (neparyskintu) Sriftu.
Naudojamas Single tarpas tarp eilu¢iy, nustatomas papildomas 6 pt tarpas po pastraipa. Naudojama
kairioji (Left) lygiuote.

Placiau apie literatiiros saraSo sudaryma raSoma 5.3 poskyryje.
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5. STUDIJU RASTO DARBU SALTINIU CITAVIMAS IR LITERATUROS
SARASO SUDARYMAS

5.1. Akademiné etika ir plagiato prevencija

Studijy procese privaloma vadovautis akademinés etikos principais, todél studijy rasto darbo
rengimas turi buti atliekamas savarankiSkai, grindziamas sgziningu tyrimu ir analize, naudojamy
Saltiniy autoriy bei kity duomeny atsakingu nurodymu. Vienas i§ dazniausiai pastebimy akademinio
nesgziningumo atvejy, SiurkSciai pazeidzianCiy akademinés etikos principus, yra plagiatas.
Plagijavimas — tai svetimy idéjy, teksty, kuriniy, paveiksly, duomeny ar kitos informacijos
pasisavinimas ir pateikimas kaip savy, nenurodant jy tikros autorystés. Plagiatas gali pasireiksti
jvairiomis formomis, priklausomai nuo to, kaip ir kokia apimtimi pateikiamas svetimas tekstas.
Plagijavimas gali biiti tyCinis, kai sgmoningai siekiama nuslépti svetimg autoryste, ir netycinis,
kuomet plagiato apraiskos pasitaiko dél nepakankamo citavimo taisykliy iSmanymo ar citavimo
igudziy stokos.

Biidingi studijy rasto darby plagiato atvejai:

e Pazodinis plagiatas — kai pazodziui pateikiamas svetimas tekstas (vienas ar keli sakiniai,
originali frazeé, pastraipa) neiSskiriamas citavimo Zenklais (pvz., kabutémis) ir / ar nepateikiama
nuoroda j $altinj (autorius, metai, puslapis).

e Perfrazavimo plagiatas — kai svetimas tekstas perfrazuojamas pakeitus kelis Zodzius, jy
1Sdéstyma sakinyje ar pakeitus sakinio gramatine struktiirg ir nenurodomas Saltinis.

e VisiSkas plagiatas — kai pateikiamas svetimas, nesavarankiSkai, kito asmens parasytas
darbas, jsigytas jvairiais biidais: nukopijuotas i$ interneto erdvés, nupirktas, pasisavintas ar draugiskai
perduotas ir pan.

e Mozaikinis plagijavimas — tai nukopijuoto teksto kratinys, kai kopijuojamas ir sujungiamas
keliy skirtingy Saltiniy tekstas (trumpos iStraukos, pastraipos, frazés, sakinys ar sakinio dalys) su arba
be Saltiniy nuorodomis, siekiant sukurti naujg teksta ir pateikti kaip originaliai parasSyta.

e Paveiksly plagijavimas - svetimy paveiksly (diagramy, schemy, nuotrauky ar kity
iliustracijy) pateikimas paZeidziant LR Autoriy ir gretutiniy teisiy jstatyma, t. y., nepateikiant
nuorodos ] Saltinj; naudojant paveiksla, kuriam taikomi autoriniai apribojimai (pvz., draudimas
kopijuoti ir naudoti bet kokiais tikslais).

e Netikslus, klaidingas, suklastotas ar pamirstas $altiniy nurodymas — kai tekste nurodomi
Saltiniai, kuriy néra literatiros sarase; nurodomi S$altiniai, kurie neegzistuoja; literatiiros sarase
nurodomi Saltiniai, kurie nebuvo perzitiréti ir/arba cituoti tekste; cituojami Saltiniai, kurie i$ tiesy
nebuvo perskaityti (daZnai pasitaiko naudojant antrinj Saltinj, o cituojant tik pirmin; Saltinj, ar
atvirksciai); netikslus Saltiniy apraSymas (pvz., neteisingai nurodyti autoriai, pavadinimas ar kiti
duomenys). Atsitiktinis klaidingas ar tiesiog pamirStas citavimas daznai yra aplaidumo pasekmeé,
taCiau ir tai gali sudaryti prielaida, kad visgi plagijuojama sgmoningai, ypac jei tokie atvejai rasto yra
dazni.

Siekiant iSvengti plagijavimo atvejy, butina tinkamai nurodyti visus rasto darbe naudotus
Saltinius ir juos pateikti pagal nustatytus citavimo reikalavimus. Vilniaus kolegijos studenty rasto
darbuose, baigiamuosiuose ir kituose mokslo darbuose taikomas APA citavimo stilius, pritaikytas
pagal Kolegijoje nustatytas studijy rasto darby rengimo normas bei lietuviy kalbos taisykles.

Patarimai, kaip iSvengti plagiavimo:
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o ISsisaugokite informacija. Surasta informacijg archyvuokite teminiuose aplankuose
kompiuteryje, nepamirskite atskirai iSsisaugoti interneto nuorodas.

¢ Venkite kopijavimo (copy-paste). Vietoj daugybés trumpy iStrauky kopijavimo, verciau
i1Ssisaugokite visg teksta atskirai, o reikiamas vietas pasizymeékite kita spalva. Visgi jei kopijuojate
iStraukas archyvavimui, pazymékite, kad tai originalus tekstas (spalva ar Sriftu), kad véliau
nepamirStumeéte perfrazuoti, Salia nurodykite Saltinio duomenis citavimui.

e Savais Zodziais. Surasta informacija perteikite savais zodziais: perfrazuokite,
apibendrinkite, analizuokite. Nepamirskite nurodyti Saltinj.

o Kabutés. Pazodines citatas pateikite kabutése ir nurodykite Saltinj.

e Saltiniy patikimumas. Nenaudokite nepatikimos, neaiskios kilmés informacijos,
nepublikuoty Saltiniy.

e Citavimo taisyklés. Cituokite taisyklingai, vadovaukités metodiniais nurodymais ir kita
Saltiniy citavimo mokomaja medziaga.

e Nuorodos. Visada nurodykite naudojamus $altinius tekste ir literatiiros sarase.

¢ Konsultuokités. Kilus neaiSkumy, klauskite déstytojo, darbo vadovo ar bibliotekos
darbuotojy.

¢ Bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiai. RaSydami didesnés apimties rasto darbus
(pavyzdziui, baigiamgjj darba) naudokite bibliografiniy nuorody tvarkymo jrankius, kurie leidzia
rinkti, sisteminti bei tvarkyti bibliografing informacija, pavyzdziui, RefWorks, Mendeley, arba Word
programoje esancias nuorody pateikimo ir literatiiros saraso sudarymo funkcijas (References).

Svarbu! Pastebéjus plagijavimo, svetimy rasto darby pasisavinimo ar kitus Siurks¢ius citavimo
taisykliy pazeidimy atvejus privalu pranesti Vilniaus kolegijos Akademinés etikos komitetui.
Atminkite, kad uZ nesaziningg akademinj elgesj taikomos poveikio priemonés: asmeninis arba viesas
1sp¢jimas, drausminé nuobauda numatyta Lietuvos Respublikos jstatymuose arba studijy tvarka
Kolegijoje reglamentuojanciuose dokumentuose.

5.2.  Citavimas tekste ir nuorody pateikimas

Rengiant studijy rasto darbus, studijuojami ir analizuojami jvairts informacijos Saltiniai, juose
surastos idéjos, metodai, tyrimy duomenys naudojami siekiant kuo i§samiau atskleisti tyrinéjama
temg. Surasta informacija gali biiti cituojama keliais budais: pateikiant tikslias citatas arba teksta
perfrazuojant.

Citata — svetimo autoriaus teksto ar jo dalies pateikimas pazodziui. Cituojant autoriaus mintis
pazodziui, citata turi buti iSskiriama kabutémis, nurodoma citatos autoriaus pavardé (jei autoriaus
néra, nurodomas leidinio pavadinimas), leidimo metai ir puslapis, i§ kurio cituojama. Citavimo
duomenys gali biiti pateikti citatos gale arba paminéti tekste.

Svarbu! Citavimas pazodziui turi biiti saikingas.

Jei citatg sudaro daugiau nei 40 Zodziy, ji turi buti pateikta atskira pastraipa, atitraukta nuo
dokumento parastés 1,27 cm.

Jei citatoje praleidziama tam tikra teksto dalis (sakiniai, zodziai), praleistos vietos zymimos
kampiniais skliaustais <...>.

Citaty pateikimo pavyzdziai:

Pasak Pusinaités (2015), ,,daznai darnios inovacijos yra sutapatintos su ekoinovacijomis® (p. 127).

Pusinaité teigia, kad ,,daznai darnios inovacijos yra sutapatintos su ekoinovacijomis “ (2015, p. 127).
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,Daznai darnios inovacijos yra sutapatintos su ekoinovacijomis* (Pusinaite, 2015, p. 127).

2015 m. Pusinaité teigé, kad ,,darnios inovacijos yra sutapatintos su ekoinovacijomis* (p. 127).

,principingai reaguoti ir pranesti etikos komitetui apie studenty nesgziningumo atvejus, tokius kaip
plagijavimas <...>, svetimo darbo pateikimas kaip savo, uzdarbiavimas rasant rasto darbus kitiems
studentams, rasto darbo pirkimas ir jo pateikimas akademinés bendruomenés nario vertinimui‘
(Vilniaus kolegijos Akademinés etikos kodeksas, 2015, p. 2).

Svarbu! Pazodziui cituojamas tekstas negali buti iSkraipytas, jis turi biiti pateiktas tiksliai
taip, kaip parasSytas originaliame kiirinyje, jskaitant ir skyrybos zenklus, net ir gramatikos klaidas.

Perfrazavimas — perskaitytos informacijos atpasakojimas savais zodZziais (ne pazodziui),
neiskraipant jos esmés. Perfrazavimas — dazniausiai taikomas citavimo metodas, kai apibendrinamas
vieno ar keliy Saltiniy tekstas. Svarbu atminti, kad perfrazuojant tekstg negalima iskraipyti originalaus
teksto esmés. Perteikiant teksta savais Zodziais, nurodoma autoriaus pavardé ir leidimo metai,
puslapio nurodyti nereikia.

3 lentelé. Perfrazavimo pavyzdziai.

Perfrazuotas tekstas
Reklama, skelbiama jvairiuose socialiniuose
tinkluose, greitai pasiekia daugelj potencialiy
vartotojy (Pavardenis, 2018).

Originalus tekstas
Informacijos  jkélimas ir  dalijimasis
,~Facebook®, , Twitter* ir ,Instagram®
paskyrose suteikia galimybe greitai pasiekti
placia ir tiksling auditorija.

Socialinés atskirties

Ne iSimtis ir Lietuva — augantis bendras Salies
verslumo lygis kuria tinkama terpe socialinio
verslo plétrai. Socialinis verslas Lietuvoje
jgauna vis didesn¢ reikSme, nes Lietuvoje
socialiné atskirtis ypa¢ didelé — kas ketvirtas

lygis Lietuvoje iSlieka
aukstas, todél didéja socialinio verslo jmoniy
poreikis, o spartus verslo vystymasis sudaro
tinkamas salygas Sioms jmonéms kurtis
(Tucikieng ir Juknelyté-Osauskiené, 2018).

zmogus Lietuvoje gyvena ties skurdo riba.

Tiek pateikiant tikslias citatas, tick perfrazuojant cituojamg teksta, biitina nurodyti cituojamo
Saltinio autoriy. Autoriy galima nurodyti dviem biidais: sakinio gale skliaustuose arba autoriy
paminéti sakinyje, o leidimo metus pateikti skliaustuose. Minint autoriy sakinyje daZznai vartojami
tam tikri zodziai ar frazés: pasak, anot, kaip teigia, tvirtina, analizavo, nagrinéjo ir kt. Atmintina, kad
cituojamy $altiniy autoriy pavardés pateikiamos originalo kalba, t. y. taip, kaip pateikiama literatiiros
saraSe, pvz.: Velasquez, ['opsie, Navratilova.

Svarbu! Visi tekste paminéti $altiniai privalo bati pateikti literatiiros sarase. Atitinkamai visi
Saltiniai, pateikti literatiiros sarase, turi biiti naudoti tekste.

Nuorody pateikimo taisyklés

Vienas autorius
Pelnas néra svarbiausias veiklos efektyvumo rodiklis (Druker, 2009).
Finansy jstaigy veiklos etikg analizavo Jaseviciené (2012).
Velasquez (2006) pateikia dar kelis argumentus.
Svarbu! Antra ir kitus kartus minint autoriy toje pacioje pastraipoje, mety kartoti nereikia.
Du autoriai
Lietuviy kalba: (Pumputiené ir Biziulevicien¢, 2015).
Angly kalba: (Kenneth & Traver, 2019).
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Trys—penki autoriai

Pirmg kartg: (Karenauskaité, Bagdonas ir Rotomskis, 2012), (Nobles, Mattison & Matsumura,
2018).

Antrg kartg: (Karenauskaité ir kt., 2012), (Miller-Nobles et al., 2018).

Sesi ir daugiau autoriy

(Jasitinien¢ ir kt., 2011), (Ulrich et al., 2018)

Jei autorius organizacija ar kolektyvas

Pirmg karta: (Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija [KAM], 2018).

Antrg kartg: (KAM, 2018).

Svarbu! Antra ir kitus kartus cituojant tokj Saltinj, nurodoma tik oficiali santrumpa.
Jei autoriaus néra
Knygoje Sveikos mintys (2017).

Straipsnyje ,,Darnumas Siandienos organizacijoje* apzvelgiama (Verslas, 2018).

Svarbu! Jei cituojamas Saltinis neturi autoriaus, nurodomi Saltinio pavadinimo pirmi 2-5
zodziai ir leidimo metai. Knygy, zurnaly, laikra$¢iy, ataskaity pavadinimai raSomi pasviruoju Sriftu,
o straipsniy, knygy skyriy ar interneto puslapiy pavadinimai pateikiami kabutése.

Autoriai ta pacdia pavarde
(J. Kazlauskiené, 2017), (L. Kazlauskieng¢, 2015).

Svarbu! Cituojant autorius vienodomis pavardémis, prie$ pavardes biitina nurodyti vardy

inicialus.

Keliy Saltiniy citavimas
(Kaptein, 2015; Kenneth & Traver, 2019; Nobles, Mattison & Matsumura, 2018; Singh, 2011)
Svarbu! Autoriai nurodomi abécélés tvarka.
Kulakauskaités tyrimas (2018a) nustate, kad...
(Kaptein, 2011a, 2011b).
Svarbul! Jei cituojami keli to paties autoriaus kiiriniai, ileisti tais paciais metais, prie mety
priraSoma mazoji raidé a, b, ¢ ir t. t. Sios raidés turi bati pazymeétos ir literatiiros sarase pateiktuose
Saltiniy aprasuose.

Teisés aktai
(Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, 2017).
(Dél Lietuvos higienos normos HN 132:2013)

Saltiniy percitavimas

Percitavimas — kai cituojamas tekstas paimtas ne i$ originalaus $altinio, o i§ jj citavusio kito
Saltinio. Sis citavimo biidas naudojamas tik tais atvejais, jei originalas yra neprieinamas. Percituojant
Saltinj, nurodomas cituojamo teksto originalus autorius, o nuorodoje raSoma ,,cituojama pagal® ir
pateikiamas antrinis Saltinis, i§ kurio paimta citata. Literatiiros sarase pateikiamas tik antrinis Saltinis.
Pavyzdys:

Ball teigé, kad lojalus darbuotojas — tai darbuotojas, kuris zino organizacijos vertybes ir joms
pritaria, jomis vadovaujasi priimdamas sprendimus (cituojama pagal Versinskiené ir Veckiené,
2007).

Svarbul! Percituoti reikéty kuo maziau ir tik tais atvejais, kai originalas neprieinamas.
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Paveiksly citavimas

Paveikslai — tai jvairios iliustracijos: schemos, diagramos, grafikai, nuotraukos, paveiksléliai
ir pan. Bet koks paveikslas yra autorinis kiirinys, kurj pagal Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatyma (1999), be autoriaus leidimo galima atgaminti tik kaip pavyzdj mokymo ir
moksliniy tyrimy tikslais, nurodant $altinj. Saltinis pateikiamas po paveikslo pavadinimo.

1 pavyzdys:

1 pav. Organizacijos socialiné atsakomybe
Saltinis: Carroll, A. B. (1979). Three-dimensional conceptual model of corporate performance. Academy of
management review, 4(4), p. 497-505.

2 pavyzdys:

2 pav. Organizacijos etikos rySys su kitomis mokslo Sakomis
Sudaryta autoriaus (-és) pagal: Kuc¢inskas, 2007; Pruskus, 2003; Trevifio & Nelson, 2007; Vasiljevien¢, 2003.

Svarbu! Jei rasto darbo autorius paveikslg sudaro pats, po paveikslo pavadinimu nurodomi
Saltiniai, kuriais remtasi sudarant paveiksla.

Dazniausiai naudojami nuorody pateikimo ir citavimo tekste pavyzdziai pateikiami 12-me
priede.

5.3. Literatiiros saraso sudarymas

Visus rasto darbe cituojamus Saltinius privaloma pateikti literatiiros sgrase* (13 priedas).
Atitinkamai visi literatiros sgrase pateikti Saltiniai turi biiti paminéti rasto darbo tekste. Literattiros
sarasas pateikiamas rasto darbo pabaigoje pries priedus.

Iforminimas. Literatiiros sgraSas pateikiamas atskirame lape ir numeruojamas arabiskais
skaitmenimis. Tarp aprasy palickamas 6 pt tarpas.

EiliSkumas. Saltiniy bibliografiniai apraSai pateikiami abécélés tvarka pagal autoriy
pavardes, jeigu autoriy néra — rikiuojami pagal antrastes. Pirmiausia suraSomi Saltiniai, paraSyti
lotyniskais ra$menimis, po jy abécélés tvarka nurodomi $altiniai, parasyti kirilica, pvz., rusy kalba.
Visi literatiiros sgrase pateikiami Saltiniai raSomi originalo kalba.

Jeigu Saltinio be autoriaus antrasté prasideda artikeliu (a, an, the, der, die ir kt.), saltinis
literatiiros sgraSe rikiuojamas pagal antrgjj antrastés Zodj.

Kai saraSe pateikiami keli to paties autoriaus darbai, jie rikiuojami pagal leidinio publikavimo
datg did¢jancia chronologine tvarka, pvz.: 2010, 2015, 2018 ir t. t.

Tais paciais metais iSleisti skirtingi to paties autoriaus kiiriniai rikiuojami pagal pavadinima
abécélés tvarka, tik prie kiekvieny mety prirasoma raidé a, b, cir t. t., pvz., Longo, V. (2019a).

Jei tas pats autorius yra kito Saltinio bendraautoris, pirmiau pateikiamas vieno autoriaus
Saltinis, po to aprasai pateikiami abécélés tvarka pagal antrojo arba, jei ir antrasis autorius sutampa,
pagal treciojo autoriaus pavarde ir t. t.

Rengiant didesnés apimties rasto darbus rekomenduojama naudoti bibliografiniy nuorody
tvarkymo jrankius, pavyzdziui: RefWorks, Zotero, Mendeley, Endnote ar kt. Sie jrankiai padeda
1Ssaugoti Saltiniy bibliografinius jraSus, o rasant darbus — jterpti citavimo nuorodas tekste bei sudaryti
literatiiros sarasus pagal pasirinktg citavimo stiliy.

Svarbu! Minétais jrankiais sudaryta literatiiros sarasg reikia atidziai perzitréti, radus klaidy,
iStaisyti pagal APA stiliaus reikalavimus.

* Jei raSto darbe naudojami ne tik literattiros, bet ir kiti Saltiniai (pvz., vaizdo ar muzikos jrasai, kompiuterinés programos,
spektakliai, nuotraukos ir pan.), tuomet sarasa reikéty pavadinti ,,Literattra ir kiti Saltiniai*
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5.3.1. Knygos

Vadovaujantis APA citavimo stiliaus literatiros sgraso sudarymo taisyklémis, apraSant
knygas ir knygy skyrius, nurodomas autorius, metai, knygos pavadinimas (pasviruoju Sriftu) ir
leidimo duomenys (miestas ir leidykla). Knygos, periodiniy leidiniy ir kity didesnés apimties kiiriniy
(filmy, albumy ir pan.) pavadinimai rasomi pasviruoju Sriftu. LietuviSkuose pavadinimuose po
dvitaSkio ar briikSnio einancios paantrastés pirmasis zodis raSomas mazaja raide, o angliSkuose
pavadinimuose — didZiaja raide, pvz.:

Lietuviy kalba: Dokumenty valdymo normos ir tvarkyba: mokomoji knyga.
Angly kalba: Communicating project management: A participatory rhetoric for development teams.

Jei Saltinio angly kalba pavadinimas sudarytas i$ briikkSneliu sujungty zodziy, visi Zodziai
raSomi didzigja raide, pvz.: Natural-Born-Cyborgs

Elektroninés knygos aprasomos taip pat kaip spausdintos knygos, papildomai nurodomas
knygos DOI numeris (DOI numeris — tai skaitmeninis objekto identifikatorius (angl. digital object
identifier)) apraso gale. Jeigu knyga neturi DOI numerio, raSoma ,,Prieiga per interneta™ ir nurodoma
interneto nuoroda.

Vienas autorius

Gylys, B. (2018). Bitonomija: jvadas j pirmg milijong internetu. Vilnius: Alma littera.

Du autoriai

Samuilova, A. ir Lieponiené, J. (2018). Programos STEKAS PLIUS praktinis taikymas: studijy
knyga. Vilnius: BMK leidykla.

Holland, J. & Leslie, D. (2018). Tour operators and operations: Development, management and
responsibility. Wallingford, Oxfordshire: CABI.

Svarbu! Tarp pavardziy raSomas jungtukas ,,ir"; apraSant Saltinj angly kalba —
ampersandas ,,&".

Svarbu! Pavadinimas rasomas taip, kaip jis pateiktas autoriaus, pvz., STEKAS PLIUS —
pavadinime parasytas didziosiomis raidémis, todél ir Saltinio aprase Sie Zodziai raSomi didZiosiomis
raidémis.

Trys—septyni autoriai

Gavelis, V., Gylys, P., Maciekus, V., Minkevi¢iené¢, N., Paliulyte, R., Ulvidiené, E. ir
Urbsiené, L. (2017). Makroekonomika: Vilniaus universiteto vadovélis. Vilnius: Vilniaus universiteto
leidykla.

Svarbu! Pries paskuting pavard¢ raSomas jungtukas ,,ir, aprasant Saltinj angly kalba —,,&*.
Daugiau nei septyni autoriai
Snieska, V., Baumilien¢, V., Bernatonyte, D., Ciburiené, J., Dum¢&iuviené, D., Juozapaviciene, A., . .
. Urbonas, J. (2011). Makroekonomika: vadovélis ekonominiy specialybiy studentams. Kaunas:
Technologija.

Svarbu! Po Sestojo autoriaus pavardés raSomas kablelis ir trys taskai, atskirti tarpais, tada
raSomas paskutinis autorius. Bibliografiniame aprase nurodomi ne daugiau kaip septyni autoriai.
Papildomo leidimo knyga
Nekrasas, E. (2012). Filosofijos jvadas (3-i0ji patais. ir papild. laida.). Vilnius: Mokslo ir
enciklopedijy leidybos centras.

Holcombe, J., & Holcombe, C. (2017). Survey of operating systems (5th ed.). New York, N.Y.:
McGraw-Hill.

Knyga, kurios autorius — organizacija ar kolektyvas
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Lietuvos dictology draugija. (2004). Dietinio maisto saugos vadovas: geros higienos praktikos
taisyklés asmens sveikatos prieziuros, socialinés globos ir ripybos jstaigose. Vilnius: Homo liber.
Lietuvos bankas. (2018). Lietuviskos kolekcinés ir proginés monetos (1993—2018). Vilnius: Autorius.

Svarbu! Jei autorius ir leidéjas sutampa, leidyklos vietoje rasoma ,,Autorius®, angly k. —
,,2Author.

Sudarytojo ar redaktoriaus parengta knyga

Norkus, A. (Sud.). (2018). Diabetiné nefropatija. Kaunas: Medicininés informacijos centras.
Galiniené, G. ir Deveikis, S. (Red.). (2012). Viesieji ir privatis aktyvai: transformacijy, efektyvaus
naudojimo ir vertinimo aspektai: konferencijos, vykusios Vilniuje, Vilniaus universitete 2012 m.
spalio 19 d., mokslo darbai. Vilnius: Vilniaus universitetas.

Agarwal, S., et al. (Eds). (2018). Special interest tourism: Concepts, contexts and cases.
Wallingford, Oxfordshire: CABI.

Svarbu! Jei knyga parengé daugiau nei du sudarytojai ar redaktoriai, galima nurodyti tik

pagrindinio sudarytojo pavardg ir prirasyti ,,ir kt., angliSkuose Saltiniuose — ,,et al.*.

Knyga be autoriaus

Lietuvos Respublikos Konstitucija: oficialiy dokumenty tekstai su pakeitimais ir papildymais iki
2012 m. sausio 01 d. (2012). Kaunas: Judex spauda.

Straipsnis ar skyrius knygoje

Pucétaite, R. (2015). Organizacijy etikos samprata ir jos efektyvumo prielaidos. IS R. Pucétaite, A.
Novelskaité ir R. Pusinaité (Sud.), Organizacijy etika, novatoriskumas ir darniosios inovacijos:
monografija, (p. 24-40). Vilnius: Akademiné leidyba.

Logminas, V. (2010). Lietuvos pauks¢iai. I§ Visuotiné lietuviy enciklopedija (T. XVI1I, p. 638-640).
Vilnius: Mokslo ir enciklopedijy leidybos institutas.

Svarbu! Sia tvarka apragomi straipsniai ar skyriai monografijose, enciklopedijose, straipsniy
rinkiniuose ar konferencijy medziagoje. Straipsnio pavadinimas rasomas jprastiniu (nepasviruoju)
Sriftu. Po straipsnio pavadinimo raSomas prielinksnis ,,I$ (aprasant $altinius angly kalba — ,,In%),
dedamas kablelis ir nurodomas knygos autorius ir pavadinimas, kuris raSomas pasviruoju $riftu.
Skliaustuose nurodomi puslapiai, kuriuose publikuotas straipsnis. Atkreipkite démesj, kad aprasant
knygos straipsnj ar skyriy, knygos autoriaus vardo inicialai raSomi prie§ pavarde, kuri kableliu
neatskiriama.

Daugiatomiai leidiniai

AntanaviCius, J. (Red.). (2000). Muzikos enciklopedija (T. 3). Vilnius: Lietuvos muzikos

akademija.

Elektroniné knyga internete

FitzGerald, B., Stol, K., Minér, S., & Cosmo, H. (2017). Scaling a software business: The
digitalization journey. Switzerland: Springer Nature. doi:10.1007/978-3-319-53116-8

Saltinyte, L. (2019). Lietuvos teisé, 2018: esminiai pokyciai. Vilnius: Mykolo Romerio universitetas.
Prieiga per internetg https://ebooks.mruni.eu/product/lietuvos-teis-2018-esminiai-pokyiai
Elektroniné knyga duomeny bazés

Grebow, D., & Gill, S. J. (2018). Minds at work: Managing for success in the knowledge economy.
Alexandria, VA: Association For Talent Development. Prieiga per EBSCOhost
http://search.ebscohost.com/login.aspx?direct=true&db=nlebk&AN=1625438&site=ehost-live
Association, American Payroll. (2018). The guide to successful electronic payments. Prieiga per
Skillsoft duomeny bazg https://bild.skillport.com/skillportfe/main.action?assetid=139233
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Svarbu! Aprasant knyga i§ duomeny bazés, prie§ aktyvig nuorodg nurodomas duomeny bazés
pavadinimas.
Elektroninés knygos dalis, skyrius ar straipsnis
Simanavi¢iené, Z., Pocius, V.ir Simanavi¢ius, A. (2017). Ekonominis saugumas ir $alies
konkurencingumas. I§ Visuomenés saugumas ir darni plétra: Visuomenés saugumo aktualijos ir
probleminiai klausimai, (p. 33-48). Prieiga per internetg https://ebooks.mruni.eu/product/ visuomens-
saugumas-ir-darni-pltra-saugumo-aktualijos-probleminiai-klausimai
Straipsnis iS elektroninés enciklopedijos ar Zodyno
Jakubcionis, A. Vasario 16 Aktas. (2018). IS Visuotiné lietuviy enciklopedija. Prieiga per internetg
https://www.vle.lt/Straipsnis/VVasario-16-Aktas-99920
KINDLE knygos
Hatala, M. (2019). APA style basics: Writing student papers in psychology and the social sciences
[Kindle version]. Prieiga per internetg https://www.amazon.com

5.3.2. Periodiniai leidiniai

Vadovaujantis APA bibliografinio apraSo taisyklémis, apraSant zurnaly, laikras¢iy ir kity
periodiniy leidiniy straipsnius, nurodomas straipsnio autorius, leidimo metai, straipsnio pavadinimas,
periodinio leidinio pavadinimas ir numeris, taip pat nurodomi straipsnio puslapiai.

Periodinio leidinio pavadinimas ir tomo numeris raSomi pasviruoju Sriftu. ISsamesné
numeracija raSoma skliaustuose, nepasviruoju Sriftu. Nurodant straipsnio puslapius, raide ,,p* —
nerasoma. Periodinio leidinio pavadinimg reikia nurodyti taip, kaip ji uzraso leidéjas.

Svarbu! Rasant periodiniy leidiniy pavadinimus angly kalba, visi pagrindiniai pavadinimo
zodziai raSomi didzigja raide.

Elektroniniai periodiniai leidiniai aprasomi taip pat kaip spausdinti, papildomai nurodoma leidinio
prieigos nuoroda apraSo gale. Prie§ interneto nuorodg raSoma ,,Prieiga per internetg®. Jeigu leidinys
turi DOI numer;j, jis nurodomas apraSo pabaigoje be prieraso ,,Prieiga per internetg*.

Straipsniai moksliniuose Zurnaluose (vienas, du, trys ir daugiau autoriy)

Pecitiriené, A. (2017). Fostering of business and management students learning in accounting courses.

Journal Advances in Higher Education, 4, 69-78.

Buéiené, R., Ulvidiené, E. ir Valentukevi¢iené, S. (2015). Studenty verslumo ir kirybiskumo

ugdymas Vilniaus kolegijos Ekonomikos fakultete. Mokslo taikomieji tyrimai Lietuvos kolegijose, 2

(11), 17-27.

Straipsnis elektroniniame Zurnale

Davulis, G. (2016). The system of Lithuanian business enterprises and macroeconomic efficiency of

its elements. US-China Foreign Language, 14(3), 250-255. doi:10.17265/1539-8080/2016. 03.008

Straipsnis populiariajame ar profesiniame Zurnale (angl. magazine)

Katkevicius, A. (2018, birzelis). Nuo ego sistemos — prie ekosistemos. Verslo klasé, 3, 24-29.

Straipsnis laikrastyje

Micevicitté, G. (2018 m. spalio 8 d.). Padangas galima perdirbti netgi j kura. Lietuvos Rytas, p. 8.
Svarbu! Aprasant laikrascius, pries§ puslapio numerius reikia rasyti raide ,,p.".

Straipsnis elektroniniame laikrastyje

Bruzauskas, V. (2019 m. balandzio 2 d.). Ilgalaikio turto amortizavimo apskaitos politikos

pasirinkimas.  Apskaitos, audito ir mokesciy  aktualijos.  Prieiga  per interneta

http://aktualijos.lt/straipsniai /ilgalaikio-turto-amortizavimo-apskaitos-politikos-pasirinkimas
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Straipsnis iS duomeny bazés
Sfakianaki, E., & Kakouris, A. (2019). Lean thinking for education: Development and validation of
an instrument. International Journal of Quality & Reliability Management, 36(6), 917-950. Prieiga
per Emerald Insight duomeny baze doi:10.1108/1JQRM-07-2018-0202
Briegel, J. (2019). The effects of the tax cuts and jobs act on small businesses. Journal of Financial
Service Professionals, 73(1), 48-55. Prieiga per EBSCOhost http://search.ebscohost.com/login
.aspx?direct=true&db=bth&AN=133676643&site=ehost-live

Svarbu! Prie§ aktyvig nuorodg raSoma: ,Priciga per“ ir jraSomas duomeny bazés
pavadinimas.

5.3.3. Kiti $altiniai

Teisés aktai
Lietuvos Respublikos mokesciy administravimo jstatymas 2004 m. balandzio 13 d. Nr. [X-2112.
Prieiga per interneta https://www.e-tar.It/portal/It/legal Act/ TAR.3EB34933E485/asr
D¢l Lietuvos higienos normos HN 132:2013 , Maisto produkty ir maisto ingredienty gamyboje
leidziami naudoti ekstrahentai* patvirtinimo. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2013
m. balandZzio 22 d. jsakymas Nr. V-408. Priciga per internetg https://www.e-tar.lt/portal/It/
legal Act/ TAR.BBE35D1CAA41/asr

Svarbu! Visuomet reikia vadovautis galiojanciais teisés aktais, bet teisés akto aprase nurodyti
istatymo priémimo data, kuri skirsis nuo galiojancios suvestinés redakcijos datos. Nurodant ,,Prieiga
per internetg” reikia pateikti interneto nuorodg j galiojancig teisés akty suvesting redakcija. Jei
analizuojami, lyginami galiojantys teisés aktai su nebegaliojanciais, tuomet po norminio dokumento
numerio reikia papildomai nurodyti suvestinés redakcijos data.
Vyriausybés leidinys
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija. (2018). Valstybiné svietimo 2013-2022 mety
strategija. Vilnius: Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo apriipinimo centras.
Disertacijos ir tezés internete / duomeny bazése
Kairys, A. (2010). Laiko perspektyva: sgsajos su asmenybés bruozZais, amziumi ir lytimi (daktaro
disertacija, Vilniaus universitetas). Prieiga per eLABa https://vk.Ivb.It/permalink/f/8v4ajo/ELA
BAETD1737777
Interneto svetainés informacija, kurios autorius yra organizacija
Lietuvos banky asociacija. (n. d.) Nuostaty dél pinigy plovimo prevencijos iSaiSkinimas. Prieiga per
internetg https://www.lba.lt/lt/nuostatu-del-pinigu-plovimo-isaiskinimas

Svarbu! Jei leidimo metai néra zinomi, skliaustelivose raSoma ,,n. d.
Interneto svetainés informacija, kurios autorius yra asmuo
Bukotiené, 1. (2018 m. lapkri¢io 13 d.). Pasaulin¢ diabeto diena 2018: diabetas susijes su kiekviena
Seima. Prieiga per interneta http://www.smlpc.It/It/neinfekciniu_ligu profilaktika/ligu_profilakti
ka/pasauline_diabeto_diena_2018_diabetas_susijes_su_kiekviena_seima.html
Dokumentas arba ataskaita internete
Blazeviciené, K. (2019 m. vasario 4d.). Bibliotekos veikla 2018. Prieiga per internety
https://biblioteka.viko.lt/media/uploads/sites/25/2016/10/Veiklos-ataskaita-u%C5%BE-2018-m..pdf
Tinklarasc¢io praneSimas
Azguridiené, G. (2018 m. spalio 10 d.). Maitintis sveikai yra paprasta [interneto dienora$cio
praneSimas]. Prieiga per internetg http://guodos.pastebejimai.lt/2018/10/10/geriau-tegu-maistas-
jungia-ne-skiria/
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Grafiniai duomenys (interaktyviis Zemélapiai ir kt.)

Klaipédos miesto savivaldybés aplinkos monitoringo informacing sistema. (2018). [Grafikas, 2004—
2012 mety duomenys]. Zooplanktono biomasé. Prieiga per internetg http://www.monitor. ku.lt/index
.php?m =vgraph

Kompiuterio programiné jranga / Atsisiun¢iama programiné jranga

Blockchain analytics. (2018). Automated trading bot [Computer software]. Vilnius: Author.

Smith, J. (2014). Comprehensive Meta-Analysis (Version 2) [Computer software]. Englewood, NJ:
Biostat. Prieiga per internetg http://www.comprehensive.com

Mobilioji programa (mobile app)

Skyscape. (2013). Skyscape Medical Resources (Version 1.17.42) [Mobile application software].
Prieiga per interneta https://www.apple.com/itunes/

YouTube vaizdo jrasas ar vaizdo jrasuy tinklarastis

Viskas kas rtpi (2018 m. geguzés 3 d.). Apie gyvai: Gabrielius Liaudanskas-Svaras - pankas su
legaliais ginklais [vaizdo jrasas]. Prieiga per interneta https://www.youtube.com/watch?v
=xy9rZAcnNY4irlist= RDxy9rZAcnNY4irstart_radio=1irt=5

Dazniausiai naudojami literatiiros sgraso pavyzdziai pateikiami 13-me priede.
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6. BAIGIAMOJO DARBO PRISTATYMO ZODZIU PRINCIPAI IR
REIKALAVIMAI

Studentui studijy (ar baigiamajam) darbui pristatyti skiriama iki 10 minuciy. Pateik¢iai ruosti
naudojama MS Office Power Point programa.

Rengiant pristatyma patartina rezultatus pateikti vaizdziai. Jeigu grafiskai tam tikros
informacijos pateikti nejmanoma, tuomet rasant tekstg reikia vadovautis ,,7 / 7 taisykle®, kuria
remiantis skaidrése negali biiti daugiau negu 7 eilutés teksto ir vienoje eilutéje negali biiti daugiau
negu 7 zodziai, nes tik tokiu atveju klausytojai gali jsigilinti j teksta.

Pateikties sudedamosios dalys:

e Pirma dalis (antrastiné skaidré). Vilniaus kolegijos ir fakulteto pavadinimai, baigiamojo
darbo pavadinimas, studento vardas ir pavardé.

e Antra dalis. Darbo tikslas ir uzdaviniai.

e Trecdia dalis. Teorinio modelio pristatymas (ne daugiau kaip 2 skaidrés)

o Ketvirta dalis. Organizacijos pristatymas (veikla, valdymas, personalas, iSoriné aplinka,
konkurentai ir kt.). Gali biiti kelios skaidres.

e Penkta dalis. Tyrimo rezultatai. Gali biti kelios skaidrés.

o Sesta dalis. I3vados ir sitilymai bei jy ekonominis pagrindimas.

Pirmoji ir paskutiné pristatymo skaidrés turi buti tokios pacios, kas vaizdziai parodo, kad
pristatymas yra baigtas.

Studentas atskleidzia darbo aktualumg, problemg, akcentuoja darbo tiksla, gautus rezultatus,
rezultaty taikymo sritis. Tyrimo metodika pristatoma glaustai, aptariant taikytus tyrimo metodus,
tyrimo apimtj, vengiant teorijos. Tyrimo rezultatus rekomenduojama pateikti lenteliy ar paveiksly
pavidalu, vengiant teksto perkélimo | skaidres. Pristatant tyrimo rezultatus ZodZiu,
nerekomenduojama persakyti lentelése ar paveiksluose pateikty skaiciy. Klausytojams reikia perteikti
gauty rezultaty interpretacija. Kiekvienas naujas teiginys turéty padéti klausytojui geriau suprasti
problemg ir jos sprendimo budus. Jei atliktas tyrimas buvo pladios apimties, rekomenduojama
pristatyme pateikti tik svarbiausius gautus rezultatus. Tyrimo rezultatai pristatomi atsakant ; darbo
jvade suformuluotg kiekvieng darbo uzdavinj.

I pristatyma nejtraukiamas darbo turinys ir naudotos literattiros sgrasas.

Reikia atminti, jog praneSimas pristatomas pasakojant, o ne skaitant tekstg.

Pranes$imo skaidriy skai¢ius priklauso nuo gauty rezultaty. Kiekvieng skaidre butina trumpai
pakomentuoti. Skaidrés virSuje centruotai uZraSomas jos pavadinimas (pavyzdziui, Respondenty
pasiskirstymas pagal demografines charakteristikas, proc.), o po pavadinimu pateikiama diagrama ar
kita grafiné vizualizacija. Pristatymo forma: spalva (spalvos reik§meé, sodrumas, kontrastas, terapija),
Sriftas (serifinis, neserifinis, raSytinis, dekoratyvinis, alternatyvus), iliustracija / fotografija
(vientisumas, taupumas), kompozicija / dizainas (turinys + forma).

Spalva. Fonas — neutralus. Tekstas: jei tekstas — baltas, jis turi biiti kontrastingas fonui. Jei
fonas baltas (Sviesus), tai Sriftas — juodas. Akcentai — Silty spalvy. Rekomenduojama naudoti ne
daugiau kaip keturias spalvas: fonui, pagrindiniam tekstui, pavadinimui, akcentui.

Sriftas. Rekomenduojama naudoti ne daugiau kaip tris skirtingus §riftus: du pagrindiniai —
pavadinimui ir pagrindiniam tekstui, pasvirgs ty paciy Srifty variantas — akcentui. Dauguma Srifty
turi 3 pagrindinius formatus: reguliary (jis dar vadinamas jprastiniu), pusjuodi (parySkinta),
kursyvg. Rekomenduojamas antrastés Srifto dydis 40—48, pagrindinio teksto — 22—36.
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lliustracija / fotografija. 90 procenty informacijos, kurig gauna smegenys, perduoda
vaizdinés informacijos priemonés (nuotraukos, iliustracijos, paveikslai, eskizai, zemélapiai,
simboliai, logotipai, kompiuteriniai paveiksléliai, piktogramos, animaciniai paveiksléliai, ekrano
uzsklandos). Rekomenduojama naudoti to paties stiliaus vaizdines priemones. Vienoje skaidréje
neturéty buti daugiau nei du vaizdiniai.

Kompozicija. Forma turi atitikti turinj. Visose skaidrése turi vyrauti nuoseklumas: vienodas
Sriftas, Srifto dydis, spalvy derinys, teksto iSdéstymas. Skaidréje turi biiti tik pagrindiniai Zodziai.
Duomenims palyginti pasirenkama diagrama: skrituliné, kaginé, kreiviné, voratinkling, laipting,
juosting.

Reikia vengti teksto ir vaizdinés informacijos dubliavimo skaidrése. Kiekviena skaidré turi
biiti sunumeruota (iSskyrus pirmaja antrasting pristatymo skaidre). Visas pristatymas turi biiti vienodo
dizaino. Animacija minimali, norint pabrézti gauty rezultaty iSskirtinuma, tendencijas, be garso.
Grafinio objekto (paveikslo ar lentelés) pavadinimas nepateikiamas, nes juo pavadinama pati skaidré.

Darant pristatyma zodZiu, tyrimo metu gautus rezultatus rekomenduojama pristatyti vartojant
sgvokas ,.,tyrimo metu gauta®, ,,tyrimo metus nustatyta, istirta, jvertinta.....“, ,,tyrimas parod¢“. Vengti
teiginiy ,,as atradau®, ,,a$ iStyriau®.

Pristatymui biitina naudoti VK logotipa.
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LENTELIU IR PAVEIKSLU PAVYZDZIAI

1 lentelé. UAB ,,X* realizacijos jplaukos uz prekes 20XX m.

Lentelés pavyzdys

11 priedas

Realizacija per viena

Realizacija per

Elrl Preké diens ménesi Realizacija per metus
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4 pav. UAB ,,XY* pajamos 202X metais (proc. ir Eur)
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12 priedas

CITAVIMO TEKSTE IR NUORODU PATEIKIMO ATMINTINE

Nuorody pateikimas (sakinio pabaigoje
skliaustuose)

Citavimas tekste

(Nobles, Mattison & Matsumura, 2018)

Antra ir kitus kartus:
(Karenauskaité ir kt., 2012) (Miller-Nobles et
al., 2018)

Vienas (Druker, 2009) Druker (2009)
autorius*
Du autoriai | (Pumputiené ir Biziulevi¢iené, 2015) Pumputiené ir Biziulevi¢iené
(Kenneth & Traver, 2019) (2015)
Kenneth ir Traver (2019)
Trys—penki | Pirmg karta: Pirmg kartg: Karenauskaite,
autoriai (Karenauskaité, Bagdonas ir Rotomskis, 2012) | Bagdonas ir Rotomskis (2012)

Nobles, Mattison ir Matsumura
(2018)

Antra ir kitus kartus:
Karenauskaiteé ir kt. (2012)
Miller-Nobles ir kt. (2018)

Sesi-septyni

(Jasitiniené ir kt., 2011)

Jasitiniené ir kt. (2011)

autoriai (Ulrich et al., 2018) Ulrich ir kt. (2018)
Autorius — | Pirmg karta: (Lietuvos Respublikos Krasto Pirmg kartg: Lietuvos
organizacija, | apsaugos ministerija [KAM], 2018) Respublikos Krasto apsaugos
kolektyvas Antrg ir kitus kartus: (KAM, 2018) ministerija (KAM, 2018)
Antrg ir kitus kartus:
KAM (2018)
Autoriai (J. Kazlauskiené, 2017) (L. Kazlauskiené, J. Kazlauskiené (2017)
ta pacia 2015) L. Kazlauskiené (2015)
pavarde Reikia nurodyti ir vardy inicialus.

Be autoriaus

(Verslas, 2018)

(,,Vezejai kyla 1 kova™, 2019)

Nurodomi pirmi 2-5 $altinio pavadinimo ZodZiai.
Knygy, Zurnaly, laikra$c¢iy, ataskaity pavadinimai
ra$omi pasviruoju rastu, o straipsniy, skyriy ar
interneto puslapiy pavadinimai pateikiami kabutése.

Knygoje Verslas (2018)
teigiama...

Straipsnyje ,,VeZéjai kyla |
kova“ (2019)....

Keliuy
Saltiniy
citavimas

(Kaptein, 2015; Palidauskaité, 2010; Singh,
2011; Vasiljeviené, 2011)
Autoriai iSdestomi abécéles tvarka.

(Kaptein, 2011a, 2011b)

Cituojant kelis autoriaus kiirinius, isleistus tais paciais
metais, prie mety priraSoma mazoji raidé a, b, c ir t. t.

Kaptein (2015), Palidauskaité
(2010), Singh (2011) ir
Vasiljeviené (2011)

Kaptein (2011a, 2011b)

Teisés aktai

(Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, 2017)
(Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy
mokescio jstatymas, 2002)

Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (2017)

* Autorius — autorius, sudarytojas, rezisierius, prodiuseris, atlikéjas ir t. t.
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LITERATUROS SARASO SUDARYMO ATMINTINE

KNYGOS

Vienas Gylys, B. (2018). Bitonomija: jvadas j pirmg milijong internetu. Vilnius: Alma
autorius littera.

Du autoriai Samuilova, A. ir Lieponiené, J. (2018). Programos STEKAS PLIUS praktinis

taikymas: studijy knyga. Vilnius: BMK leidykla.
Holland, J., & Leslie, D. (2018). Tour operators and operations: Development,
management and responsibility. Wallingford, Oxfordshire: CABI.

Trys—septyni

Gavelis, V., Gylys, P., Maciekus, V., Minkeviciené, N., Paliulyté, R.,

autoriai Ulvidiené, E. ir Urbsiené, L. (2017). Makroekonomika: Vilniaus universiteto
vadovelis. Vilnius: Vilniaus universiteto leidykla.

Daugiau nei Snieska, V., Baumilien¢, V., Bernatonyté, D., Ciburiené, J., Duméiuviené, D.,

septyni Juozapavicien¢, A., . . . Urbonas, J. (2011). Makroekonomika: vadovélis

autoriai ekonominiy specialybiy studentams. Kaunas: Technologija.

Be autoriaus

Lietuvos Respublikos Konstitucija: oficialiy dokumenty tekstai su pakeitimais ir
papildymais iki 2012 m. sausio 1 d. (2012). Kaunas: Judex spauda.

Autorius — Lietuvos dietology draugija. (2004). Dietinio maisto saugos vadovas: geros
organizacija, | higienos praktikos taisyklés asmens sveikatos prieziiros, socialinés globos ir
kolektyvas ripybos jstaigose. Vilnius: Homo liber.
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